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Obsah seminare:

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Dokladovani

Zprava o realizaci

Publicita

Zpusobilé a nezpusobilé vydaje
Zmeny v projektu

Uchovani dokumentu



Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Lhata pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je 3 mesice od provedeni
Zavérecneho ovéreni zpusobilosti ze strany Ridiciho organu

Prvni platba (ex-ante) — zaloha — byva zpravidla zaslana mésic pred zahajenim
realizace nebo do 20 pracovnich dni od podpisu RoPD (Rozhodnuti o pfidéleni
dotace)

Informace o projektu uvedené v pfiloze €. 1 RoPD jsou zavazné (identifikace
projektu, partnerstvi v pripadé zapojeni partnera, popis projektu, cilové skupiny,
kliCové aktivity, monitorovaci indikatory, rozpocet, finan¢ni plan)

Zmeény je nutné hlasit prostfednictvim MS2014+



Zakladni dokumenty

Vyzva MAS
https://www.jiznislovacko.cz/opz/uzavrene-vyzvy/5-vyzva-
podpora-zamestnanosti

Obecna pravidla pro zadatele a prijemce
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz
Specificka Cast pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ
pro projekty se skutecne vzniklymi vydaji a pripadne take s
neprimymi naklady
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-
/dokument/797817

Pokyny k vypInéni ZoR a ZOP
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-0-zmenu-0pz



https://www.jiznislovacko.cz/opz/uzavrene-vyzvy/5-vyzva-podpora-zamestnanosti
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz/-/dokument/797817
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

PODPORA OPATRENI V OBLASTI ZAMESTNANOSTI:
Podporované aktivity by mely predevsim prispet lokalni
nezameéstnanosti a mely by vychazet z aktualnich potreb
lokalniho trhu prace (vychazet ze SCLLD)

Realizované aktivity by nemély nahrazovat ¢innosti UP CR, ale
naopak je doplnhovat a rozsirovat s ohledem na detailni znalost
lokalniho trhu prace

Prace s jednotlivci

Rekvalifikace pouze s vazbou na trh prace

Duraz na individualni pristup k osobam z cilovych skupin a
respektovani jejich specifickych potreb



CILOVE SKUPINY:

Zameéstnanci
Uchazeci o zameéestnani
Zajemci o zamestnani

Neaktivni osoby



ZPUSOBILOST VYDAJU

Kategorie zpusobilych vydaju OPZ

1. Celkové zplisobilé vydaje

1.1 PFimé naklady
1.1.1 Osobni naklady
1.1.2 Cestovné
1.1.3 Zafizeni, vybaveni a spotfebni material
1.1.4 Nakup sluzeb
1.1.5 Drobné stavebni upravy (do 40 tis. KE)
1.1.6 Pfima podpora CS

1.2 Nepfimé naklady

2. Celkové nezpusobilé vydaje



ZPUSOBILOST VYDAJU

1.1.1 Osobni naklady

mzdy a platy pracovnikl zaméstnani vyhradné pro projekt

pfislusna ¢ast mezd nebo platl zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu
podileji pouze Casti svého uvazku

ostatni osobni naklady na zaméstnance, ktefi jsou zaméstnani na DPC nebo
DPP

vydaje na odmény

nesmi presahnout obvyklou vysi v daném misté, €ase a oboru!

pro porovnani osobnich vydaju Ize vyuZzit Informacni systém

o prumérném vydélku (ISPV) dostupny na www.mpsv.cz/ISPV.php

RO zvefejiiuje prehled obvyklych vysi mezd a plata pro nejéast&jsi pozice v

ramci projektl podpofenych z OPZ na portalu www.esfcr.cz


http://www.mpsv.cz/ISPV.php

ZPUSOBILOST VYDAJU

1.1.1 Osobni naklady
Pracovni uvazky zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl
za stejnou praci placen vicekrat

Vyse Uuvazku = maximalné 1,0 (soucet veskerych uvazku zaméstnance
u vSech subjektl zapojenych do projektu — pfijemce a partnefi), a to po celou
dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu

Realizaéni tym projektu (RT) = zarazeni mezi pfimé/nepfimé naklady
projektu dle pracovni naplné v projektu, dle vazby na CS — pfima x nepfima
vazba

PRIME NAKLADY: pouze pfima prace s CS nebo zajisténi vystupu, ktery je
ur€en k pfimému vyuziti CS

NEPRIME NAKLADY: projektovy/finanéni manazer a ostatni pozice
(administrativni, podpurné), které nepracuji pfimo s CS



ZPUSOBILOST VYDAJU

1.1.2 Cestovné

Cestovni nahrady = nahrady za jizdni vydaje, vydaje za ubytovani,
za stravné a za nutné vedlejSi vydaje

Cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami (tuzemskeé i zahranicni) realizacniho tymu jsou hrazeny
z nepfimych nakladu

1.1.3 Zarizeni a vybaveni, vé. najmu a odpist

Investiéni vydaje = odpisovany hmotny majetek (pofizovaci hodnota vysSi
nez 40 tis. K&) a nehmotny majetek (pofizovaci cena vysSi nez 60 tis. K¢)
Neinvesti€¢ni vydaje = neodpisovany hmotny (pofizovaci hodnota nizSi
nez 40 tis. KE) a nehmotny majetek (pofizovaci cena nizSi nez 60 tis. K¢)

Zarizeni a vybaveni pro ¢leny RT, ktefi pfimo pracuji s CS nebo zajistuji vystup k pfimému vyuziti CS
Nakup vybaveni pro RT, napf. nakup vypocetni techniky - pro pracovniky RT Ize pofidit pouze takovy
poCet kusu zafizeni a vybaveni, ktery odpovida vysSi uvazku ¢lent RT = 1 ks na 1 uvazek; pokud je
uvazek nizsi, Ize uplatnit pouze €ast pofizovaci ceny, vztahujici se k danému uvazku (0,5 uvazek = 0,5
ceny vypocetni techniky), uvazky jednotlivych ¢lent RT je mozné scitat

Nové zafazen do této skupiny vydaju i nabytek (rozdil oproti OP LZZ)



ZPUSOBILOST VYDAJU

1.1.4 Nakup sluzeb

Dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou hodnotu
zpracovani analyz, prizkumu, studii

lektorskeé sluzby

Skoleni a kurzy

vytvoreni novych publikaci, Skolicich materiald nebo manualt, CD/DVD...

pronajem prostor pro praci s CS (napf. pronajem ucebny)

1.1.5 Drobné stavebni upravy

Cena vSech dokoncéenych stavebnich uprav v jednom zdarnovacim obdobi, ktera
nepresahne v uhrnu 40.000 K¢ na kazdou jednotlivou ucetni polozku majetku

Napf. uprava pracovniho mista, které usnadni pristup osobam zdravotné postizenym



ZPUSOBILOST VYDAJU

1.1.6 Prima podpora pro CS

mzdy zaméstnancd z CS (PS, DPC, DPP ne) — max. limit stanoveny pro mésic
prace zamestnance je ve vySi trojnasobku minimalni mzdy za mésic

pfi 40hodinové tydenni pracovni dobé

cestovné, ubytovani a stravné pfi sluzebnich cestach pro CS

prispéevek na péci o dité a dalsi zavislé osoby — poskytuje se po dobu trvani
skoleni nebo pfi nastupu nezaméstnané osoby do noveho zameéestnani (v tomto
pripadé se poskytuje po dobu max. 6 mes.)

prispévek na zapracovani (dle zakona ¢. 435/2004 Sb., zakon
o zameéstnanosti) — poskytuje se po dobu max. 3 més., nejvysSe do poloviny
minimalni mzdy

jiné nezbytné naklady pro CS pro realizovani jejich aktivit (prohlidka zdravotni
zpusobilosti pro vykon prace, vypis z rejstfiku tresta)



NEPRIME NAKLADY

Max. 25% primych zpusobilych nakladul projektu

administrativa, fizeni projektu (v€etné financniho), ucetnictvi, personalistika
komunikacni a informacni opatfeni, obCerstveni a stravovani a podpurné
procesy pro provoz projektu

cestovni nahrady spojené s pracovnimi cestami RT

spotrebni material, zafizeni a vybaveni (papir...)

prostory pro realizaci projektu (najemnée, vodnée, stocné, energie...)

ostatni provozni vydaje (internet, postovné, telefon...)



VECNA ZPUSOBILOST VYDAJU

Pro projekty, u nichz podstatna vétSina nakladu vznikne formou nakupu sluzeb
od externich dodavateldl, jsou zpUsobila procenta nepfimych nakladu snizena

Podily pro nepfimé naklady jsou snizeny pro projekty s objemem nakupu sluzeb
v techto intencich:

Podil nakupu sluzeb na celkovych primych Snizeni podilu nepiimych nakladu oproti vyse

zpusobilych nakladech projektu uvedenému procentu

Do 60% vcetne 25 %

Vice nez 60 % a mené nez 90 % Snizeni na 3/5 (60 %) zakladniho podilu na 15 %

90 % a vyse Snizeni na 1/5 (20 %) zakladniho podilu, tj. 5 %




Zprava o realizaci

Nedilnou soudasti Zpravy o realizaci (ZoR) je Zadost o platbu (ZoP)
ZoR musi byt finalizovana az po finalizaci Zadosti o platbu
« Pfijemce piedklada ZoR a ZoP prostfednictvim IS KP14+
= Do 30 dnu od ukonceni monitorovaciho obdobi (zavére¢nou ZoR do
60 dnu)
= Kontrola ZoR a ZoP ze strany RO OPZ —do 40 pracovnich dni
= Zaslana zaloha se vyuctovava az v zaverecné zprave o realizaci

= Pokyny pro vypIné&ni ZoRa ZoPv IS KP14+

https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-

zadosti-o-zmenu-opz



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Obsah zpravy o realizaci

= Klicoveé aktivity — pokrok v realizaci
 Indikatory
= Horizontalni principy
* Publicita
» Informace o prijmech
* Problémy béhem realizace
» Informace o kontrolach (mimo RO)
» Cestna prohlaseni
= Dokumenty —prilohy ZoR



Zprava o realizaci — Klicoveé aktivity

» Podrobny popis realizace projektu
- pouze ve vztahu k monitorovacimu obdobi
» Vlykazat zmenu/prirustek

» Pro aktivity nerelevantni ve sledovaném obdobi
vyplnit ,Nerelevantni ve sledovanéem obdobi.”



Zprava o realizaci — Indikatory

Indikator 6 00 00 Celkovy pocet uc¢astniku

IS ESF 2014+
https://esf2014.esfcr.cz/

slouzi k zaznamu indikatord tykajicich se ucastnik projektu

*podporfené osoby se uvadéji pribézné s jakoukoliv vysi podpory, systém hlida
minimalni hranici 40 hodin, pfi nizSim pocCtu podporenou osobu nezapocte
*kazdy ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje s vyuzitim
osobnich udajd, jinak nelze zahrnout do indikatort (jméno, pfijmeni, datum
narozeni, bydlisté)

*kazda osoba se pro dany projekt eviduje prave jednou

*udaje se do systému IS ESF zapisuji prabézné, zaznamy se do indikatoru
zapocitaji, az kdyz je v IS ESF k dispozici datum ukonceni podpory

«data z IS ESF se nactou do ZoR

vzor monitorovaciho listu a pokyny pro evidenci v IS ESF:
https://www.esfcr.cz/monitorovanipodporenych-osob-opz



https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-osob-opz

Zprava o realizaci — Horizontalni principy

* Pokud je uveden neutralni vliv —popis plnéeni viivu
se nevyplnuje

» Pokud je uveden pozitivni vliv nebo cilené
zamereni —popis se vyplnuje
- pomoci tlaCitka ,,vykazat zménu/prirustek”



Zprava o realizaci — Dokumenty

= Vlozeni priloh ZoR—-max. 100 MB

» Dokladané dokumenty

dokumenty se dokladaji jako sken, prip. opatrene
elektronickym podpisem opravneneho pracovnika
prijemce



Zprava o realizaci — Zadost o platbu

" Vlyuctovani prostfedku za dané monitorovaci obdobi

udaje zadavane prostrednictvim soupisek

soupisky je nutne exp9rtovat do forméty Xls a ulozit je do
priloh ZoP pro kontrolu RO

Vzor soupisek: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-
Zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-
/dokument/12594174

pfilohy —uCetni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z Uctu



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/12594174

Zprava o realizaci — Publicita projektu

= Povinny plakat A3 s informacemi o projektu

po celou dobu realizace projektu v misté realizace projektu snadno
viditeIném pro verejnost (pf. vstupni prostory budovy)

pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vsSech
techto mistech

plakat nutno vygenerovat zde: hitps://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl

= Web prijemce
povinnost zverejnit na své internetoveé strance logo ESF, na viditelném
miste, v horni Casti obrazovky bez nutnosti rolovat
strucny popis projektu v€etné jeho cilu a vysledku + zdUraznit, ze je na
dany projekt poskytovana financni podpora EU


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Zprava o realizaci — Publicita projektu —
kde pouzivat

ANO
povinny plakat

weby, socialni média projektu

propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty, publikace, Skolici materialy) a
propagacni predméty
propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, productplacement,
sponzorské vzkazy, reportaze, porady)
iInzerce (internet, tisk, outdoor)
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)
komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference,
vystavy, veletrhy)
PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskoveé zpravy, informace pro média)
dokumenty pro verejnost Ci cilové skupiny (vstupni, vystupni/zavéreCné zpravy,
analyzy, certifikaty, prezencni listiny apod.)



Zprava o realizaci — Publicita projektu — kde
NEpouzivat

interni dokumenty
archivacni sanony
elektronicka i listinna komunikace

pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi prijemci,
partnery apod.

ucetni doklady vztahujici se k vydajum projektu
vybaveni porizené z prostfedku projektu (s vyjimkou
propagacnich predmétu)
neplacené PR cClanky a prevzaté PR vystupy (napr. medii)
ceny do soutezi

vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojove
generovane objednavky, faktury)



Zprava o realizaci — Publicita projektu —
loga

= Barevné provedeni

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zamestnanost

= Jednobarevné

provedeni
* X % Evropska unie
* * r o /7 r
* * Evropsky socialni fond
* * v ’ v
* 5 Kk Operacni program Zamestnanost

Ke stazeni zde: https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz



https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-pro-vizualni-identitu-opz

Zpusobilé vydaje
« Zpusob financovani

* rezim financovani: Ex-ante

* 1. zalohova platba dle financniho planu, dalsi platby dle
skutecné prokazanych vydaju dle

« ZOR/Z0P

* financni plan je aktualizovan s kazdou ZoR

« Datum vzniku nakladu musi spadat do obdobi realizace
projektu

» \VVzdy je treba mit doklad o uhrade vydaje
- Ridici organ je opravnén si od pFijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpusobilosti vydaju



Primé naklady

- Originalni doklad vzdy oznacit registracnim Cislem
daného projektu

« K zadosti o platbu je nutné do IS KP14+
naskenovat ucetni doklad (+ doklad o zaplaceni),

pokud Castka, ktera je z nej narokovana, presahuje
10 000 Kc



Primé naklady — osobni naklady

\lykazuji se v soupisce lidskych zdrojli v ZoP
(https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-
/dokument/12594174 )

» Pracovni smlouvy, DPC a DPP

*popis pracovni Cinnosti vykonavané pro projekt
identifikace projektu (nazev nebo Cislo projektu)

*vySe Uvazku pro projekt Ci poCet hodin za Casovou jednotku

*vySe uvazku max. 1,0 (soucet vSech uvazku u
zamestnavatele vcetne DPP a DPC)

*vySe odmeny
«dalSi zakonem stanovené nalezitosti



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz/-/dokument/12594174

Primé naklady — osobni naklady
Vykaz prace

doklada se v pripade, ze ma pracovnik uzavrenou smlouvu u
zamestnavatele, kdy cast smlouvy se kona pro projekt a cast
mimo projekt

doklada se u pracovnika, ktery kona Cinnosti jak v pfimych,
tak neprimych nakladech

*vykazy ze zpracovavaji za jednotlivé mesice — po
skupinach cinnosti (ne po dnech)

*podpis daného pracovnika a nadrizeného pracovnika
-sken se nahrava do IS KP14+ (ZoP)

evzor: https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz



https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz

PLAN AKTIVIT PROJEKTU

RO ma moznost vyzadat si plan aktivit projektu na obdobi 1-6 mésicu, a to
| opakované az na celou dobu realizace projektu.

Plan aktivit slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol realizace.

Vyzva i zaslani probiha prostfednictvim depese v MS 2014+

2 tydny na zpracovani

Tabulka v .xIs formatu dle vzoru na esfcr.cz (zalozka pokyny k vyplnéni
ZoR...) + el. podpis pfimo v podpisu

Zahrnuje vSechny skupinové akce pro CS

Pokud RO pfi kontrole na misté zjisti, Ze aktivita, ktera byla nahlasena v
planu aktivit projektu na daném miste a ve stanoveny Cas neprobiha,
jedna se o poruseni rozpoctové kazne.



Zmeény projektu — zpusob podani

« Zadost 0 zmé&nu se podava v systému IS KP14+
 Prostrednictvim formulare (zalozky) zadosti o zméenu

« Zadost 0 zménu je elektronicky podepsana opravnénou
osobou
- Ridici organ ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnd

* Pokyny ke zpracovani zadosti o zménu v IS KP14+:
https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplnenizpravy-o-realizaci-
zadosti-o-platbu-a-zadosti-0-zmenu-0pz



https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-o-zmenu-opz

Zmeny projektu — podstatné zmeny

Podstatna zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany
ridiciho organu!

Zmeny, které vyzaduji zmenu pravniho aktu (PA)
« zména planovanych vystupu a vysledku projektu (cilovych hodnot
indikatoru)
« zmena terminu ukonceni realizace projektu
Zmeny, které nevyzaduji zménu PA
« zmény Vv kliCovych aktivitach (vyjma technickych aspektu; napf. zruseni
Ci pridani KA)
« pfesun prostfedku mezi kapitolami rozpoc€tu v objemu nad 20 %
celkovych zpusobilych vydaju (kumulované od podpisu pravniho aktu ¢i od
posledni schvalené podstatne zmény tykajici se rozpoctu)

« Zméena bankovniho uctu projektu



Zmeny projektu — nepodstatné zmeny

Nepodstatné zmény nevyzaduji zménu pravniho aktu

« Zmeny, které prijemce podava bez zbytecného prodleni od data provedeni
zmeny

 kontaktni osoby projektu Ci adresy pro dorucCeni

» sidla prijemce podpory

* 0soby statutarnich organu prijemce

*nazev pfijemce (soucasti nesmi byt prevod/prechod prav a povinnosti pfijemce za
pravniho aktu)

Zmeény, o kterych prijemce informuje 10 dnti pied podanim ZoR

* Zmeéna rozpoctu v ramci jedne kapitoly

* pfesun prostfedkd mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych zpUsobilych
vydaju projektu (kumulované

Zmény, o kterych prijemce informuje spolu se ZoR

suprava realizace kliCové aktivity, ktera neovlivni cile projektu (technické aspekty,
napf. harmonogram)

*navyseni pocCtu zapojenych osob cilové skupiny



Uchovani dokumentu

Veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu je nutné uchovavat po
dobu 10 let od ukoncCeni projektu

— |huta zadina bézet 1. ledna nasledujiciho kalendarniho roku poté, kdy byla
prijemci vyplacena zavérecCna platba (pfip. kdy prijemce poukazal
preplatek dotace stanoveny na zakladé schvaleného vyuctovani vydaju v
zavéredné ZoP zpét poskytovateli)

» Pokud existuje original dokumentu v IS KP14+ neni prijemce povinen
zajistit jejich uchovani v originale na odlisném miste od IS KP14+
— pozor, pokud jde pouze o sken, toto neplati

« Plati povinnost archivovat dle platnych zavaznych predpisti CR
* Vice viz kap. 28 Obecnych pravidel OPZ



Dekujeme za pozornost

Ing. Blanka Pridalova, Ing. Petra Krivankova

E-maill, tel.: pridalova@jiznislovacko.cz, 775 004 582
krivankova@jiznislovacko.cz, 776 742 622
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EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionaini rozvoj ‘e - -

Integrovany regionalni operacni program
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