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1. PORTAL IS KP14+

1.1. Struéné predstaveni

Zadost o podporu vyplfiuje Zadatel prostfednictvim aplikace IS KP14+. Modul IS KP14+ je
dilezitym nastrojem pro vypracovani zadosti o podporu na vytvofeném formulafi
odpovidajicim podminkam pfislusné vyzvy vramci daného programu. Prostfednictvim
aplikace probiha elektronické podani zadosti o podporu (podani resp. podpis zadosti
o podporu probiha vyhradné prostrednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu
vramci zjednoduSovani celého procesu) a realizace procesl jako sprava. zadosti
o podporu/projektu, jejich monitoring a administrace projektt (vypracovani monitorovacich
zprav, zadosti o platbu apod. a jejich elektronické podani). Zadatel neinstaluje do poditace
zadny program a zadost o podporu vypliiuje pfimo v okné internetového prohlizece.
Produkéni prostfedi aplikace IS KP14+ (tj. portal pro vypracovani. a podani zadosti
0 podporu) je dostupné na nasledujici internetové adrese: https://mseu.mssf.cz

Obecné informace a popis prostfedi MS2014+ je uveden’ v ‘pfiloze 1 této uzivatelské
prirucky. Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres
tlacCitko Registrace na uvodni strance. Postup registrace ‘je’ soucasti Uzivatelské prirucky
Aplikace MS2014+. PFihlaSeni do aplikace nasledné probiha vyplnénim uzivatelského jména
a hesla.

Obrazek 1: Registrace

MS2014+
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https://mseu.mssf.cz/

Obrazek 2: Uzivatelské jméno a heslo

REGISTRACE »

UZIVATELSKE JMEND:
cmkadmar
HESLO:

PRIHLASIT SE »

Zapomenuté heslo ?

v =l
- s

cesky polaki english

Aplikace je primarné zobrazena v Ceském jazyce. UZivatel mize stiskem tlaCitka ikony viajky
zmeénit jazyk a zvolit polskou jazykovou mutaci, v ramci které bude do aplikace pfistupovat.

1.2. Obecné funkcionality formulare zadosti o
podporu

Povinna x nepovinna pole

Datové polozky; které je uzivatel povinen vyplnit pro uspésnou finalizaci Zadosti o podporu,
jsou podbarveny Zluté. Datoveé polozky, které jsou podbarveny Sedé&, jsou nepovinné.

Obrazek 3; Povinna a nepovinna pole

B HAZEV PROJEKTU CZ

[Froje tivaelsk pinucka x|

MAZEV PROJEKTLU EN




Rucéni x automaticka plnéni x vybér z €iselnika

Datové polozky, které jsou podbarvené Zlutou a Sedou barvou (viz vyse), vypliiuje uzivatel
sam jako textové pole nebo vybérem z pfedem vydefinovaného Ciselniku.

Ciselnik se zobrazi po stisku ikony E vedle pfislusného datového pole.

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, vypliiuje systém automaticky.

Obrazek 4: Automaticky vypliiovana pole

—Zadost o podporu
DATUM ZALOTEM DATUM FIMALITAC

14. ledna 2015 13:49:05

ATUM PODPS DATUM PODAN

Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napoveédy, kontextova napovéda, ktera se
uzivateli objevi, pokud najede kurzorem na pfislusné datové pole, a napovéda, kterou si
uzivatel vyvola stiskem tlaCitka ,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazovky.

Obrazek 5: Kontextova napovéda

06,14 4% FE_1 Vjmva pro 05
Uiz pROEIUGL NATEY PROJERTU EN
Projekt uFivatelskd piirucka

H AHOTACE PROJEXTU e i i ok ‘ /500 Otevfit v novém okné
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Obrazek 6: Napovéda

A boam HAPVED
LTHEL dedatsl  Opwece iy ope s
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Nékteré zalozky v aplikaci obsahuji souhrnné. tabulky €i €iselniky. Tabulky zobrazuji vSechny
zadané Udaje v dané zaloZce — napk. osoby Zadatele apod. Ciselniky slouzi pro vybér udaje
napf. mésto, ulice apod. a jsou k dispozici v polich s nabidkou.

Kazda tabulka &i Ciselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjSi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén v fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku zadatel zada nékolik pismen ¢Ci slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim-se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
pismentim. Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani dopadu mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registri. V Ciselniku se listuje pomoci tlaCitek umisténych
pod tabulkou. UzZivatel'zvoli vybrany udaj (kliknutim my3i se udaj zelené oznaci) a nasledné
potvrdi vybér kliknutim na Sipku vpravo, kdy je zvoleny udaj vioZen do tabulky napravo.

ZruSeni zadaného filtru a navrat k puvodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel tak,
Ze znaky, které do filtrovaciho fadku napsal, jednodusSe smaze a stiskne klavesu Enter.
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Priklad vyhledani obce Novy BydZov pfi pouZziti filtru (zadané slovo ,,Novy*“):

Obrazek 7: Pouziti filtru

MISTO REALIZACE - OBEC

Kodobee  Mazew oboe ORP [T Kig) Feguon St
L Tl x¥[ b Y Ll L] A
531600 Wowy Jachym Beroun Stiedotasky kraj Stedni Cechy Ceska republika
53856 i jonad Lab..  Prahavjchod  Stfedobeskf ks Stiedni Cechy Cesk republika
500501 Novy Malin Sumperk Dlomaucky kraj Stfedhi Morava Ceskd republika
560001 NowyKnin Pbram Sifedobesky kiaj Stfedni Cechy Ceshd republika
542181 Nowy Dim Rakovrdk Stfedotesky kraj Stiedni Cechy Ceskd republika
544566  Wowy Hrozen) Vaetin Zlinsky aj Stiedni Morava Ceskd republika
548464 Novy Rychnay Pelhiimay Pelhfimay Kraj Vysading Jihovjchod (eskd republika
Filtr pro sn adné e Plaefisky hraj Jihozdpad sk republika
Vyh ledavani Karlovarsky kra) Severozipad Lesk republika
TR oYy T TOTy T Temarpd Libefecky kra) Severavythod Ceskd republika
561878 WowjOldfichov  Ceskd Lipa (ecka Lipa Liberecky kraj Severgvychod Ceskd republika
510508 Nowy Bydioy Novy Biydiov Hradec Krilowe | Krlovéhvadeckjkra)  Severovjchod Ceska republika
STA2ET  Wowy Hradek Nichod Nichad Krdlovehradeckj hry]  Severavchod Ceské republika
ST4285  Mowy Ples Jaroméf Néchod Krilovéhvadeckj bra)  Severovjchod Leskd republika
584754 Mowy Perov Mikoulov Bieclav Jinomaravsky kra) Jihavjchod Leska republika
506463 NovjPeddvoroy  Hodonin Hodanin Jiomoravskykra]  Jihovehod Ceskd republite
507729 Nov Saldorf-Sed..  Znojmo ngjmo Jibomorwsky b Jihowjchod (Ceskd republika
501262 MowjTelethov Tiehit Trehit Kraj Vysating Jihavjchod sk republika
506260 NowjJimramov  NovéMEstonaMl.. dérnad Shzvou | KrajVysobina Jihawyehod Ceshd republika
509191 Wowy Jiéin Hovy Jigin Novy Jicin Moravskoslezdky ki) Moravshoslessko  Ceskd republika
509654 Nowy Dvr Nymburk Hymburk Stfedotesky kraj Stiedni Cechy Ceskd republika
LAIE] '1') M. Polodekna srinks | 25 = ioka 121, polafky 1 4321 221

<

2. UVODNi OBRAZOVKA IS KP14+

2.1.Komunikace

Kodobee  Mdper oher
[l A
SOD4% Olomiouc

W A b M Folddkn

_ Vybér zvoleného udaje

Ze seZnamu

Po pfihlaseni do aplikace se uzivateli zobrazi Uvodni obrazovka, kde se zobrazi vSechny
zpravy-(depes$e), v nichz jako uzivatel figuruje a které se vazou k pfislusSnym Zzadostem o
podporu/projektim. Na jednotlivé obrazovky v ramci komunikace je mozné vstoupit stiskem
pfislusného tlacitka v zahlavi obrazovky — poznamky, upozornéni, depese. V levém menu
obrazovky se zobrazuje kalendar, informace pfislusnych RO, kontaktni informace, odkazy
nebo Casto kladené otazky.
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Obrazek 8: Uvodni obrazovka

Pogndmiy @ lipzezrera 1§ I'ulprvu

LI Sodeni Diefabiveri 20 5955 =
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1 & -]
§ 1 i3 .
Fropaie deparis
@ 1 e om Fildm ¢
g e o e FinlemH s b e s b i byt el ek [ h
ol & or T T T Y Y LT
Mhoje prarsbmky Fislypos bhoriig praey Frder i Ml Bido] oo CZTRL2.  REDNT IR Siedn
Mcie ikoly Sper i 4a Pl podane 5 AT Sl
[ — Proodes plr T ST T PRl propeid pro Wik 6.4 M7 1052 Swledni
K Frasiusor hisidhio e Spder WS M- Jiatioeil & Fradrea CF 19113 HoA MM 1EN Wi
Ve Do perkun SERrr i 1l ‘Fypotiscied BT a pleriu L4 7155 Sedni
Dby T
FAD T o vkt adorics b rodnocesl it TR e ML Ex
: Jidoa! viaivra fedatvien Ll Paaelt C2 180 1750000 59 0081237 S¥edini
H&a 5w B
o il Podeprial doksrwml hafoab o padpors Ll Paagrkl LO 273 4 JN& 5.9 2018 13m S¥edn
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e Poznamky
Nastroj ,Poznamky“ plni funkci poznamkového -bloku, kde uzivatel muize spravovat
a zakladat své zaznamy. Tyto poznamky se“vztahuji ke konkrétnimu uzivatelskému jménu
nebo se zde zobrazuji i poznamky navazané na pfisluSnou zadost o podporu/projekt — tuto
poznamku pak vidi vSichni uzivatelé; ktefi jsou k danému projektu nasdileni. V pfipadé
potfeby navazat poznamku k jednotlivym projektim/zadostem o podporu tak mize uzivatel
ucinit v ramci konkrétniho projektu/zadosti o podporu, viz kap. 5.1.
Zalozeni nové poznamky uzivatel provede stiskem tlaCitka Novy zaznam a nasledné volbou
Ulozit.
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Obrazek 9: Poznamky
] HASTINEA WARTVET

LT F) Parmussony

Mg W POTHAMKY
[ ) iw P sraEen Frinamis
T T T
I —] s
..... " i
L] sl 1]

4" B M Foohw rgpirieiny 3§ #

Al Ryl Al i

2.1 8O =-

ST T vt v e ckw
poanimiad |

e Upozornéni

Vramci obrazovky ,Upozornéni“ jsou uZivateli zobrazovana upozornéni automaticky
generovana systémem napf. informace o mimofadnych odstavkach systému nebo
i upozornéni z trovné RO. Zde uZivatel nema moznost spravy a editace zprav.

Obrazek 10: Upozornéni
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o Depese

Nastroj DepeSe funguje jako vnitfni komunikace v ramci celého systému MS2014+, tzn.
depese (zpravy) mohou byt pfedavany jak mezi jednotlivymi uzivateli IS KP14+, tak i mezi
Zadateli a pFislusnymi kontaktnimi pracovniky na strané RO/ZS.

Do jednotlivych sloZzek v ramci administrace zprav vstupujeme stiskem pfisludného tlacitka —
Odeslané nebo Prijaté depese, pfipadné Sprava slozek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.

Obrazek 11: Depese

NOWA DEPESE a Koncepty Ffijaté depede Odeslang depede Spriva sloek Pravadla pro tidéni depegi

Plijaté depeis
Pirdmi| degeie geilatel Dirtem pigeli Pintiem Diatgm piecieni Warwme na ol
I'""""" 4 ¥ Y m: . (I
wlo Ipriva Sholer L02 16 3. 15845 Propekt. asdesd
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Tidost o o eni hodnotiee k bodnoceni propiia IS0 _LISER 16 1. M151136
Lidost o wyjidieni hodnotise k Bodnoceni propsids |51 _USER 16 1. 20151106
tidost o Tyjadieni hodnotnele k fodnoceni projeit ISUM]_LISER 161, 3151136
Lidost o nyjadieni dnotitele k hodnoceni proeid ISLIM_LISER 15 1. 2018 12:48
Ladost 0 wyjaitenl hodnonele k hodnacen propein 1SUM_LISER 15.1. 2015 B:28
IR R N Posbubek padvanky 35w ka1 L EL

Stiskem tlacitka Nova depese a Koncepty se uzivatel dostane na pfisluSnou obrazovku, kde
muZze zakladat nové zpravy.

Obrazek 12: Tla¢itko Novadepese

LADATEL HODMOTITEL MOSITEL STRATEGIE FROFIL UAVATELE HAFTVEDS

p 4 2 & po® m = -
Phiaté depee | Doestané depese [ sprbvasiotek )| Prvida pro i epedi |
B 7§

21 & L
oW 4
13 B 1 pa—
oM oBE N
= ot it el Fratm pagts. Bl (i T AT T
W 3 T T Y LY 17 [
S Fosckepeal COKDRITY FA005H 3 pOOpOTL S LSER EX MAE 158 Pragedi: LIBERET. - ponj
Foxdepeai Gobbrwen: Facosli 3 poopolt =M, LISER E 1M1 Pragekt: LIBERET - §.3
Sontaity
Foscepe i CONBRRTY [A0hT 3 pOOpOTL A, LISER L METH Pkt LIBERET - 8.3
Oty Fradepeni dolpme: radoesi 2 podpolt EAjLEBER 7.1 HARIT-M Peggekd LIBERET - §.3
FHl Pordepaai dolemens padott 9 podpon FA LSER T.LHARITH Prawhi LIBERET - pry
Hid o S by Forkepeai dobpment racoch 9 podpod 1/ LSER T MASITR Prasmil proseics ook
pledmit W ek et 47 2005 1344
pled Ut patiek et 47209 1

15



Obrazek 13: Vytvoreni nové depese

NOVA DEPESE A KONCEPTY

MOVA DEPESE a Konesply Fijaté depete Dieslani dipete Pravadla pro tfidenl depeli

v | i | Y S
dotaz k tadost ry Stiedni
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0w Fprava
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Ehudks
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Mo Tk (M Pocisnanniks 3§ 0+

Smazat zirnam

Uit I S0

Kopirovat Taznam

= | [ Cithvyobsah [ Kniticks depese

Q000 Otevii w nawies ol

UZivatel zvoli Novy zaznam, vypiSe pfislusné informace a stiskne tlaCitko Ulozit.

Po uloZeni zpravy se stane aktivnim tlaCitko Vybér adresatd, po jeho stisknuti je mozné ze
seznamu uzivatelti vybrat konkrétniho adresata. Vybér z filtru probiha zpisobem popsanym

v kapitole 1.2.
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Obrazek 14: Tlacitko Vybér adresata
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Obrazek 15: Vybér adresata
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Obrazek 16: Ulozeni vybraného adresata

Humigace . WYEER MIRESAT]
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Po zvoleni pfisludného adresata se vratime na obrazovku DepeSi stiskem tlacitka UloZit

a zpét. Nasledné po stisku tladitka Odeslat dochazi k odeslani depese, kdy systém| potvrdi
odeslani depese.

Obrazek 17: Odeslani depese

| Novj ziznam | _Kopirovat ziznam ] __ Smazat zéznam Uloiit

FHEDUET DEPESE
info 2peava
pULERTOST
= | [ Citlivy obsah ] Kriticks depede
TEXT 4000 Otevil v sovem okng
-

Dekcumenty

I Odeslat

Obrazek 18: Navrat na seznam depesi
NOVA DEPESE A KONCEPTY
Vjsledek operace:
ISUM-480302: Depese byla odeslana a piesunuta mezi odeslané depede.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidky (Pravé tlacitko mysi)

Zpét

TlaCitkem Zpét se pak vracime na seznam depeSi. DepeSe, kterou jsme timto odeslali, se
nam jiz v daném seznamu nezobrazi, byla pfesunuta do slozky Odeslané depese.

Do jednotlivych slozek v ramci administrace zprav vstupujeme stiskem pfislusného tlacitka —
Odeslané nebo Pfrijaté depeSe, pfipadné Sprava slozek nebo Pravidla pro tfidéni depesi.

18



V pfipadé, Zze depesi odesilame pfimo ze zaloZky, ktera se zobrazuje rovnéz pod kazdou
zadosti o podporu resp. pod kazdym projektem, v seznamu depeSi se ve sloupci Vazano na
objekt objevi informace, na kterou zadost o podporu/projekt je pfislusna depese navazana.

Obrazek 19: DepeSe navazané na projekt

NOWA DEPESE a Koncepty Plijats deppte DOdeslan dopsts
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e plie mec oyimTME 2004+ Propsk £7.10.1.5.0.15_004 M5 11
Prdgis pine moci SyshémMEZIT Progekt 21001 501500400 . 78,8 20151100  Stiedni
Podeis plne moci SyeiemTME20N 4+ Priogekt: tesi CRA . 72015 11:00 Siiedni
Kopes 2isfosti dokondeng Systdm M504+ Progekt: PZ7.7.2005 AT M543
Knpe fadosti dokondena Sysbem MEZ00 44 Propekd: P 7. 73015 BT IMEH1:04
¥nper facosti dokondena System MO0+ Progekt: BANDD_201% 306 2015 15485
Tadost siarena radalslem Syshém ME201 4+ Progeda: C2.19.1.5.0.15_004.08 4.6 2015 1009 ks
Fnahzsos radash Syitem a0 4+ Progekt: projeil Shokeni Qlomdy . 15. 6 2015 1552 Sliedni
Podepsat dokument radosh o podpory Syshem*MERI 44 Progekd: projeid Sanlend Do 15 6 151552 Ettedni
Kope [adosti dokondena Sysbem*MEZ0N 4+ Progekd: projeit Shmkend Clom] 15 6 20151550
Kope }adoct dokondeana SyemTME200 4+ Progeiet. progeit Siokeni Qo) 15. 6 2015 1120
Kope Fidosti dokondena Sysém S 204+ Progekil nazes M. 5 201511102
Colnlny 04 Sn=m TSCINT 795 M5 107 VS0
Podens plive i Syitm S 2014+ Propekd: nazey 9.5 2015 1196 Siiednd

Depese, ktera jiz byla vramci procesu Zzivotniho cyklu zadosti o podporu a nasledné
administrace projektu odeslana, nemtize byt jiz z divodu zachovani auditni stopy smazana.
MozZnost smazat depeSi je nastavena jen pro neodeslané depede tzv. koncepty.
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2.2.Kalendar

Uzivatel ma moznost vyuzit funkci kalendare, kdy pod jednotlivé dny v kalendafi maze
navazat pfisluSnou udalost. Toto upozornéni se pak v kalendafi barevné zobrazi. Informace
z kalendare Ize rovnéz zobrazit pod zalozkou ,Moje ukoly®, ktera je umisténa dole pod
obrazkem kalendare. ZaloZzeni nového zaznamu do kalendafe provadi uZivatel stiskem
tlacitka Novy zaznam a nasledné potvrdi volbou Ulozit.

Obrazek 20: Kalendar
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Obrazek 21: Moje ukoly
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2.3.Informace o prihlaseni

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Vedle
pfihlaSovaciho jména je tlaCitko k odhlaseni Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde
k odhlaseni a k navratu na Uvodni stranku aplikace. Po pfihlaseni se zde objevuji informace
o Casovém limitu automatického odhlaseni — odpocet 60 minut od posledniho ukonu

v aplikaci.
Obrazek 22: Odhlaseni z aplikace
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Stiskem.tlacitka Profil uzivatele mize uzivatel upravovat své osobni Udaje, kontaktni udaje
pro-zasilani notifikaci a dale jsou zde k dispozici udaje o subjektech, které si uzivatel
v procesu vytvareni zadosti o podporu ulozil k dalSimu vyuziti informaci o pfisluSném
subjektu pro kazdou dalSi Zadost o podporu bez nutnosti znovu vkladat data.
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Obrazek 23: Tlacitko Profil uzivatele
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Obrazek 24: Vybér na profilu uzivatele
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Kontaktni adaje

Profil uzivatele — blize viz kapitola 5.6.

Osobni.tdaje — po zadani uzivatelského jména a hesla je mozné ménit osobni a kontaktni
udaje.uzivatele. Zména se ulozi stiskem tlacitka Odeslat zmény.
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Obrazek 25: Prihlaseni pro zménu osobnich udaju
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Obrazek 26: Zména osobnich udaju
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Kontaktni Gdaje pro zasilani notifikaci

Na zaloZce kontaktni udaje mulze Zadatel viozZit své kontaktni udaje, které budou slouzit
k zasilani notifikaci. Pokud vam pfijde v ramci pfislusného projektu zprava, upozornéni nebo
depeSe, systém vas upozorni pfes e-mail nebo SMS. Uzivatel zada zvolenou formu
notifikace, Cislo telefonu (v mezinarodnim formatu +420xxxxxxxxx) nebo email a zaskrtne
checkbox Platnost (v pfipadé nepotvrzeni platnosti nebudou notifikaéni pravidla
aktivovany) a potvrdi stiskem tlagitka UloZit.

V ramci notifikanich pravidel je mozné nastavit i noéni klid. Zatrzenim této volby nebudou
notifikace zasilany v ¢ase 22h-8h.

Obrazek 27: Zadani kontaktnich Gdajl k zasilani notifikaci
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Obrazek 28: Ulozeni kontaktnich udaja
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2.5.Zadatel

Stiskem tlagitka Zadatel uZivatel vstupuje do IS KP14+, nyni jiz v roli Zzadatele, na obrazovku
se seznamem zadosti o podporu/seznamem projektd, ke kterym ma pfistup v ramci svého
konta.

Obrazek 29: Tlaéitko Zadatel
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Tyto zadosti o podporu jsou zobrazeny v seznamu ,Moje projekty“. V ramci seznamu jsou
k dispozici ve formé& nahledu-dilezité informace jako je Nazev projektu, Registracni Cislo
projektu nebo Nazev stavu (informace v jaké fazi realizace se jeho zadost o podporu/projekt
v daném okamZiku nachazi) pfipadné Kolo zadosti (informace zda uZivatel realizuje projekt
vramci jednokolového.nebo dvoukolového modelu hodnoceni — zde se pak nasledné
zobrazi informace, zda se jedna o ,pfedbé&znou Zzadost o podporu“ nebo pouze ,Zzadost o
podporu® — dfive tzv./,plna Zadost") atd.
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Obrazek 30: Moje projekty
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DalSimi tlacitky v hornim menu je tladitko Seznam vyzev_a tlacitko Modul CBA (v ramci
modulu CBA je mozné pfimo v aplikaci ISKP14+, vypracovat pro pfislusnou Zzadost
o podporu/projekt analyzu nakladl a pFinosu).

Po stisku tlaCitka Seznam vyzev Zadatel vstupuje na obrazovku se seznamem nejen
aktualnich (otevienych) vyzev, ale ii vyzev: planovanych. Ziska zde zakladni pfehled

o chystanych vyzvach.

Obrazek 31: Tla¢itko Seznam vyzev
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Obrazek 32: Seznam vyzev
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3. NOVA ZADOST O PODPORU

Stiskem tla¢itka Nova zadost zadatel vstoupi na obrazovku, kde vybere program, v ramci
kterého chce podat zadost o podporu.

Po vybéru programu je uzivateli zobrazen seznam aktualné otevienych vyzev daného
programu, v ramci nichz Ize zadost o podporu zalozit.

Obrazek 33: Tlacitko Nova zadost
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Obrazek 34: Vybér programu
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Obrazek 35: Seznam otevienych vyzev
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Po vybéru pfisludné vyzvy se Zadateli zobrazi obrazovka formulare Zadosti o podporu.

V ramci této obrazovky jsou uZivateli zpfistupnény, k editaci datové oblasti definované
Ridicim organem na vyzvé. Datové oblasti resp. obrazovky formulafe Zadosti o podporu se
liSi v zavislosti na nastaveni podminek na konkrétni vyzvé. Pfi vyplfiovani formulafe zadosti
o podporu je doporu¢eno zadateli postupovat pfi vkladani udaju jednotlivymi zalozkami
odshora dolu. Na zakladé zaskrtnutych checkboxd nebo vyplnénych udajd — jako je napfiklad
typ subjektu nebo pravni forma Zadatele atd. — se nasledné neaktivni zaloZky stanou
pristupnymi k editaci.
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Obrazek 36: Formular zadosti o podporu
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4. ZAHLAVI ZADOSTI O PODPORU

Zahlavi formulare zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

Obrazek 37: Zahlavi zadosti o podporu
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4.1.Pristup k projektu

Stisknutim tlacCitka PrFistup k projektu se zobrazi obrazovka, v ramci které Ize pfidélit/odebrat
role v ramci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatelim.

Obrazek 38: Tlacitko Pristup k projektu
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Uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je urCen jako Spravce pristupi a nasledné ma
pravo pfidélit/odebrat “k dané Zzadosti o podporu dalSim uzivatelim pfislusné role.
RozliSujeme role ¢tenar (data jsou zobrazena pouze k nahledu), editor (moznost zapisu
zmén) a signatar (podepisovani pfedem definovanych ukonl v ramci dané zadosti).

4.1.1. Pridéleni role

Pristupy k Zadosti o podporu/projektu muze udélovat pouze Spravce pfistupd (automaticky
ten.uzivatel, ktery Zadost o podporu resp. projekt zalozil) — pfipadné uzivatel s roli Zastupce
spravce pfistupl. Stiskem tlacditka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména osoby a
zaskrtnutim vybraného checkboxu (editor, signataF, €tenar) se pfislusnému uzivateli
pfifadi konkrétni role k dané Zadosti. Vzhledem ke skute¢nosti, Ze do tohoto pole vkladame
uzivatelské jméno pfislusné osoby, je nutné, aby tento uzivatel byl registrovany v systému
IS KP14+. Tlagitkem Ulozit se zaznam ulozi. Pro moznost finalizace a nasledného
podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci zadosti vystupoval alespon jeden
uzivatel s prifrazenou roli signatar.
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Obrazek 39: Pridéleni role

FRISTUP K PROJEKTU
Sprive pioyekiu
S Laahupre : Sugnaiai bez
\ivrtstekl pndee pristupi Tt Eagnaa Clersd e Imecrdnec  Poiadi Iegutiats § b g evanths tignatiis
pirilige 15 KF1ds
FHCEES T A TN IO N T T
CMEADMAR o .
M, 4 /1| B M, Polclehnasirinks 28 = Tad 12}
Smazal zaznam Uokit
Wiy PR seRiVCT PRSP
CHKADAAR [ Historia ]
LA} JLiE i
= Editor = Signatal 1 Elendt

8 (CHVATELSHE JUERD UNATELE, ETEREMY CHEETE PARELTT PRSTIR & MB0ITI = . e
ceskoll] | VloZeni uzivatelského jména
osoby, které se ma pridélit

pFistup k Zadosti
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V pfipadég, Ze neni pfislusny uzivatel registrovany v IS KP14+, upozorni systém pfislusného
spravce pfistupu nasledujicim chybovym hlasenim:

Obrazek 40: Chybové hlaseni
= chyba a

Zadany uZivatel neni v aplikaci plné registrovany.
Prava k Zadosti smi byt udélena pouze
~ registrovanému uZivateli aplikace.

OK

V dolni &asti obrazovky je seznam vSech signatarl a pfidélenych uloh, které mohou svym
podpisem potvrdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavislosti na pfidélenych rolich.

Zaroven je mozné urcit pofadi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlivé ulohy.
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Obrazek 41: Poradi signataru

M AT b M Pk s trisky 35 LR

L Novyziznam | Smazat zazvam _J vzt ] Swoma |

ANTON cssKkoL [ Historie
ATELARE e Pk
CESHOLM i riind
Imibnit nagtaven| phstupu

Seznam uloh k podpisu

pfidélenych konkrétnimu

ok Saatal It vt g v b Snatale ::m POSEPEIE rmoenbasc
r v Y Y OF v
Faderst o pledium naradimti CEEK0LIN
Razhodnuti o poskyinuti dobace CERRDLOT
Wamitka proti roshodnuti wyhésove komise CEEEOLI
Hidost o podporu CEER0LE
Fadost o platbu CEERDLON
Tpriva o realizac C5SH0LO
Tpidva b udibRelnesti CEEK0LIN
Ladost o zrdnu CEEROLD
£ b
Mo 41|k # Polcbekeaswinky 28 = yad TTL

Mavy 2dnam Smarat zdznam Ulodit

LA
Inlomiace o pokeoky v reakeac projekiu = |

LEAER) TUNCHEMED PLATHEST PLNE W
CESKOLN a8 a8

Kazdému signatari-se automaticky pfidéli v ramci této role, vSechny ulohy k podpisu. Pokud
je Zzadouci konkrétnimu uzivateli dané ulohy omezit, oznaenim dané ulohy a stiskem tlacitka
Smazat zaznam danou roli vymazeme ze seznamu. Lze tak napfiklad omezit, aby dany
uzivatel mél pravo k podpisu jen zadosti 0 podporu a zadosti o pfezkum rozhodnuti, ale jiz
nemél pravo k podpisu napf. zadosti o platbu.

Poté, co spravce pfistupl pfida uzivatele do sdileni projektu, se tento projekt zobrazi
pFisluSnému nasdilenému uzivateli v jeho seznamu projektd. K sdilenému projektu se
uzivatel nasledné vyjadfi — zda pfijima ¢i odmita. V seznamu projektd ,k pfijeti — odmitnuti®
se zobrazi pouze ty, které jsou nasdilené uzivatelem, ktery je oznaCen pouze jako editor
anebo pouze jako €étenar. Pro signatare je automaticky projekt oznacen jako pfijaty, aby
mohly byt automaticky vytvofeny zaznamy signatéfe k uloham k podpisu. Signatafi se
nasdileny projekt zobrazi rovnou v seznamu jeho projektu.
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Obrazek 42: Prijeti nasdileného projektu
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4.1.2. Zména nastaveni role

Do té doby nez pfislusny uzivatel (kolega) pfijme nebo odmitne sdileny projekt, je mozné
meénit nastaveni role v ramci oznac¢eni checkboxu uvedenych vedle uzivatelského jména.
Poté, co projekt uzivatel pfijme do seznamu svych projektl, se pro zménu nastavenych roli
prislusnych uzivatell pouzije tlacitko Zménit nastaveni pristupd (zména role uZivatele,
ktery je oznaceny jako signatar se takto provadi vzdy).

Obrazek 43: Zména nastaveni pristupt
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Oznadi se pfislusna role, ktera bude uZivateli pfidélena, pfipadné se odznadi role, kterou
odebirame. Vybér se potvrdi stiskem tlaitka Zménit nastaveni. V pfipadé&, ze spravce
pristupt méni nastaveni roli dalSim uzivatelim prostfednictvim tladitka Zménit nastaveni
pFistupd, je mozné pod tlaCitkem Historie ovéfit zmény v ramci nastaveni pfistupl

k projektu.
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Obrazek 44: Vybeér roli
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Obrazek 45: Historie
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4.1.3. Pfedani role ,,Spravce pristupi“ na jiného uzivatele
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Spravce pfistupl se aktualné mlize svych prav vzdat tak, Zze oznaceni ,Spravce pfistupud’

pfeda na nékterého z editorll projektu.

Spravce pristupl vybere zaznam pfislusného uzivatele, kterého chce zvolit spravcem
pFistupll, a stiskne tlacitko ,Zménit nastaveni pfistupt‘. V dalSim okné pak zatrhne checkbox
Spravce pfistupu a tlacitkem Zménit nastaveni volbu potvrdi. Timto je zménén spravce
pFistupl. Pavodni spravce pfistupll ma na zadosti o podporu/projektu v ISKP14+ plvodni
role k projektu, pokud mu nejsou novym spravce pfistupu zménéna nebo odebrana.
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Obrazek 46: Zména nastaveni pfistupt
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4.1.4. Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristuplt“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli Spravce pristupl. Prvnim spravcem
pFistupl je automaticky uréen uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil. Ten ma nasledné
pravo zvolit svého zastupce, tzn. v tomto pfipadé se nezbavuje své role Spravce pristupu,
ale pouze uréuje druhého uzivatele se stejnou roli Spravce pfistupl, se stejnymi pravy, které
z této role plynou. | tento uzivatel ma nasledné pravo pfidélit/odebrat k dané Zadosti dalSim
uzivatelim pfislusné role (editor, &tenar, signatar).

Spravce pristupl vybere zaznam prislusného uzivatele, kterého chce zvolit spravcem
pFistupll, a stiskne tlacitko ,Zménit nastaveni pfistuput‘. V dalSim okné pak zatrhne checkbox
Spravce pristupl a tlacitkem Zménit nastaveni volbu potvrdi. Timto je urenzastupce
spravce pfistupd.

Obrazek 48: Zména nastaveni pristupt
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Obrazek 49: Zastupce spravce pristupu
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4.1.5. Signatar bez registrace v IS KP14+

V nékterych pfipadech je vramci projektu nutné zfidit.pfistup i pro uzivatele, ktery neni
registrovan v systému IS KP14+ (jedna se napf. o statutarni zastupce, ktefi sice figuruji na
projektu, ale do systému se neregistruji a fyzicky provadéji administraci pouze ostatni
pracovnici). Statut neregistrovaného uZivatele se dale vyuZije v procesu pfidélovani pinych
moci — viz. kapitola 4.2.

Stiskem tlagitka Novy zaznam + nasledném zaskrtnutim checkboxu SignataF bez registrace
v IS KP14+ se zobrazi dvé datoveé polozky — Datum narozeni a Jméno neregistrovaného
signatare.

Vyplnénim a potvrzenim tlagitka Ulozit se neregistrovany uzivatel pfipoji k pfislusnému
projektu.
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Obrazek 50: Pristup pro neregistrovaného uzivatele
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Systém po uloZeni zaznamu vygeneruje opravnéni neregistrovaného signatare ke vSem
uloham.

V pripadé signatare, ktery neni registrovany v IS KP14+ a tedy nikdy nemuze sam
zadost podepsat, je preneseni opravnéni k podpisu ulohy pomoci navazani plné moci
vyzadovano systémem; v ramci finalizacnich kontrol. Bez navazané plné moci na
prislusného neregistrovaného signatare nelze zadost o podporu zfinalizovat.
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Obrazek 51: Neregistrovany uzivatel v seznamu signataru
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4.2.PIné moci

Pro jednotlivé ukony na Zadostio-podporu a nasledné i administraci projektu jsou
vyZadovana podpisova prava. Napi: zadost o podporu smi pfi jejim podavani elektronicky
podepsat pouze statutarni zastupce Zadatele, pfipadné k podpisu opravnéna fyzicka osoba.
Pokud Zadatel chce delegovattato prava na jiného uzivatele pfislusného k projektu, je nutné
mu pFedat tato prava plnou moci. PIné moci jsou uloZeny v elektronické podobé na profilu
projektu.

V systému MS2014+ je zapracovana funkcionalita umoznujici signatafi (zmocniteli) poveéfit
podepsanim vybranych uloh zmocnénce. Zmocnéncem muze byt jakykoli z uZivateld,
ktery je.tzv. spravcem projektu, tedy ma v ramci projektu pfidélené role (signatar /editor /
Ctenar).

Stisknutim tlacitka PIné moci se zobrazi obrazovka, v ramci které Ize administrovat plné moci
pFislusnych uzivatell. Administraci Udaji na zaloZce plné moci provadi uzivatel s roli spravce
pristupl nebo zastupce spravce pristupu.
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Obrazek 52: Tlacitko PIné moci
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V ramci vybéru typu pIné moci uzivatel vybere, zda se jedna o plnou moc

- Elektronickou
- nebo ,papirovou” - tedy plnou moc naskenovanou a vlozenou do systému uzivatelem

Elektronicka plnda moc je plnéna automaticky systémem do pifedem definovaného
formulafe. Ten je mozné v systému«vygenerovat, ulozit v PC uzivatele a nasledné pfipojit do
pFilohy plnych moci. V pfipadé elektronické plné moci je tfeba k plné moci pfipojit podpis
obou uzivatelli — jak zmocnitele, tak i zmocnénce.

e V pfipadé papirové plné moci uzivatel vklada do systému naskenovany dokument
opraviujici“uzivatele k vybranym uloham v ramci administrace pfislusné zadosti o
podporu/projekt a tento soubor pfipoji k formulafi. V pfislusnych podminkach
konkrétni-vyzvy muze byt pak definovano, jakym zplsobem presné je listinna plna
moc. pozadovana, zda postaci prosty scan, €i je nutna notarfsky ovéfena plna moc
pfip-~autorizovana konverze atd. Takovou plnou moc jiZ nepodepisuje zmocnitel,
podpis pfipoji pouze zmocnénec, ktery timto zplsobem stvrdi pfijeti povéreni
k podpisu dané ulohy. Pravé v tomto pfipadé listinné plné moci tedy Ize, aby byl
zmocnitelem i uZivatel neregistrovany v IS KP14+.

Aby byla plna moc platna, je tfeba vyplnit jeji platnost od a do.

Pokud neni vyplnéné poli¢ko do, je platnost piné moci povaZzovana jako neomezena, do té
doby nez ji uzivatel v pfipadé potfeby odvola.

Jiz zaloZenou plnou moc nelze smazat, je mozné ji pouze odvolat.
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4.2.1. Elektronicka plna moc

Uzivatel vybere z Ciselniku typu pIné moci typ Elektronicka.

Vybere pfislusného zmocnitele a zmocnénce (aby uZivatelé figurovali k vybéru z uvedenych
Ciselnik(, musi mit vramci Pfistupl k projektu zalozeny pfislusné role). Vypini pfislusné
udaje. Vybere pfedmét zmocnéni.

Obrazek 53: Vybér typu plné moci
PLNE MOCI

T odvslinl ol Imecritel eraguianasy ¢ IS WF 14 Tmcnbsec Flatrast Flatseat s Paaii da Tkl

plre maxi
T Y ¥ T LY Y Y OFr

Herabeoony dadne zazraimy K 2obraren

L4 *
a4 b kM Polod ek aa arinke 35 = izd Bzl

( borysiman |~ smaratrimam ]~ s ]~ o

Tvp jplnd: mocs
T Iné
Elekaroricks = | yp p
mocCi
Poiizeni ping moci
1B TR MITEL
[CMKADMAR =)
B uocHEuEC B PLATROET B0 B PLati BB
fcssKOLY| |8 [nows | (=]
B PLME MOC MisT0 ULoiEs SonUMENTY
¥ [ Prost

Dale je-nutné na zaloZzce PIné moci vyplnit ulohu, k jejimuz podpisu zmocnitel zmocnénce
povéfuje — tedy typ dokumentu, ktery bude podepisovan elektronickym podpisem
zmocnénce napf. zadost o podporu, Informace o pokroku v realizaci projektu. Tento vybér se
provadi prostfednictvim tladitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi prislusna
uloha ke zmocnéni vybérem z Ciselniku. Potvrzeni vybéru — tlaCitko Vybrat.
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Obrazek 54: Predmét zmocnéni
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Obrazek 55: Vybér predmétu zmocnéni z &iselniku (V
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Informace o pokroku v realizaci progektu
Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Zidost o platbu

Zprava o realizaci
Iprava o wdrZitelnosti

Tidost o zménu

aaaw:ﬂf
-

lac¢itka Ulozit je plna moc ulozena.

Stiskem tlacitka PIna moc systém vygeneruje formular plné moci s pfisluSnymi udaiji.
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Obrazek 56: Vygenerovani formulare plné moci
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Obrazek 57: Formular plné moci

Plnd moc

13, LO3 Skoleni,

udéluji plnou moc

sprévei projektu: L01 Skoleni

k tormu, aby mne zastupoval ve vécl podepsdni dloh(y]

- Zadost o podporu

Tato plnd moc s udéluje na dobu neurlitou.

47



Tento formulaf uzivatel ulozi do svého PC a nasledné pfipoji v ramci pole pro pfilohy.

Obrazek 58: Pripojeni formulare plné moci
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Uzivatel (zmocnénec a zmocnitel) elektronicky podepisi pinou'moc. U zaznamu plné moci
klikne uzivatel na symbol peceti. Systém otevie okno pro.nahrani el. podpisu. Uzivatel bud
vybere svuj podpis z Cipoveé karty €i tokenu nebo ze systémoveého uloZisté, nebo vlozZi svij el.
podpis ze souboru. Pro dokon¢eni procesu podpisu klikne na tlagitko ,Dokonéit“. Podrobny
popis procesu podepisovani v IS KP14+ je uveden v-kapitole 6.

Obrazek 59: Nahrani elektronického podpisu
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Poiizend plne moc server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna £ast certifikatu
ulivatele, jako soulds podpisu pro pozdéjdi ovefeni
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Systém zobrazi informacni hlasku a plna moc se podepise. Pro platnost plné moci je nutné
podepsat plnou moc jak ze strany zmocnitele, tak ze strany zmocnénce. Teprve kdyz je
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podepsana obé&ma uZivateli, symbol pe€eti zméni barvu na zelenou. Zaroven systém zobrazi
tlacitko ,,Odvolani plné moci*.
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Obrazek 60: Informacni hlaska

Informace 8

ISUM-467344: Zmacnénec byl pienesen
k pfisludnému signatafi podle
ulohy/piedmétu zmocnéni piné moci.

0K

Na zalozce Pf¥istup k projektu se v pfislusném sloupci zobrazi informace o, tom, kdo na
projektu figuruje jako zmocnénec. Stejné tak se zatrhne pfislusny checkbox-,Zmocnénec®, u
pFislusného uzivatele. Tyto informace jsou needitovatelné a generuji 'se automaticky ze
zalozky PIné moci na zalozku PFistup k projektu.

Obrazek 61: Role Zmocnénec

FRISTUP X PROJEXTU

Spivei propekba
Lastepce Sigeaty bey
Uireaielske s St Egrim Bagriaial Cera EaeTe Imecrenes Poiadi PEHITE0E § Jrsera st gl ovanebo sgnataie
- pitstapu S HPI
el ¢ o | LY L I:lTI y i el Y
CMKADMAR o L4 o
o o
PZT72005 CMIKADMAR
CESKOLN .
Zminil nastaven piistupy
4.2.2. Papirova’plna moc

V pfipadé - papirové plné moci uZivatel vklada do systému naskenovany dokument
opraviujici_uzivatele k vybranym uloham vramci administrace pfislusné zadosti o
podporu/projekt a tento soubor pfipoji k formulafi. Postup a vkladani dat je stejny jako u
elektronické plné moci, stim rozdilem, Ze uzivatel voli z €iselniku typ pIné moci
»papirova“.

Déle uzivatel vybira Zmocnitele a Zmocnénce + pfislusna data, stejné jako tomu bylo
v pfipadé plné moci elektronické s tim rozdilem, Ze podepisuje pouze Zmocnénec, ktery
tim dava najevo, Ze plnou moc v systému akceptuje a pfijima.
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Obrazek 62: Vybér typu plné moci
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Obrazek 63: Podpis papirové pIiné moci %
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4.2.3. Papirova plna moc - neregistrovany uzivatel v IS KP14+
V Ciselniku Typ plné moci uzivatel vybere plnou moc papirovou.

Uzivatel vybérem z Ciselniku zvoli pfislusného uzivatele do pole Zmocnitel neregistrovany
v IS KP14+. Tento uzivatel musi byt nejdfive zaloZzeny v ramci zalozky Pfistup k projektu —
postup viz kapitola 4.1. Dale je postup stejny jako v pfipadé registrovaného zmocnitele,
uzivatel vyplni pfislusna data, vybere ulohu zmocnéni a potvrdi platnost plné moci
podpisem zmocnitele.

Obrazek 64: Zmocnitel neregistrovany v aplikaci
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Obrazek 65: Podpis pIné moci
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V pfipadé, Ze je na Zadosti o podporu uvedeny neregistrovany uzivatel, ktery nefiguruje na
zadné plné moci, je systémem pfi finalizacic projektu automaticky generovana kontrolni
hlaska — upozorni uzivatele, Ze za neregistrovaného signatafi musi byt predano opravnéni
k podpisu ulohy.

Blize ke kontrolam v ramci finalizace zadosti o podporu — viz kapitola 4.4.

Obrazek 66: Kontrolni hlaska
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Wysledek operace:

ISUM-521933: Za nuiegistiovaného signatiie Evien Onigin musi byt piedana, pomoci piné moci, oprdvnéni k podpisu dlohy.
ISUM-521933: Za nevegish ovaného signataie Kaga Maiik musi byt piedano, pomeci plné moci, oprawnini k podpasu ulahy.

Lre vytisknout pies Kontextoveu nabidku (Pravé tladitke mysi)

Stiskem tlaCitka Operace se zadatel vrati ze zalozky PIné moci zpét na zalozku Identifikace
operace.

Obrazek 67: Tlac¢itko Operace
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4.2.4. Odvolani pIné moci

Poté, co je pfilozen dokument pIné moci a je podepsan alespon jednim uzivatelem, nelze jiz
zaznam plné moci v systému ménit ani smazat.

PIna moc mlize pozbyt platnosti (zadanim do systému) zneplatnénim &i zanikem. PIna moc
muze pozbyt platnosti vyprSenim doby platnosti €i jejim odvolanim. Odvolani plné moci je
zadano zmocnitelem nebo zmocnéncem, podle strany odstoupeni od pIné moci (odvolani ze
strany zmocnitele, vypovézeni ze strany zmocnénce); €i spravcem pristupll a to v pfipadé
umrti zmocnénce/zmocnitele nebo pokud je informace o zaniku pofizovana papirové. Pro
vypovézeni plné moci zmocnitel/’zmocnénec/spravce pfistuplu vstoupi do formulare pro
odebrani plné moci, vyplni data a vytvofi pfislusny opis odebrani plné moci, ktery. pfilozi a
podepise. Poté budou patfit podpisova prava k zadosti o podporu/projektu pouze puvodnimu
signatari.

Uzivatel klikne na zaznam plné moci, kterou chce odvolat (fadek se zelené podbarvi) Poté
klikne na tlacitko ,Odvolani pIné moci“ a stiskem tlacitka Ulozit operaci dokon¢i.

Obrazek 68: Odvolani plné moci
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Systém zalozi v seznamu plnych moci novy fadek. Uzivatel vstoupi na tento novy fadek
(fadek se zelené podbarvi) a v poli ,Typ odvolani plné moci“ vybere pravy divod odvolani
plné moci (napf. Odvolanim ze strany zmocnénce), pfilozi soubor s odvolanim plné moci a

zaznam ulozi.

Obrazek 69: Typ odvolani pIné moci
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Obrazek 70: Vybér typwodvolani plné moci z €iselniku
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Uzivatel (zmocnénec nebo zmocnitel), ktery plnou moc odvolava, mlze pfipojit bud svij
dokument, nebo vyuzit Sablonu odvolani plné moci, kterou si vygeneruje v systému
stiskem tlacitka Odvolani piné moci. Tento formulaf ulozi do svého PC a nasledné pfipoji
v ramci pole pro pfilohy. Situace je tedy obdobna jako v pfipadé elektronické a papirové plné
moci. Uzivatel (spravce pfistupt), ktery plnou moc odvolava, mlze pfipojit pouze svuj
dokument, pro uZivatele s touto roli se Sablona odvolani negeneruje.

Obrazek 71: Vygenerovani formulare pro odvolani plné moci

Trptyp ehvokies % " . - =
o moss Emacaitel o i o 15 KLl Platacal Plalront od Hali da tarskla
Y ¥ i § Y LI Y Y LI
Fapinowa CESEDLM CMEADMAR o 30, 7. M5
Papirovh CESKOLD CMEADMAR 19, 10 2015 +
s
Hekironcka CESEmM CESKDLOZ ry B[ Rc ]
L 4 ]
W[4 15k M Polobek sastrinks 23 - i
[ Vo rinam
: MozZnost vygenerovat
Dadvoldnd piné meci . ,yg .
Sl ze systemu formular
Twp ccvedirs ples mon OdV0|a'nI' plné mOC|
ypovezenim e strany rmocnénce =]

Odvolam plre mozi

EMOEHIT MOCHITEL MEREG
CSSKOL
e HE

CHIEADMAA

E;-'mcwf £ B

Uzivatel; ktery plnou moc odvolava, podepise odvolani plné moci. (stejny postup jako pfi
zakladani plné moci). Systém zobrazi informativni hlasku.

Obrazek 72: Informativni hlaska

=] informace a

ISUM-537533: Plna moc byla odvolana.
A,
oK
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Systém nastavi platnost u odvolani plné moci a zaroven zobrazi znak ve sloupci ,Zanikla“ u
té plné moci, ktera byla odvolana.

Obrazek 73: Platnost odvolani plné moci

PLNE W0CH
Treiarulid
Tty ebrolinn pliok rmoci Trracnitel megabiovany  Imainkaec Platacal od Plati o tamiels
WIS KPR
Y T Y Y LINE Y Y. LEY
Papirovs C=EK0Lm CMEADKEH 3, 1. s
Papnove CESEDLOT CMEATIMAH v 19,10, 75 v
Olzr?acen!,.ze l()c:v?lanl Oznaceni, ze plna
pine moci je platne moc zanikla
L4 >
M40k N Polodek na wirinky. 2§ = :
Trn ocbvedios pleg mag
‘Wypovesenim 2e strany Imocnénce &
Devolami plne moci
CSSHOLM
CMEADMAR
@ pins moc.paf pipait |

4.3.Vytvoreni-kopie zadosti o podporu

Funkce Kopirovat.uumozni uzivateli zkopirovat jakoukoli Zadost, kterou ma ve svém seznamu
projektd (zadest se mize nachazet v libovolném stavu zpracovani).

Kopirovani-probiha v ramci stejné vyzvy resp. typu operace. Je kopirovan pouze obsah
obrazovek, které jsou na Zadosti o podporu pfistupné pfi zaloZeni Zadosti o podporu.
V. pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni ty, které jsou dostupné v prvnim kole.

V pfipadé finan¢nich dat tyto nejsou zkopirovany, stejné tak pfilohy k zadosti o podporu a
odsouhlasena Cestna prohlaseni.
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Obrazek 74: Tlacitko Kopirovat

Pl ol # IDENTIFIKACE GPERACE
Houn epeie nlbononghy W e eEmn o meieoo | eeeRoun qmﬁ- o ENTEN ) PeuReE g T
Fietied depedi
I TRAACENY BATTY PREERTY BT [ C M FCT
A l .
Hry [T — [ T ik
Tunaea ohiasi Ladasts -~ ThEP
ientifisce progekiu . BTN i s pipaes
kel pperace Farpraorsins AT 1 piEw e s
2108 16 WS
Prejekt ez ki P [T
Fopis progkiy m
Spritichi cile P R T
Elapy proghiu A
rubhilivy LR YT A ATERS L L RO T L TR
e CMKADUAR 10 N5 VeSS Lot o palgory
e ol TR
Sulbyriety propekiu P’ | E
TPkl Mkl
Aoy by B
Crinkry mabjehu
LUty subgekiu
P i -~
R — T T
Faancas plan
Vetrss ruborhy N
etep mabichy

Po stisku tlacitka Kopirovat potvrdi uzivatel kontrolni.hlasku systému:

Obrazek 75: Kontrolni hlaska

bl
= a ‘
@ Opravdu cheete zkopirovat tuto Zadost? [

- | OK || Zrudit |

Systém uzivatele dale upozorni, Ze kopie bude vytvorena:

Obrazek 76: YUpozornéni pred zkopirovanim

HOPIROVAT
8} PRISTUPEPROJEKTU i PLMEMODI [ kOPiROVAT 3§ VYMAZATIADOST o KONTROLA ) FiMALZACE  iGH TSK

Vysedek operace:
ISUM-433061: Zadest bude kopirovina. 0 dokondeni budete informovini. Poté Eadost nalernete mezi suymi projelty.

Lze vylisknowt pies Kontextovou nabidku (Piave Hatitko mys)
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4.4.Vymazat zadost

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni zadosti. Zadost o podporu musi byt ve stavu
rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu vymazani.
Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace zadosti o podporu
a az nasledné zadost smazat). Dokud Zadost nepodepiSi vSichni signatafi, stale je zde
moznost provést storno finalizace, tzn. je i tim padem moznost vymazat zadost o podporu.

Jakmile je Zadost o podporu podana, nelze ji smazat.

Stiskem tlaCitka Vymazat zadost a po nasledném potvrzeni dojde k vymazani zadosti.

Obrazek 77: Tlacditko Vymazat zadost

Pzl cabpets
Voowt dagete & bonomaty
Pehied gepesdi
Pamumicp
Uealy
Muizan phisat o
Mestrfihacs proeklu
eniblicace opriecr
Progedd
Figsei priggedin
Specificks cile
Eiapy prapdiu
Irndehidicay
Lerngidnd
Sty
Sulyrklp prprkl
Addrany minggkin
Disasbry by
Uity bkt
Fmgroowini

Prehied oo rancovnd

W rakcariy
‘Wefepsd aabilzing
Hadrexwm a sdvolini
Udme o srskreddodatin

o

ISENTIHACE SPERMCE

W resecmen S mmo [T o

0 TRRASENT RATTY PREFETL

Hopke: P2 772075
PLT.T2MS

Rz ptarowura

CURADHEAR,

KRAMN

v roais

durmabek B

I CPLG AT

Pordeperue jrden mpaisd =

Obrazek 78: Hlaska predysmazanim zadosti

36 sy blsosy

. 286 N5 100D

fobraren stavi

EF 181 5.0 15_004 D956

Zadost nelze smazat ze stavu

o ool ) Peuses i e

opaeP
Yaeser o podpors

8 G J015 1114844

T T

Pokracovat

Opravdu cheete tuto Zadost smazat?

Zrugit
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4.5.Kontrola

Tlacitko Kontrola slouzi k ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny poZadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou vSechna povinna data
vyplnéna, a dale ovéfi zadana data ve vztahu k nastaveni vyzvy, pod kterou je zadost
o podporu zalozena. Pokud nejsou vSechna povinna data vyplnéna, (nebo neodpovidaji
podminkam nastaveni vyzvy), zobrazi se odkaz na danou zalozku, kde je mozné pfislusna
data doplnit. Kontrolu si mize zadatel prabézné kdykoli spustit béhem procesu vyplfiovani

formulafe zadosti o podporu.
Obrazek 79: Tlacitko Kontrola

Paslil abseina Tk IDENTIFRACE SPERACE
Voowd cepete @ koncegty i rese s S R (T oesenr )0 viscarbisess | of covmoen | ) Peuses G e
Plenkd Sepedi
@ (RATENT BAITY PREEETE
Patnisly Hopee: P2 7.7.2815
Ly ol =
izun bt tadoes s PLT.T2MS DpiverP
esiifhacs progekiu ./\ 2 Fomat o poiporn:
TR iy Revptacowira I 5
8 dervin 15 110444
Propeid
Piyss progekini
Specificks cile
Einpy propsiu CARONTMAR
Irndehidicay 1 . m - e
Udeided KHLAN . 28 305 105600
o N REE ERE M TR
Sabyekty projein iunr_m'bd- I E CT 10050 15 004 01956
O CPUSE AT
s e i Prdepere jroden paisd =
Dby Sbpekm
Ly bkt
Visgrcowini -~
L r— T T
W rakcariy ™
‘Wefepsd aabilzing

Hadroxvm a sdvolini

Udme o srskreddodatin

Vysledek kontroly:
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Obrazek 80: Vysledek kontroly

Vishedek opeiace:

PSR - 314216 Prgjekt - Meni vyplmén povinny aliibut Piedpokladane datum ukonéeni,

15184 - 314216 ddentifikace operace - Meni vypindn poviney stribut Zkraceny nazev projektu.

1500 - 31 421 6: ldentifikace operace - Heni vypinén poviney atribut Tpusob pednand.

ISAMA- 314216 Prggekt - Heni vyplmén povinny atnibut Pigmy die ¢l 61 obecneho nai izeni,

ISR - 31421 6: Prajekt - miwmmmmmmlpirmim

15U - 31421 6: Progekt - Meni vyplnén povi

FSAMA- 31421 6: Progekt - Mimwnmmnwun

ISURA- 314216 Puogekt - Heni vyplmén povinny atiibut Piledpokbidaneé datum zahapeni.
15U84-31T266: Subjekty projekty - Musi existovat Eadatel.

ISUM- 31 T266: Specifiche cile - Musi byt zadan alespon jeden specificky cil.

1500352372 Opedace musi mit wyplnéného alespoh jednohe signatade.

1510 - 183540 Umisteni - Musi byt vybaam alespoi jeden zaznam depadu projekiu shodmy s uzensim na vyzve.
IS0 - 31 T 266 m hltﬁupmmﬂmﬂmiﬂu}n‘m realizace projekiu.
I51RA- 317266 Hoizontdlnd principy - Mepsou radany hesizonisini principy.

15004 - 31 T266: Umisténi - Musi existovat als “_pdl- Uzemi

IS0 - 31 T266: Umnisténi - Musi ex lespoi jeden 23 op l:pq-hu

DSAR - 31 T266: Umigtisni - MlmMmmmuhﬂlﬂmkpmu

ISUN - 31T 266 Etapy projekiu - Musi byt zadina alespod jedna stapa piogekiu

DSUN - 31 T266: Pillozene dokamenty - Musi byt zadama alespon pedna piileha.

[1=1 "B nmwﬂm[ mmmmwmmmmmu Rozpad financi piip. ruend),
ISUN - 31 T266: Finandmi plan - Fi i plan pusi obsahovat

1500 - 31 T266: - Neni zadam Zadny indilkaton

15U8-317256: Cestn prohliteni - Nend zadané badné cestng prohlideni,

Lze wytisknowt pies Komextovou nabidku (Prave tlacitko myé)
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4.6.Finalizace

Stiskem tlaCitka Finalizace se projekt uzamkne a je pfipraven k podpisu prostfednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu. | béhem procesu finalizace jsou spustény pfedem
definované kontroly vyplnéni vS§ech povinnych Udaji formulafe zadosti o podporu (viz bod
4.3.). Tedy i v pfipadé, kdy uzivatel zapomene sam kontrolu provést stiskem tlacitka
Kontrola, ji automaticky pfi finalizaci provede systém. Neni tedy mozné finalizovat

nekompletni Zadost.

Obrazek 81: Tlacitko Finalizace

Paglil okt C IDENTIFHACE OPERACE
et chepets @ looncepty PRI KRR
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\desl e ol M
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irudshidiray 5
Udeidad Lo
Bugebedy 5 i rve roaus

Sabyrty propeiie De—

ey e

Dby pubpckan

Ly abgrkd

Fimgrcrwini L

Priehies xdrop trencowin

Ve pabchrhy .n
‘Vefeqnd Tabizig
Hadraxsn i sdwolini

Udme 0 sl reddodathy

s eoeeewnr 3 vvsusr hibesl o EowTROLL

fobraren stavil

& s | g
ophETe
taemer o pedpesy

8 ez HOS 110844

B i M0 S 65T
B 710150 15004 01056
| som

Po stisku tlacitka-Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci
provést. Provedenim finalizace dojde k uzamceni vSech zaznamu a jejich editace je nadale

znemoznéna.

Stiskem. tlaCitka PokraCovat je finalizace dokoncena, stiskem tlaCitka Zrusit je finalizace

stornovana.

Obrazek 82: Upozornéni pred finalizaci

Opravdu cheete provést finalizaci? Po finalizaci
bude Zadost needitovatelna a dokument
piipraveny k podepsani signatafi.

Pokracovat

Zrusit
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Po vybéru moznosti PokraCovat je na zadosti provedena finalizace. Stiskem tlacitka Zpét se
zadatel dostane zpatky na zadost.

Obrazek 83. Vysledek finalizace

Vysledek operace

ISUM-298800: Na iadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave Haditho mysi)

Ipit

Systém nasledné odesle depeSi/notifikaci spravcim projektu, ze .zadost o podporu byla
finalizovana.

Zpfristupni uzivatelim zadost pouze pro &teni. V intervalu mezi finalizaci a podanim zadosti o
podporu neni mozna administrace v ramci pfistupt k projektu. Dani signatafi jsou uz uréeni
v pofadi k podpisu a neni mozné nasledné ménit jejich.pofadi a pfidavat nové signatare do
doby nezZ je zadost o podporu podana.

Finalizaci Ize pfed podpisem Zzadosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno
finalizace, které se zobrazi v zahlavi formulare zadosti o podporu. Zadost Ize nasledné
opét editovat a vkladat udaje jak v ramciformulare zadosti o podporu, tak v ramci pfistupu
k projektu.

Storno finalizace muze provést pouze uzivatel s roli Signataf nebo Zmocnénec. Kazdy ze
signatara (nebo zmocnéncu), ktery-je nominovan k podepisovani zadosti, tedy muze zadost
,odfinalizovat’, pokud s jejim obsahem nesouhlasi.

Obrazek 84: Storno finalizace

STORMO FINALIZACE

O VRACIN SABOSTIO0 POOPDRU 00 DL e ol
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4.7.Tisk

Stisknutim tlagitka Tisk je na pozadi spu$téno generovani tiskového opisu Zadosti o
podporu. Generovani tiskové verze probiha offline z divodu datové naroc¢nosti, kdy

v pfipadech Zadosti o podporu, které obsahovaly velké mnoZstvi dat, mohlo dochazet k
LZamrznuti“ systému. Dané opatfeni zefektivnilo generovani tiskového vystupu.

Po stisku tlacitka Tisk, je uzivatel informovan, Ze operace byla spusténa na pozadi.

Poté, co je tiskova verze Zadosti o podporu vygenerovana, uzivatel dostane tento vystup
prostfednictvim systémové depese. Tiskovy opis Zadosti o podporu je pfilozen k depesi. ve
formatu pdf.

Vytvoreni tiskové verze Zadosti je mozné v kterémkoliv okamziku zpracovani zadosti o
podporu.

Obrazek 85: Tiskovy opis zadosti o podporu

IDEMTIFIEACE OPERACE

i PRETUPKFROUENTY I PLMEMOD 3 7RuSsMisoitewl ) KOFROVAT o EOWTROLA  f Peacece] B K

B TRELCTHY MEITY PROLICETY & RAH
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Fadost rozpracovina v ISKP

AL 1T L F L LT

8, Eervence 2015 11:14:44

SPRACE FREST ATURS PRI
CMBADMAS
KALLIAN 20, ledna 201613214 e
B TYE POk FHTTIKALY DROICVEHD 75 iHﬂ![upﬁdpﬂlu

i 14 15, 1
Auteematicks B 21915015004 01056 el i
B IPimon EnuiRi )
[Podepisuie jeden signatad =]

L voiit__J Stomo ]

Obrazek 86 - Informacni hlaska tiskové sestavy

Opersce by ls sputiing na pozadi, O visledin Badens informentn
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Obrazek 87 - Prijaté depese

NOVA DEPESE a Konceply

Pijabé depede

Odeslane depese

Pravidla pro tfidéni depes

Pijate depeée

Spinéna Fredne depese rp— Lalaers sdesiive  Vazing va shiekt Rature piyen Dileitest e

O ¥ L\ L ¥l |
Wehadel Tiskove seetivy Syt MSI0 T4 1.0, 200 7021 Stiedni o
Vshedek tiskove sestevy Syt ME201 4 110,200 7015 Stiedni v

Obrazek 88 - Printscreen depese s tiskovym opisem

DEPESE UIVATELE

PALDWLT DUFLSE
Wyshedek tiskove sestavy
P PRIJET

17 s 2017 02025

RCRENA OERELATELE

Syslem MII0 4+

TkluTEN ODERILATELE

TEXT 200 DL ¥ prvden elrsh

Doy dien,

generervani liskovs sestavy na porsdi bylo dokendena. Soubss  vitiskem naleznete v iilaenjch

dokumeniech.

Nizey sestavy. “ZAD_PRIPAF
Identifkaton: "SEEXS1 I TF232460BE05 B0 1 DA0AAS I E™

£ pordiavem
Systim MSH00 4

paLhoad

Stiedni

=| Piloden dokuement

Obrazek 89 - Priloha tiskové sestavy

PRILOFENE DOKUMENTY
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Obrazek 90 - Tiskovy opis Zadosti o podporu

Zadost o podporu

Identifikace Zadosti

Registracni cislo projektu:

Identifikace Zadosti (HASH): 07uzEP

Verze:

Projekt

Cislo a nazev vyzvy: 19 15 004 Vyzva pro ikoleni 15. 1.
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5. LEVE MENU FORMULARE ZADOSTI O PODPORU

e Datova oblast Profil objektu

5.1.Zalozka Nové depese a koncepty

Funk&nost zadavani dat v ramci zalozky Nova depese a koncepty je analogicka jako na
uvodni strance aplikace IS KP14+ pii zadavani novych depeSi, (blize kapitola 2.1), s.tim
rozdilem, Ze depeSe zde zadané se vazou na konkrétni zadost o podporu / projekt, v.ramci
které byly vytvoreny. Prislusné depese zde vlozené se pak konkrétnimu uzivateli zobrazi jak
zde v ramci konkrétni zadosti o podporu / projektu na zalozce Prehled depesi, tak i v ramci
celkového seznamu depesi na uvodni obrazovce aplikace IS KP14+.

V ramci obrazovky Nova depeSe a koncepty |ze vytvofit / smazat vramci dané zadosti o
podporu interni zpravy ostatnim uzivateliim systému — kolegtim, pracovnikiim RO atd. Jedna
se o vnitfni komunikaci v rdmci zvolené zadosti o podporu / projektu.
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Obrazek 91: Zalozka Nové depese a koncepty

Eulyrkly proprklc
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Obrazek 92: Obrazovka Nové depese a koncepty
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Uzivatel zvoli Novy zaznam, vypiSe pfislusné informace a stiskne tlacitko Ulozit.

Po ulozeni zpravy se zobrazi tlaCitko Vybér adresatd, kde je ze seznamu uzivatell mozné
vybrat konkrétniho adresata.

Obrazek 93: Vybér adresatt
NOVA DEPESE A KOMCEPTY

Fiedmit depese Duleitast Fietieac vhemn sdesaly Razhsens
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B AT e LM Pelalek na glidida; 35w
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an
Nywigee N WYBER ADRESATU
Ulpdri 2 Ip&i b -
=== N B e ¥
Shplbery LD Seraseey L cicrarn b 2o e
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Po zvoleni pfislusného adresata se konkrétni uzivatel zobrazi v dolni Casti obrazovky
v seznamu adresatd. Nasledné po stisku tlacitka Odeslat dochazi k odeslani depese, kdy

systém potvrdi odeslani depese.

Obrazek 94: Odeslani depese

Novjziznam | Smazatzimam | Uait ] samo

PHEDMET
| info rprdva

DESILATE oluETmost

= | [ Citlvy obsah
Text e o] (Hears: v mowem chne
ftest
Dakumenty

|+
Adresiti rpedvy
Jrrene Preciens [atur presien Agzhen

i 4 L F |Y B

Shaoles LD2

TlaCitkem Zpét se pak vracime na seznam'depesi.
Obrazek 95: Navrat zpét po odeslani depese

KOMUNIEACE
Vysledek operace:
ISUM-450302- Depeie byla odeslana a presunuta mezi odeslané depese.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Na obrazovce pak vidime odeslanou zpravu + v dolni ¢asti obrazovky informace o aktivité
adresata, zda depeSe byla pre€tena a datum pFecteni. V ramci vlastnosti depeSe se uzivateli

zobrazuji i informace o tom, zda byla zprava pfectena vSemi adresaty.
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Obrazek 96: Informace o odeslané depesi
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DepeSe, ktera jiz byla vramci procesu zivotniho cyklu zadosti o podporu a nasledné
administrace projektu odeslana, nemiuize byt jiz z divodu zachovani auditni stopy smazana.
Obrazek 97: Hlaska pfi pokusu o smazani depese
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5.2.Poznamky

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Poznamky je nastavena analogicky jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych poznamek, (blize kapitola 2. 1.), stim
rozdilem, ze poznamky zde zadané se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt, v ramci
které byly vytvofeny. Pfislusné poznamky zde vioZzené se pak konkrétnimu uZivateli zobrazi
jak zde vramci konkrétni zadosti o podporu/projektu, tak i vramci celkového seznamu
poznamek na uvodni obrazovce aplikace IS KP14+.

Stiskem tlacitka Novy zaznam, vloZenim udaju a volbou tlacitka Ulozit, vklada Zadatel novou
poznamku k dané Zadosti o podporu/projektu.

Obrazek 98: Vlozeni nové poznamky
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5.3.Zalozka Ukoly

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Moje ukoly je nastavena analogicky jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani novych ukoll do Kalendare, (blize kapitola 2.2),
s tim rozdilem, ze ukoly zde zadané se vazou na konkrétni zadost o podporu/projekt, v ramci
které byly vytvofeny. Pfislusné ukoly zde viozené se pak konkrétnimu uzivateli zobrazi
pouze zde vramci konkrétni zadosti o podporu/projektu. Stiskem tlaCitka Novy zaznam
Zadatel zaklada novy ukol a volbou UloZit pFisludné udaje uklada do systému.

Obrazek 100: Vlozeni nového ukolu
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e Datova oblast zadosti

Data, ktera bude Zadatel v ramci Zadosti o podporu vyplfiovat, zavisi pfedevsim na nastaveni
podminek pfislusné vyzvy.

V této ¢asti obrazovky jsou uzivateli zpfistupnény k editaci datoveé oblasti (zalozky), pfipadné
je mozné pouzit termin ,obrazovky*, definované Ridicim organem na vyzvé. Datové oblasti
resp. obrazovky formulare zadosti o podporu se liSi v zavislosti na nastaveni podminek na
konkrétni vyzvé. Pfi vyplhovani formulafe Zadosti o podporu je doporuéeno Zadateli
postupovat pfi vkladani udajl jednotlivymi zalozkami odshora doll. Na zakladé zaskrtnutych
checkboxl nebo vyplnénych Udaji — jako je napfiklad typ subjektu nebo pravni forma
Zadatele atd. — se nasledné neaktivni zalozky stanou pfistupnymi k editaci.

5.4.Zalozka Identifikace projektu

5.4.1. Zalozka ldentifikace operace

V ramci této zalozky se uzivateli automaticky vyplni Gdaje, které jsou zasadni pro identifikaci
projektu. Jedna se napfi. o automaticky vygenerovany.tzn. hash kod v poli Identifikace
zadosti (registracni €islo projektu je systémem automaticky vyplnéno az po podani Zadosti o
podporu). Dale informace o uzivateli, ktery naposledy provedl v projektu zménu, datum a &as
zmeény a dal$i udaje o ¢asovém pribéhu administrace zadosti o podporu/projektu — datum
prvniho podani, pfipadné datum aktualniho podani.

Stiskem tlacitka Zobrazeni stavu se uZivateli zobrazi diagram se zvyraznénym pfislusnym
stavem administrace, ve kterém se v daném okamZzZiku dana zadost o podporu/projekt
nachazi. Aktualni workflow resp. dany Zivotni cyklus Zadosti o podporu/ projektu je uvedena
v ,Metodickém pokynu monitorovani implementace ESI fondd v CR v programovém obdobi
2014-2020¢

Do zalozky ldentifikace operace dale uzivatel vypini pfisludna zékladni data vztahujici se
k Zadosti o podporu.

Mezi dilezita data zadavana v této zaloZzce mj. patfi :

1) Datova polozka ZpUsob jednani — identifikuje, zda Zadost podepisuje jeden signatar
nebo vsichni signatafi pfifazeni k projektu, (pokud jsou zvoleni vSichni signatafi, je
nutné urcit jejich poradi v ramci zalozky PFistup k projektu, viz kap. 4.1). Je mozné
v pribéhu realizace projektu zménit zplsob jednani kdy napf. misto jednoho
jednatele bude podepisovat vice jednatell, tzn. zplsob jednani se méni z
.Podepisuje jeden signatar“ na ,Podepisuje vice signatart“ nebo naopak. K této
zmeéneé pak slouzi tlaitko Zménit zpusob jednani. Blize viz. kap. 7.

2) dale je dulezité zvolit Typ podani zadosti o podporu. Pfi automatickém podani je
Zadost odeslana na RO automaticky po podpisu signatafem nebo poslednim
signatafem v fadé (v pfipadé volby podpisu v8emi signatafi), pfi ruénim podani je
Zadost odeslana na RO az na zakladé aktivni volby Zadatele po podpisu Zadosti o
podporu. Tlagitkem Ulozit uzivatel ulozi vloZzena data.
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Obrazek 102: Typ podani a zpisob podpisu zadosti
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Pozn. — v ramci nékterych-vyzev je zvolen model dvoukolového hodnoceni zadosti o
podporu. Aby byl Zadatel informovan, v jakém kole Zadosti o podporu se jeho Zadost
nachazi (resp. vjakém kole vlastné Zadost edituje), je zapracovano pole Kolo zadosti a
tlac¢itko Prehled obrazovek.

- Datova polozka s nazvem Kolo zadosti se pIni automaticky z Ciselniku Kolo zadosti - bud
Predb&Zna zadost o podporu, nebo Zadost o podporu.
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Obrazek 103: Polozka Kolo zadosti
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: Prehled obrazovek

- tlac¢itko Prehled obrazovek — stiskem tladitka se zobrazi seznam sloupcU s identifikaci
obrazovek resp. zalozek, které patfi do pfislusného kola zadosti + data k doplnéni pred
podpisem pravniho aktu (printscreen niZze zobrazuje pfehled obrazovek v ramci
dvoukolového modelu hodnoceni).
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Obrazek 104: Prehled obrazovek
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5.4.2. Zalozka Projekt

Na zaloZce Projekt Zadatel vypliiuje data tykajici se struénych informaci o projektu, jeho
nazev a anotace. Editace pole Anotace projektu je mozné jak ze zalozky Projekt, tak i ze
zalozky Popis projektu, kam je obsah textového pole automaticky po ulozeni zaznamu
pfenasen.

Mezi dal8i udaje, ktere jsou definovany na zaloZce Projekt, patfi informace o fyzické realizaci
projektu — jeho pfedpokladané datum zahajeni a ukonceni. Pokud je pfi zadavani Zadosti
o podporu projekt jiz v realizaci, je mozné vyplnit i skutecné datum zahajeni fyzické realizace
projektu.

Zadatel zaroveri identifikuje, zda se jedna o projekt vytvarejici/nevytvarejici p¥ijmy. Tato
identifikace ma zasadni vliv na dalSi finanéni data a souvisejici moduly, jako je napf. modul
CBA.

Dulezita jsou i data sdruzena do oblasti Doplrikové informace. Checkboxy zde nabizené
vypliuje uzivatel v zavislosti na tom, zda jsou dané informace, resp. polozky pro jeho zadost
o podporu/projekt relevantni nebo pokud to pfimo uréuji specificka pravidla pro Zadatele a
pfijemce v ramci pfislusné vyzvy. Pokud Zadatel napf. realizuje vramci zadosti o
podporu/projekt zadavaci fizeni, zaskrtne checkbox ‘Realizace zadavacich fizeni na
projektu, zobrazi se zalozka Vefejné zakazky v levém menu a do systému lze zadat udaje
k zadavacim fizenim (blize viz kapitola8). Pokud neni planovana realizace zadavacich fizeni
v ramci zadosti o podporu, data pro vefejné zakazky zlUstanou needitovatelna. Uzivateli se
v ramci oblasti doplfikovych informaci zobrazuji-napf. iinformace o tom, v jakém rezimu
financovani je projekt realizovan. Tato .identifikace ma zasadni vliv na zadavani dat v ramci
zalozky Finanéni plan. Nastaveni rezimu financovani probiha v ramci zadavani podminek
vyzvy.
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Obrazek 105: Zalozka Projekt
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5.4.3~ . Zalozka Popis projektu

Viramci této zalozky zadatel vypini vSe podstatné tykajici se zadosti o podporu. Které udaje
bude Zadatel vyplfiovat, zavisi na podminkach definovani vyzvy. Ridici organ mize Zadateli
uréit, jaké udaje bude pozadovat vyplnit jako povinné. Udaje v poli Anotace projektu se
nacitaji automaticky ze zalozky Projekt. Ostatni pole uZivatel vyplni dle poZadovanych
otazek. Udaje uZivatel uloZi stiskem tlagitka UloZit, které je umisténo v zapati stranky pod

popisy vSech poli.
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Obrazek 106: Zalozka Popis projektu
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5.4.4. Zalozka Specifické cile

Na zalozce Specifické cile vybere zZadatel v poli ,Nazev“ zaznam specifického cile uréeného

vyzvou (ve vyzvé muze byt navazan jeden, ale i vice specifickych cild).

Obrazek 107: Zalozka Specifické cile
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Obrazek 108: Vybér specifického cile
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Po vybéru specifického cile jsou ostatni bile podbarvena pole automaticky doplnéna
systémem. Zadatel dale doplni procentni podil specifického cile na finanéni alokaci projektu.
Celkovy soucet vSech procentnich podiltu specifickych cilt projektu musi dosahovat hodnoty
100.

Na zakladé zadani tohoto podilu prob&hnou automatické rozpady v oblasti finanéniho planu,
indikatora a kategorie intervenci.

V ramci kategorie regionu u pfislusného specifického cile doplni Zadatel procentni podil vice
a méné rozvinutych regiontl. Soudet procent musi dosahovat hodnoty 100. Udaje uloZi
stiskem tlagitka UloZit. Po kazdém zadani procentniho podilu (i po prvnim zadani) se objevi
hlaska o jeho pfepoctu. Obrazky nize znazornuji moznost jak zadani spravného procentniho
podilu, tak zadani podilu kdy soucet vSech procentnich podild neni roven hodnoty 100.

V pFipadé projektd hrazenych z Evropského socialniho fondu (dale v textu zkratka ESF) bylo
metodicky povoleno stanovovat podily dopadu na specifickych cilech.a kategoriich region(
jiz na vyzvé s tim, Ze se tyto informace automaticky zobrazi na Zadosti o podporu v ramci
dané vyzvy.

Obrazek 109: Vybér procentniho podilu specifického cile
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Obrazek 110: Oznameni, pokud je soucet procent 100
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5.4.5. Zalozka Etapy projektu

Pokud jsou pfedkladané Zadosti o podporu stanoveny na vyzvé jako etapové, vypliuje
zadatel udaje na zalozce Etapy projektu. Pokud projekt neni na vyzvé definovan jako
etapovy, zalozka Etapy se uzivateli nezobrazuje. Zde v pfiru€ce je uvedeno pouze
pro informaci, jak pfi vkladani dat vramci etapy projektu postupovat. Uzivatel po stisku
tlaitka Novy zaznam vyplni Nazev etapy, jeji pfedpokladané datum zahajeni a ukon&eni a
popis etapy. Stiskem tlacitka Ulozit Zadatel udaje ulozi.

Obrazek 113: Zalozka Etapy projektu
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5.4.6. Zalozka Indikatory

Zalozka Indikatory je zpfistupnéna k editaci po vyplnéni dat na zalozce Specifické cile.
Na vyzvé jsou Ridicim organem vybrany indikatory, které budou v ramci projektu pinény,
stejné jako jejich povinnost k vybéru a k naplnéni. V zadosti o podporu tedy zadatel postupné
vybira jednotlivé zaznamy (indikatory) a to tak, Ze nejprve stiskne tlagitko Novy zaznam a
nasledné provede vybér z Ciselniku, ktery je zobrazen v polozce ,Kéd Indikatoru®.

Po tomto vybéru dojde automaticky k dopInéni jeho nazvu, definice a mérné jednotky do
pFislusnych datovych poli. Zadatel dale zada vychozi a cilovou hodnotu indikatoru a datum
vychozi a cilové hodnoty, pfipadné nepovinné pole popis hodnoty. TlaCitkem Ulozit zadatel
udaje ulozi.

Obrazek 114: Zalozka Indikatory
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5.4.7. Zalozka Horizontalni principy

V ramcitéto zalozky Zadatel ke kazdému typu horizontalniho principu vybere z Ciselniku vliv
projektuna horizontalni princip a vlozi popis a zdlvodnéni vlivu projektu na horizontalni
princip. Uvedeni popisu a zdUivodnéni je podminéno vybérem z Ciselniku, tzn. popis je
povinny v pfipadé, ze Zzadatel vybere, Ze jeho projekt je cilené / pozitivné zaméfen na dany
Horizontalni princip. VSe ulozZi stiskem tlacitka UloZit. V pfipadé, Ze je projekt pozitivhé nebo
cilené zaméfen na udrzitelny rozvoj musi byt na projektu vybran alespon jeden ENVI
indikator.
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Obrazek 115: Zalozka Horizontalni principy
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Dsiiby subyebiu

Lty subyekiu

Checkbox ,Projekt je zaméfen na udrzitelnou zaméstnanost Zzen a udrzitelny postup zen
v zaméstnani, ktery je vazan na plnéni vybranych_indikatoru, je zadatel povinen zaskrtnout
v pfipadé, Ze je tak stanoveno ve specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro danou
Vyzvu.

5.5. Zalozka Umisténi

V ramci zalozky Umisténi je mozné ur€it, kde bude projekt realizovan (misto realizace) a na
jaké uzemi bude mit realizace projektu dopad (misto dopadu). Tato Uzemi mohou byt stejna,
ale mohou se samoziejmé-i, liSit. Dané udaje vychazi ze zacileni konkrétni vyzvy a
charakteru Zadosti o podporu.

Zpusob zadavani je ale v obou pfipadech stejny. Mista realizace i dopadu Ize urcit v nékolika
rovnich a.to od Grovné Zakladnich uzemnich jednotek (ZUJ) po kraje. Zadatel na zadosti o
podporu_tedy vybira uzemni jednotky libovolné drovné - Kraj, Okres, ORP, Obec, ZUJ,
CHKO a NP. Vybrané zaznamy jsou zobrazovany na zadosti o podporu.
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Obrazek 116: Zalozka Umisténi
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V pfipadé, kdy bude uzivatel definovat uzemi vybérem jednotlivych obci, se po stisknuti
tlaCitka ,Obec” zobrazi nové okno.,Misto realizace — obec®. V ramci tohoto okna je uZivateli

k dispozici Ciselnik uzemi v rozliSeni na obce.
Ciselnik dale zobrazuje atributy jako nazev obce, okres, kraj a dalsi.
Zvolenim atributt a jejich kombinaci, Ize v iselniku uzemi filtrovat.

V nasledujicim prfikladu je do filtru zadan nazev obce Olomouc. Po stisknuti klavesy Enter
v pfislusném-poli filtru jsou zobrazeny pouze zaznamy odpovidajici zadani.
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Obrazek 117: Pouziti filtru
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amu zaktivni, tedy zezelena) a vybrat jako misto

Zaznam lze oznadit (po oznaceni fad
fesunutim zaznamu pomoci Sipek do pravé Ccasti

realizace projektu. Vybér probi
obrazovky.

Obrazek 118: Prirazeni zéznam%\ﬁsta realizace projektu
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Chybné pfifazeny zaznam je mozno z mista realizace vyradit.

Obrazek 119: Vyrazeni zaznamu z mista realizace projektu
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\‘
Analogicky |ze postupovat v pfipadé uréeni mista dopadu projektu:
Obrazek 120: Prirazeni zaznamu jako mista dopadu projektu J %
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5.6.Zalozka Harmonogram

Zalozka Harmonogram projektu slouzi jako prehled predpokladanych a skute€nych terminu
zahajeni / ukonc€eni / uskute€néni urcitych €innosti na projektu. Uzivatel vybere pfislusnou
polozku z Ciselniku Polozka harmonogramu a vyplni relevantni Udaje vztahujici se k dané
polozce. Stiskem tlaCitka Ulozit udaje ulozi.

Obrazek 121: Zalozka Harmonogram
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5.7.Zalozka Subjekty.

5.7.1. Zalozka Subjekty projektu

Systém MS2014+ je napojen na zakladni registry, ze kterych pfebira informace o pfisluSnych
subjektech, tzn. pfi zadavani validovaného subjektu je tento subjekt validovan vaci
Zakladnim registrm, tedy validaci na Registr osob (ROS) a Registr uzemni identifikace,
adres a nemovitosti'(RUIAN).

Udaje, které.byly validovany vigi zakladnim registriim, nelze v systému MS2014+ ménit.

Pfi zadavani validovaného subjektu, tedy validaci na Registr osob (ROS) se stahuji a
ukladaji informace o statutarnich zastupcich daného subjektu, jsou-li dostupné. Informace se
zobrazuji v seznamu Subjekty projektu umisténém v dolni ¢asti obrazovky, ktery obsahuje
dvé datové polozky pro zobrazeni jména (nazvu) a adresy statutarniho zastupce
v nestrukturované podobé. Zobrazené informace jsou pouze ke &teni.

V ramci zalozky Subjekty projektu vyplni tedy zadatel udaje o subjektech, které se k projektu
vztahuji — napf. zadatelé/pfijemci, partnefi. Volbou polozky z Ciselniku Typ subjektu vybere
prislusny typ daného subjektu. Pokud zvoli typ subjektu zadatel/pfijemce zalozka
Rozpocdet se zpristupni k editaci (blize kapitola 5.11.).
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Typ subjektu dodavatel neni od data 22.8.2017 zadavan v ramci zalozky Subjekty projektu,
ale prostfednictvim nového modulu (resp. Zalozky) Vefejné zakazky, tak aby i pfipadné
zmény v ramci evidence dodavatell bylo mozno ze strany uzivatele IS KP14+ flexibilné
vykazovat. Zpusob zadavani udaju a validace dat se neméni. Blize viz. kapitola 8.4.

Pole Kod statu je predvyplnéné — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybérem z &iselniku).
Uzivatel vyplni hodnotu v poli IC. Po vyplnéni udaje v poli IC jsou stiskem tlagitka Validace
udaje o subjektu ovéfeny a dopinény do datovych poli.

Obrazek 122: Typ subjektu, IC a Validace
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Vysledek validace:

Obrazek"28:Vysledek validace

Vysledek operace:
ISUM-308856: Validace IC byla ispéiné provedena.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitke mysi)
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Stiskem tlacitka Zpét se Zadatel vrati na zaloZku Subjekty projektu. Na obrazovce se doplni
pFislusné udaje ,dotazené” ze Zakladnich registr.

Pozn. Zadani subjektu bez validace na Zakladni registry — ve specialnich pfipadech lze
nicméné zadat i nevalidované subjekty nebo zahrani¢ni subjekty. Zpusob jak zadat subjekt
pomoci IC bez validace je ten, Ze na vyzvé je definovana moznost zadavat nevalidované
subjekty po zadani hesla ROS. Pokud je tato moznost na vyzvé nastavena, zZadatel na
obrazovce Subjekty projektu uvidi textové pole pro zadani hesla ROS a tlacitko pro jeho
ovéfeni. Zadatel ovéem toto heslo musi znat (totozné heslo, které je uvedené na vyzvé). Pfi
spravném zadani hesla ROS je umoznéno Zadateli zadat subjekt s IC bez validace s tim; Ze
je mozné vyplnit ruéné udaje o subjektu. Pro umoznéni tohoto postupu Zadatel kontaktuje
Ridici organ /Zprostfedkujici subjekt operaéniho programu, v ramci kterého pfipravuje zadost
0 podporu.

Obrazek 124: Zadani hesla ROS

HESLO ROS

~ OvéfeniheslaROS

Zadatel mUze na zaloZce Subjekty projektu vyplnit-tdaje o po&tu zaméstnancd, bilanéni
sumu rozvahy a ro€ni obrat. Na zakladé téchto udaji je pak automaticky vydefinovana
Velikost podniku dle PFilohy | Nafizeni Komise+«(ES) €. 800/2008.

Obrazek 125: Udaje o podniku
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Velky podnik

93



Funkce Kopie do profilu

Stiskem tlacitka Kopie do profilu Ize jednoduSe kopirovat informace o pfislusném subjektu
pro moznosti vyuZiti v dal8i Zadosti bez nutnosti znovu vkladat data.

Obrazek 126: Tlacitko Kopie do profilu
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[®) Zahrowt subjekt do definice jednoho podnilos

Do pole Nazev nového profilu-uZivatele vyplni Zadatel nazev subjektu, jehoz udaje si chce
ulozit pro pozdéjsi vyuziti'a stiskne tlacitko Pouzit.

Obrazek 127: Ulozeni do profilu
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Systém potvrdi, Ze akce probéhla uspésné.

Obrazek 128: Oznameni o uloZeni

| =) oznémeni a |

I ISUM-415284: Akce probéhla uspésné.
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Funkce kopie do zadosti

Pokud chce Zadatel v budoucnu uloZzené udaje o subjektu znovu vyuzit;. napf. pfi zakladani
dal$i zadosti o podporu, mize data o pfisluSném subjektu, které ma ulozené ve svém profilu
vyvolat stiskem tladitka Kopie do Zadosti.

Obrazek 129: Tlacitko Kopie do zadosti
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Z Ciselniku vybere pfislusny profil uzivatel, pod kterym byly dané informace ulozeny.

Obrazek 130: Vybér profilu z ¢iselniku
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Obrazek 131: vybér profilu uzivatele
1 vy Pl ainaei o
Higen pohin aivmel

Ty W

cndateild

Nasledné se nam.zpfistupni pole pro vybér nazvu subjektu, kde opét vybérem z Ciselniku
provedeme volbu pfisluSného subjektu.

Obrazek 132: Vybér prislusného subjektu z ¢iselniku
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Obrazek 133 Obrazek 126: Vybér prislusného subjektu z ¢iselniku Il
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Tlacitkem Pouzit nasledné potvrdim akci a data jsou uspésSné zkopirovana do Zadosti o
podporu bez nutnosti znovu vkladat I1CO.

Obrazek 134: Potvrzeni zkopirovani
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5.7.2. Zalozka Osoby subjektu

Na zalozce Osoby subjektu zadatel zvoli ze seznamu subjektd pfisluSny subjekt a k nému
nasledné doplni povinné datové polozky vztahujici se k osobé& subjektu. Zaskrtnutim
checkboxu potvrdi, zda se jedna o kontaktni osobu nebo statutarniho zastupce. Je mozné
zaskrtnout oba checkboxy. Stiskem tlaCitka Ulozit zadatel udaje ulozi.

Obrazek 135: Zalozka Osoby subjektu
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5.7.3.

Zalozka Adresy subjektu

Po validaci dat na zalozce Subjekty projektu se pfislusné ovéfené udaje o oficialni adrese
zadatele zobrazi na obrazovku Adresy subjektu. Pokud se jedna i o adresu dorucovaci,

vybere zadatel pfislusny udaj z Ciselniku v dolni ¢asti obrazovky.

Obrazek 136: Zalozka Adresy subjektu
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Obrazek 137: Ciselniky pro-wybér adresy
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Pokud chce Zadatel jako typ adresy doru€ovaci nebo misto realizace zvolit jiné misto nez je
adresa oficialni, vybere v seznamu pfislusny subjekt a stiskne tlagitko Novy zaznam. Zvoli
prisludné udaje - vyplni relevantni datové poloZky — ze seznamu vSech platnych kombinaci
obci a PSC (dle RUIAN) vybere pfislusnou adresu. Stiskne tlagitko UloZit a nasledné v dolni
Casti obrazovky vybere pfislusny typ adresy. Vybér opét potvrdi stiskem tladitka Ulozit.

Obrazek 138: Vybér jiné nez oficialni adresy
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5.7.4. Zalozka Uéty subjektu

Na zalozce Uéty. subjektu Zadatel zvoli ze seznamu subjekttl prislusny subjekt (pokud je jich
na zadosti o-podporu / projektu vice), k nému nasledné dopini povinné datové polozky
vztahujicii.se k uCtu subjektu. Stiskem tlaCitka UlozZit Zadatel udaje ulozZi. Povinnost dat
v ramci &isla bankovniho spojeni uréuje Ridici organ, tzn., v dob& podani zadosti o podporu
jesté nemusi byt tyto data povinna.
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Obrazek 139: Zalozka Uéty subjektu
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5.7.5. Zalozka Uéetni obdobi

V ramci zalozky Ugetni obdobi mize Zadatel za kazdy subjekt na Zzadosti o podporu, ktery
ma vypinéné IC a ma vybrano ,Zahrnout-subjekt do definice jednoho podniku® vyplinit
pfisludna data.

Obrazek 140: Zalozka Uéetni obdobi
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5.7.6. Zalozka CZ NACE

V ramci zalozky CZ NACE vybere uzivatel ze seznamu subjektt pfislusny subjekt a
k nému pak pfifadi pfislusné (relevantni) kédy Klasifikace ekonomickych ¢innosti - CZ
NACE. Zadani kédlU probiha ruéné vybérem z Ciselniku resp. pfesunem pomoci Sipky
z jedné tabulky do druhé. V tabulce je mozné i filtrovat dle postupt uvedenych v kapitole
1.2.

Obrazek 141: Zalozka CZ NACE
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Obrazek 142: Zadani kédal( %
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5.8.Zalozka Financovani

5.8.1. Zalozka Rozpocet

Typy rozpoctu:
Jednotkovy, Roéni, Zakladni;
Jednotkovy - investi¢ni, Ro¢ni - investi¢ni a Zakladni — investicni.

Jednotkovy rozpocet - evidence jednotek a cen za mérnou jednotku,
Pro kazdou rozpoctovou polozku evidujeme pole: Jednotka, Cena jednotky, PoCet jednotek,
Castka celkem, Procento, Potomek.

Rocni rozpocet - rozliSeni na roky monitorovaciho obdobi 3 ’
Pro kazdou rozpoctovou polozku evidujeme pole: Castka za 1. rok, Castka za 2. rok, Castka
za 10. rok, Castka celkem, Procento, Potomek.

Zakladni rozpocet - eviduji se pouze celkové naklady
Pro kazdou rozpoc¢tovou polozku evidujeme pole: Castka celkem, Procento, Potomek.

Jednotkovy - investi¢ni, Ro¢ni - investicni, Zakladni - investi€ni = pfedchozi typy rozSifené
o dalSi sloupec: ,Z toho investi¢ni*“

Terminologie rozpoc¢tu:

Hlavi¢ka rozpo¢tu - zahlavi rozpoctu, které obsahuje Kod a Nazev,

Hlavi¢ka rozpoctu je vzdy stejna pro vSechny typy skupiny rozpoctu. Kazdy typ skupiny
rozpoctu ale obsahuje v seznamu rozpoctovych poloZek jiné sloupce.

Uroven hierarchie polozky udava, jak: ,hluboko je dana polozka zanofena ve stromu
rozpoctu.

Poradi polozky udava, kolikata-bude zafazena v ramci jedné vétve stromu (. v ramci
ostatnich polozek se stejnou nadfizenou polozkou a stejnou urovni hierarchie).

Potomek je polozka rozpoétu, ktera je podfizena hierarchicky vy$si polozce (ma nadfizenou
polozku). Ve vétSiné pripadu.je chapana jako polozka zalozena uzivatelem (v IS KP14+)
nebo o oznaceni, Ze je mozno pod polozku rozpoctu zakladat podfizené podpolozky.
Listova polozka je nesouctova polozka na urovni dané vétve rozpoctu.

Kofenova polozka je poloZka na nejvy$Si urovni stromu, ma jednociferny kod (bez tecky).

Pro aktivaci zalozky Rozpocet je nutné mit vyplnéné udaje na zalozce Specificky cil a mit
urCeny Typ subjektu - zadatel/prijemce na zalozce Subjekty projektu. (v pfipadé volby
financovani je i nutny zvoleny typ rezimu financovani na zalozZce Projekt).

Rozpocet projektu je generovan automaticky pfi zakladani Zadosti o podporu. Na zalozZce
,Rozpodet* se uzivateli nadte typ rozpoétu, ktery byl od RO zvolen na vyzvé a
s nadefinovanou strukturou poloZek rozpoétu. Zadatel do pfipraveného rozpoétu vypliiuje
Castky jednotlivych rozpoctovych polozek, pfipadné ma pravo vytvaret nékteré rozpoctové
podpoloZky, paklize mu to dany typ skupiny rozpo¢tu umoznuje: Zadatel po kliknuti na
jednotlivou poloZzku rozpoétu a po kliknuti na tlacitko ,Novy zaznam* vypliuje do povinného
pole nazev polozky rozpoétu a ,Castku“. Rozpodet Ize také vyplnit pies tlagitko “Editovat vie*
— vyplAuji se ¢astky nesouctovych polozek rozpoctu. V pfipadé stisku tlacitka ,Editovat vse®
uzivatel vlozi do aktivnich poli€ek pfislusné ¢astky a zadani Castek ulozi tlaCitkem ,Ulozit
vse“.
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Obrazek 143: Zalozka Rozpocet zakladni
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Obrazek 144: Vyplnéni polozek rozpoctu
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5.8.2. Zalozka Prehled zdroju financovani

Vyplnény rozpocet na zadosti o podporu je podkladem pro Pfehled zdroju financovani.
Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provadi systém automaticky na pokyn uzivatele.
Zdrojova c&astka pro rozpad se zjiStuje z celkovych zpUsobilych vydaji uvedenych
v aktualnim rozpo&tu zadosti o podporu. Bylo-li na vyzvé od RO nastaveno, Ze Zadost
o podporu nebude obsahovat rozpoclet, pak je zdrojova Castka pro rozpad zjiStovana
z bilance EDS/SMVS.

Obrazek 145: Zalozka Prehled zdrojl financovani
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Uzivatel vstoupi.na zalozku PFehled zdroju financovani a pfes stisknuti tladitka Rozpad
financi dojde kiautomatickému naplnéni relevantnich polozek Prehledu zdrojl financovani.

Pokud jsou pfi zadosti o podporu uvazovany pfijmy, v zavislosti na pfedchozim nastaveni na
vyzve,-na zalozce Pfehled zdroju financovani je nutné je zohlednit. V pfipadé jinych
penéznich pfijmu nez dle vykladu ¢l. 61 obecného nafizeni EK vyplnénim do pfislusného
pole ,Jiné penézni pfijmy“. V pfipadé aplikace pfijma dle ¢l. 61 obecného nafizeni EK je
Castka pfijmu automaticky vyplnéna z modulu CBA do pole ,Pfijmy dle ¢&l. 61 obecného
nafizeni“. Uzivatel ma moznost dale vyplnit pole ,% vlastniho financovani®, které urCuje vysi
vlastniho podilu financovani na celkovych vydajich projektu v %. Po zadani % vlastniho
financovani muze systém MS2014+ v nékterych pfipadech, kdy to neni mozné zjistit
automaticky dle pravni formy Zadatele, vyZadovat urCeni konkrétni identifikace zdroje
financovani pro vlastni podil Zadatele z nabidnutého Ciselniku zdroji financovani. Po
automatickém nacteni nebo ruénim naplnéni poli zélozky Pfehled zdroju financovani uZivatel
ukonci praci na zalozce tlacitkem Ulozit.
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5.8.3. Zalozka Finanéni plan projektu

Finanéni plan projektu Ize vyplnit aZ po nastaveni pravni formy Zadatele, vypInéni rozpoctu
projektu a prehled zdroju financovani. Finanéni plan projektu lze zaloZzit jen na zadosti o
podporu, ktera ma proveden rozpad financi na jednotlivé zdroje (pfes tladitko Rozpad financi
na zalozce Prehled zdroju financovani). Finan€ni plan projektu je na zadosti o podporu
vyplhovan bud ruéné uzivatelem nebo automaticky systémem MS2014+, pokud byla na
vyzvé od RO nastavena volba automatického generovani finanéniho planu projektu a je
dostupna odpovidajici $ablona finanéniho planu projektu nadefinovana od RO. Pokud byla
navic na vyzvé nastavena volba Zpfistupnit pole investice / neinvestice, uZivatel vyplfiuje na
finanéni plan projektu i pole nesouci informaci o rozdéleni ¢astek na investice a neinvestice.

Obrazek 146: Zalozka Financ¢ni plan
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Kontroda shody Sastek finantniho planu a ronpottu

dle rezimu financovani vyplnéni ¢astek finanéniho planu, ktery budeme
pozadovat na zaloze (ex-ante) nebo vylcétovavat (ex-post i ex-ante)

Uzivatel vstoupi na zalozku finanéni plan a pfes tlacitko Novy jsou mu zpfistupnéna pole pro
vypInéni_¢&astek poloZky finanéniho planu a dalsi atributy finanéniho planu. Pokud byl
na vyzvé nastaven rezim financovani ex-ante, jsou relevantni pole pro vyplnéni ,Zaloha —
plan® pro zalohu a ,Vyuctovani — plan“ pro vyuctovani zalohy. Pokud byla vyhlaSena vyzva
pro-projekty v rezimu ex-post, je relevantni pro vyplnéni pouze pole ,Vyuétovani — plan®.
UZivatel vyplni dale pole Datum pFedloZeni a pfipadné za8krtavaci pole Zavérecna platba,
paklize je pod touto poloZkou planovana a bude se v budoucnu tvofit Zavére¢na Zadost o
platbu. Svoje zadani udaju uzivatel potvrdi volbou Ulozit.

PFi zakladani finan¢niho planu je provadéna kontrola shody &astek finanéniho planu na
rozpoCet projektu. Kontrola shody ¢astek finanéniho planu je provadéna klikem na tlacitko
»Kontrola shody ¢astek finan€éniho planu a rozpocétu“ (Je provadéna kontrola na celkové
zpusobilé vydaje projektu).
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Pokud se ¢astky finanéniho planu a rozpoctu projektu neshoduji, je uzivatel upozornén
chybovym hlaseni, finan¢ni plan nelze ulozit a musi byt provedena Uprava finanéniho planu
(popf. Rozpodtu).

V pfipadé automaticky generovaného finanéniho planu uzivatel vstoupi na zalozku Finanéni
plan a otevie formular finanéniho planu, nasledné je finan¢ni plan systémem MS2014+
automaticky vygenerovan.

5.9.Zalozka Kategorie intervenci

Datova oblast Kategorie intervenci obsahuje zaznamy za jednotlivé dimenze. kategorii
intervenci, jimiz jsou Tematicky cil, Oblast intervence, VedlejSi téma ESF, Forma
financovani, Mechanismus Uzemniho plnéni, Ekonomicka aktivita, Typ Uzemi‘a Lokalizace.

Obrazek 147: Zalozka Kategorie intervenci
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Zaznamy Tematického cile se automaticky generuji na zakladé zvolenych specifickych cill
na zalozce Specifické cile a jejich vazby na tematicky cil. Zaznamy jsou tedy uvedeny za
kazdy specificky cil, pficemz jednomu specifickému cili odpovida jeden tematicky cil.
Procentni podil je automaticky nastaven na hodnotu 100%. Indikativni alokace je
automaticky dopocitana z Castky pfispévku Unie, procent na specifickém cili a procent na
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vygenerovaneém zaznamu. Na pozadi se vygenerované zaznamy rozpadaji za kategorie
regionu (Méné rozvinuté regiony, Vice rozvinuté regiony, Nerelevantni) podle procent
uvedenych na specifickém cili. Rozpad za kategorii regionu je proveden pouze tehdy, je-li jeji
procentni podil vétSi nez nula.

Obrazek 148: Tematicky cil

HATEGORIE INTERVENC|

ooy g P o ) domsowar 30 vMAnaT MAposT  of EowTRoLA ) Peacacr g M

Temabeky il

Kexl Harer My tgpecr kot cle Frogentow podd Inchafvurrn. sk s

Zaznamy oblasti intervence vybira uZivatel zvlast za kazdy specificky cil uvedeny na
zalozce Specifické cile, pficemz polet zaznamu za kazdy specificky. cil mize byt v rozmezi
jeden a vice. Vybér zaznamu oblasti intervence je omezen Ciselnikem nastavenym na vyzve.
UzZivatel ke kazdému zaznamu vyplni procentni podil. .V'systému se zaznamy oblasti
intervence rozpadaji za kategorie regionu (Méné rozvinuté, Vice rozvinuté) podle procent
uvedenych na zaloZce Specifické cile. Rozpad za kategorii regionu je proveden pouze tehdy,
je-li jeji procentni podil vétsi nez nula. Celkovy souCetiza zaznamy oblasti intervence v ramci
kazdého specifického cile by mél byt roven”100%. Indikativni alokace je automaticky

dopocitana z Castky pfispévku Unie, procent na specifickém cili a procent na vybraném
zaznamu.

Obrazek 149: Oblast intervence

Dibilast intervence

K i Hizen ipueafichite cile Pigcentai podd e mTn kol aed

nastiboka | 35 =

[ smstziam | ot | Somo ]

B MAZEY SREOFICREHS CiLE

Specificy ol pro IROP prani (CRA) E

W uizey FROCEN T PODIL d L T K i EN
Elekifra [skladovimi a pfenos) E 100 | b0 909,10 0.00

Energeticha infrastrukbas Infrastnukiury poskybugci zakladni

UZivatel stiskem tlacitka Novy zaznam vybira z Ciselniku Nazev specifického cile a nasledné

Nazev oblasti intervence. Do pole procentni podil vypini pfislusnou hodnotu. Stiskem tlacitka
Ulozit hodnoty ulozi.
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Zaznamy vedlejSiho tématu ESF vybira uzivatel zvlast za kazdy specificky cil uvedeny na
zalozce Specifické cile, pficemz pocet zaznamu za kazdy specificky cil muze byt v rozmezi
jeden a vice. V systému se zaznamy oblasti intervence rozpadaji za kategorie regionu (Méné
rozvinuté, Vice rozvinuté) podle procent uvedenych na zalozce Specifické cile. Rozpad za
kategorii regionu je proveden pouze tehdy, je-li jeji procentni podil vétsi nez nula.

Indikativni alokace kazdého unikatniho zaznamu je dana celou Castkou pfispévku Unie a
procentni podil je tedy automaticky nastaven na hodnotu 100. V pfipadé, Ze je jeden zaznam
vedlejSiho tématu ESF vybran vicekrat (za rGzné specifické cile), jsou procentni podily
takovych zaznamu dany procentnimi podily specifickych cild, na které jsou navazané.
VedlejSi téma ESF je nutné vybrat pouze tehdy, je-li specificky cil uvedeny na Zzadosti
financovan zfondu ESF. Polozka Zaznamy vedlejS§iho tématu je relevantni. pouze pro
projekty financované z ESF.

Obrazek 150: Vedlejsi téma ESF

Viedleiti téma ESF

i Mipey Hazew wpecifckedo cle Poocental podil nclikatrend alokace

1D WAREY LECOFICRE ) EiLE
[Specificioy <il pro IOP prved (CBA)
0 mirev

[DvySend phistupnosai 10000 965 90910

“ Pln&no automaticky

Zaznam formy financovani, vybira‘uzZivatel pouze jeden za projekt z pfedem definovaného
Ciselniku stiskem tlaCitka (Noevy zaznam. V systému se zvoleny zaznam rozpada na
specifické cile vybrané na zadosti o podporu, pro néz byl zaznam formy financovani vybran
v matri¢nich datech vyzvy, a dale se rozpada za kategorie regionu (Méné rozvinuté, Vice
rozvinuté) podle procent uvedenych na zaloZce Specifické cile. Rozpad za kategorii regionu
je proveden pouze-tehdy, je-li jeji procentni podil vétsi jak nula. Procentni podil je
automaticky ‘nastaven na hodnotu 100%. Indikativni alokace zdznamu za projekt je dana
celou ¢astkou pfispévku Unie.
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Obrazek 151: Forma financovani

Kad Marer Procentn podd Iradibialrorni abodiace

sy . S
firatny grant |8 100,00 965.909.10

“ PInéno automaticky

Zaznam ekonomické aktivity, vybira uzivatel pouze jeden za. projekt z pfedem
definovaného Ciselniku stiskem tlaCitka Novy zaznam. V systému. se ‘zvoleny zdznam
rozpada za vSechny specifické cile vybrané na zadosti o podporu a kategorie regionu stejné
jako vySe. Procentni podil je automaticky nastaven na hodnotu 100%. Indikativni alokace
zaznamu za projekt je dana celou Castkou pfispévku Unie.

Obrazek 152. Ekonomicka aktivita

I kT

Zemédistvi a lesnichd 8 100,00 65909,10

PInéno automaticky

Zaznam mechanismu uzemniho plnéni, vybira uzivatel pouze jeden za projekt z pfedem
definovaného. €iselniku stiskem tlaCitka Novy zéznam. V systému se zvoleny z&znam
rozpada zaspecifické cile vybrané na zadosti o podporu, pro néz byl zaznam formy
financovani vybran v matri¢nich datech vyzvy, a dale se rozpada za kategorie regionu stejné
jako. vySe. Procentni podil je automaticky nastaven na hodnotu 100%. Indikativni alokace
zaznamu za projekt je dana celou €astkou pfispévku Unie. Pokud na programu resp. na
vyzvé zvoli Ridici organ polozku k typu Gzemi ,nevztahuje se“, a nastavi tuto moznost pro
formulaF zadosti o podporu, uzivateli se tento udaj automaticky vyplni do formulafe zadosti o
podporu.

110



Obrazek 153: Mechanismus uzemniho plInéni

Mechansmus uremniho plaéni
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~ PInéno automaticky

Zaznamy lokalizace se automaticky generuji na zakladé zvolenych -zaznamu mista
realizace projektu. Zaznamy se generuji za projekt a jejich pocet je.v rozsahu jeden i vice.
V systému se zaznamy za projekt automaticky rozpadaji za vSechny. specifické cile vybrané
na zadosti o podporu. Indikativni alokace zaznamu za projekt je dana jeho procentnim
podilem a Castkou pfispévku Unie a plni se automaticky.

Obrazek 154: Lokalizace

Lokalizace
Kisd Hazrs Pipcerin s [

T Y ¥ T
e L ProlcSel na sirinky | 38 121 188121
Diomaoucky keaj 100,00 £50 000,00
rTr— Besod repubilics ~ PInéno automaticky

Zaznamy typu -Uzemi se automaticky generuji na zakladé zvolenych zaznamd mista
realizace (projektu. Zaznamy se generuji za projekt a jejich pocet je v rozsahu jeden &i vice.
V systému se zaznamy za projekt automaticky rozpadaji za vSechny specifické cile vybrané
na_zadosti o podporu. Indikativni alokace zaznamu za projekt je dana jeho procentnim
podilem a &astkou prispévku Unie a plni se automaticky. Pokud na programu resp. na vyzvé
zvoli Ridici organ polozku k typu Uzemi ,nevztahuje se*, a nastavi tuto moznost pro formulaf
zadosti o podporu, uzivateli se tento udaj automaticky vyplni do formulafe zadosti o podporu.
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Obrazek 155: Typ uzemi
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5.10.Zalozka Klicové aktivity

Obrazek 156: Zalozka Klicové aktivity
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V ramci zalozky KliCové aktivity- mize uzivatel vybrat kliCovou aktivitu jak z Ciselniku
kliCovych aktivit (matri¢ni data, ktera jsou pfedem definovana na vyzvé) nebo muze vytvorit
zaznam rucné vepsanim nazvu klicové aktivity, ktera bude v ramci projektu realizovana.

Uzivatel voli jednu variantu vloZzeni zaznamu — bud' vybér z Ciselniku, nebo ru¢ni plnéni.

Stiskem tlacitka Novy zaznam muze uzivatel editovat data, tlacitkem Ulozit potvrdi.
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5.11.Zalozka Dokumenty

Na zaloZce Dokumenty vybird Zadatel volbou z €iselniku pfedem definované pfilohy
stanovené na vyzvé a v PFiruéce pro zadatele/pfijemce daného RO, kde jsou uvedeny
informace nejen o druhu pfilohy a formatu pfikladaného souboru, ale napf. zde mlze byt
uvedeno poradi, ve kterém je nutné soubory pfikladat. Na vyzvé se také definuje, zda je
dany dokument povinny / povinné volitelny / nepovinny.

Uzivatel ma také moznost zalozit si vlastni, uzivatelskou pfilohu a tu k zadosti o podporu
pripojit.

Obrazek 158: Zalozka Dokumenty
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Udaje o povinnosti pfilohy jsou z vyzvy pfenaseny do zadosti o podporu, stejné tak se miize
z vyzvy prenaSet atribut typ pfilohy — zda je vyzadovana elektronicka nebo listinna.

Obrazek 159: Udaje o priloze

_‘l ORLAT WA UNEETEN] DORUMENTY

FIIFIS [ORIERTU 2000 Tiewiil v novem okne

UZivatel stiskne tlaCitko Novy zaznam. Soubor Ize bud pfiloZit fyzicky pfimo do.aplikace IS
KP14+ a nasledné potvrdit jeho platnost kvalifikovanym elektronickym podpisem — vyzaduiji-li
to podminky vyzvy - (stiskem peceté vedle polozky Soubor - blize® k podepisovani
prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 6.) nebozadatel mulze
v pfipadé listinného typu pfilohy zasSkrtnout checkbox ,Dolozeny .soubor" a uvést odkaz
na jeho umisténi. Tlagitkem Ulozit Zadatel udaje ulozi.

Po ulozeni udaju se zobrazi tla€itko Otevfit, kterym Ize vlozeny soubor zobrazit a zobrazi se
informace o tom, jaky uZivatel pfislusny soubor vioZil + datum vioZeni.

Obrazek 160: Otevieni pfilozeného dokumentu
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5.12.Zalozka Cestna prohlaseni

Na zalozce Cestna prohlaSeni vybira Zadatel prislusna Sestna prohlaseni z pfedem
definovaného Ciselniku jehoz obsah je ur€ovan na vyzvé. Polozky €iselniku jsou oznaCovany
typem povinnosti (povinna, povinné volitelna (ze skupiny), nepovinna) a podle tohoto typu se
k nim Zzadost o podporu chova. Povinné polozky jsou pfi vstupu do obrazovky generovany,
polozky ze skupin povinné volitelnych (alespon jednu z kazdé skupiny) musi uzivatel vybrat,
nepovinné si uzivatel maze, ale nemusi vybrat. Text Cestného prohlaseni je zobrazen
automaticky. Zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim® potvrdi uzivatel
svUj souhlas s jeho znénim.

Ciselnik &estnych prohlaseni patfi mezi &iselniky, jejichz obsah je vztazen k programu.
V ramci administrace matriCnich dat vyzvy jsou vybirana pouze data pfislusného programu.

Po vygenerovani/vybéru Cestného prohlaseni systém zobrazi text ¢estného prohlaseni.
Spravce projektu oznaci, ze s estnym prohlaSenim souhlasi; spravce projektu do Zadosti o
podporu vybere pouze relevantni ¢estna prohlaseni.

Obrazek 161: Zalozka Cestna prohlaseni
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6. PODPIS A PODANIi ZADOSTI O PODPORU

Po vyplnéni vSech relevantnich udaju a jejich kontrole provede Zadatel finalizaci zadosti
o podporu (viz kapitola 4.5.) Po finalizaci zadosti o podporu dochazi v levém menu formulaie
zadosti o podporu k aktivaci zalozky Podpis zadosti (zalozka neni aktivni do té doby, nez
prob&hnou korektné vSechny kontroly a uzivatel potvrdi finalizaci zadosti).

Po finalizaci Zzadosti je tfeba, aby signatafi podepsali Zadost o podporu. Podepsani je
provadéno pomoci elektronického podpisu.

V pfipadé, ze je na projektu (nebo na vyzvé pro danou ulohu) oznaceno, ze
podepisuje jeden signatar, po finalizaci je odeslana notifikace vSem signhatarim
zadosti o podporu a navazanym zmocnéncim, pokud je pfisluSna-plna moc
platna. Staci, aby podepsal jeden z nich a zadost o podporu je'pfepnuta do stavu
Podepsana. (resp. zadost o podporu zaregistrovana, «pokud je nastaveno
automatické podani).

V pfipadé, Ze je na projektu oznaceno, ze podepisuiji vSichni signatari (a ani na
vyzvé pro danou ulohu neni stanoveno jinak), po finalizaci je odeslana notifikace
prvnimu signatafi v porfadi (pofadi signatafl-se urCuje na zalozce Pristup
k projektu) a navazanému zmocnénci, v pfipadé, Ze existuje a pfislusna plna moc
je platna, v pofadi. AZ podepiSe, je odeslana notifikace dalS§im v pofadi. Po
podpisu poslednim signatafem/zmocnéncem je zadost o podporu automaticky
pfepnuta do stavu Podepsana. (resp. Podana, pokud je nastaveno automatické
podani).

Kazdy ze signatari (nebo zmocnénct), ktery je nominovan k podepisovani zadosti, mize
provest ,storno finalizace” pokud nesouhlasi s obsahem zadosti o podporu.
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Obrazek 162: Zalozka Podpis zadosti

Datova oblast Zadosti A

Identifikace projektu ~
Identifikace operace
Projekt
Popis projektu
Specifické cile
Etapy projektu
Indikatory
Horizontalni principy
Umisténi
Subjekty ~
Subjekty projektu
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ucty subjektu
Financovani VS
Rozpoéet zakladni
Prehled zdroju financovani
Finanéni plan
Vefejné zakazky N
Dokumenty
Cestna prohlaseni
Podpis Zadosti
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Zadatel vstoupi na obrazovku Podpis Zadosti. VV poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti
o podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem tlacitka Otevrit.

Obrazek 163: Ikona peceté

fadoet o podpomn e podepiswe eledtronickym podpisem stiskem ikony peéeta
PRILOHA
Tiskova verze zadosti Degv3P- pdf
M VYTUORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL ' -
Otevrit
dubna 2015 14:50:57 CMKADMAR

Stiskem ikony peceté
se podepisuje zadost o
podporu.

Podpis zadosti o podporu probiha prostfednictvim kvalifikovaného 'elektronického podpisu.
Stiskem ikony pecCeté se zobrazi okno, kde nasledné Zadatel vybere pfisludny certifikat
ulozeny bud €ipové karté ¢i tokenu nebo v systémovém ulozisti certifikatt nebo vybere
certifikat ulozeny v prislusném souboru.

6.1.Vybér certifikatu z ¢ipu ¢i tokenu

Zadatel zvoli moznost vybrat certifikat z &ipové karty &i tokenu a prostfednictvim tladitka
vybrat vstoupi na obrazovku, kde zvoli pfisludny certifikat. TlaCitkem OK vybér potvrdi.
Nasledné tlacitkem Dokon¢it pak podpis‘realizuje.

Obrazek 164: Vybér certifikatu z ¢ipu ¢i tokenu

=)

* Eipové karty a tokeny

|

Systémove dloZisg
_! Soubory

@ citliva daia uiivaiele (heslo, certifikat) sloudi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento preces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. ¥ aplikaci je uloZena pouze vefejna ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soudast podpisu pro pozdéjsl ovéfeni.
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Obrazek 165: Hlaska uspésného podpisu zadosti o podporu

= informace a

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

Pokratovat

6.2. Vybeér certifikatu ze systémového ulozisté

V pfipadé, Ze ma zadatel na ulozisti vioZen platny kvalifikovany certifikat s privatnim klicem,
zvoli moznost vybrat certifikat ze systémového ulozisté a prostiednictvim tlaCitka vybrat
vstoupi na obrazovku, kde zvoli pfislusny certifikat. Tlagitkem OK potvrdi vybér a nasledné
tlaCitkem Dokon it pak podpis realizuje.

Obrazek 166: Vybér certifikatu ze systémového ulozisté

=

! Cipove karty a tokeny
L= Systémove uloZisié

|

') Soubory

O Citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slovdi pouze k vyivofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k prenosu citlivich dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna cast certifikatu
uzivatele, jako soutast podpisu pro pozdéjsi ovéreni.
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Obrazek 167: Vybér prislusného certifikatu

=

Jan Novak
Vystavitel: DEMO PostSignum Qualified CA 2
Flatnost od 11.07.2016 do 10.08.2016

kadmar

Vybér pfislusného certifikatu z ulozisté

|| Zobrazit | neplatngé W

Obrazek 168: Dokon¢eni podpisu

=

' Cipové karty a tokeny
= Systemove olodidté

Jan Novak, platnost do 10.8.2016

osti certifikaty
' Soubory

@ Citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvofeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivich dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna Cast cenifikaty
uzivatele, jako soucast podpisu pro pozdéji ovéfeni.
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Obrazek 169 : Hlaseni o podpisu zadosti o podporu

=) Informace a

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

i N

Pokracovat

6.3. Vybér certifikatu ze souboru

Zadatel zvoli moznost vybrat certifikat ze systémového tloZisté a prostfednictvim tladitka
Vybrat vstoupi na obrazovku, kde zvoli pfislusny certifikat.

Obrazek 170: Vybér certifikatu ze souboru

' Cipowe karty a tokeny
. systemove oloFisis
‘L) Soubory

|

Hesla

O citliva data uzivatele (heslo, certifikar) sloudl pouze k vyivofen! podpisu,
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenesu citlivich dat na
server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna éast certifikatu
uZivatele, jako sougdst podpisu pro pozdéjsi ovéfeni.
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Obrazek 171: Vybér prislusného certifikatu
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Nasledné Zadatel vlozi heslo a stiskem tlaCitka Dokoncit potvrdi akci, resp. prostfednictvim

elektronického podpisu dojde k podepsani zadosti o podporu.

Obrazek 172: Podepsani zadosti o podporu

() Cipove karty a tokeny
() Systémové uloZifté
(*) Soubory

|Testovaci_certifikat_do_20160810.pfx |m

Vlastnosti certrfikatu
Heslo

O Citliva data uZivatele (heslo, certifikat) sloufl pouze k vytvofeni padpisu.
Tento proces j& cely realizovan na strand udivatele a k pfenosu citlivich dat na
server nedochazi. V aplikaci je ulofena pouze vefejna Cast certifikdtu
uZivatele, jako souidst podpisu pro pozdéjii avéfeni.
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Obrazek 173: Hlaska o ispésném podepsani zadosti

Informace a

ISUM-386620: Dokument byl podepsan.

Pokratovat

Po uspé3ném ovéfeni platnosti elektronického podpisu je tedy vzdy zobrazena hladka o
Uspé&sném podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podépsana a nasledné podana do
MS2014+. V zavislosti na zvoleném typu podani na zaloZce Projekt probiha podani bud
automaticky (viz hlaska o podepsaném dokumentu 'nize),~kdy ho po podepsani zadosti
provede systém a od Zadatele nejsou jiz pozadované zadné kroky nebo ruéné. Typ podani
voli Zadatel vramci zalozky Identifikace operace, kde z &iselniku vybere pfislusny typ
podani.

6.4. Ruéni podani zadosti o/podporu

V pripadé ruéniho typu podani je podani Zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni
volby uzivatele. V zahlavi Zadosti. o podporu se objevi nové tladitko — Podani.

Obrazek 174: Ruc¢ni podani zadostio podporu
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Po stisku tladitka Podani se objevi upozornéni, zda Zadatel chce pokraCovat v procesu
podani zadosti. Stiskem tlagitka Pokradovat akci potvrdi. Zadost je timto podana.

Obrazek 175: Upozornéni pred podanim zadosti o podporu

=| | a

= Opravdu chcete 7adost podat? Po podani jiz
'0' Zadost nebude moZné upravovat.

| Pokracovat ||| Zrusit |

Obrazek 176: Potvrzeni o podani zadosti o podporu
PODANI
§i ehisoenpaosenty W NOMUNSACE i PODANL I TN
Vysledek operace:
ISUM-THS545: Tiduat B91BLP byla pidina

Lee wytisknout pies Korlextovou nabidki (Prave lacitka i)

Zpit
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6.5. Opis dokumentu s podpisem

V pfipadé potfeby Ize vygenerovany podepsany .pdf soubor zobrazit véetné informaci o
certifikatu, ktery byl pouzit k podpisu zadosti o podporu. Na zalozce Podpisu projektu stiskem
tlacitka Soubor mizeme zvolit moznost Opis dokumentu s podpisem.

Obrazek 177: Zobrazeni podepsané tiskové verze zadosti o podporu
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7. ZAHLAVI ZADOSTI O PODPORU PO PODANI

V okamzZiku podani Zadosti o podporu a vygenerovani registraéniho Cisla zadosti, je Zadost
podana do interniho systému administrace projektt — portal CSSF14+. Sedé zahlavi zadosti
o podporu se rozsiti o dvé zalozky — Zménit zpusob jednani a Odvolat zadost.

7.1. Zmeéna zpusobu jednani

V prabéhu realizace projektu Ize zménit zplasob jednani kdy, napf. misto jednoho jednatele
bude podepisovat jednatelll vice, tzn. zpusob jednani se méni z ,Podepisuje jeden signatar*
na ,Podepisuje vice signatari“ nebo naopak. K této zméné pak slouzi tla¢itko Zménit.zptsob
jednani. Po stisku tlaCitka Zménit zplsob jednani uzivatel potvrdi volbu stiskem OK. Poté je
aktudlni zpUsob jednani zménén. Aby $la tato volba provést nemuaze byt na Zadosti o
podporu napt. finalizovana Zadost o zménu, Zprava o realizaci pfip. finalizované dalsi tlohy
k podpisu, kde jiz systém v ramci aplika¢ni logiky pocita s pfisluSnym zpusobem jednani a
,Cceka® na podpis jiz uréenych signatar.

Obrazek 178: Zménit zpusob jednani
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Obrazek 179: Potvrzujici hlaska

=
"é' Opravdu chcete zménit zpisob jednani?
' OK || Zrudit

7.2. Odvolani zadosti o podporu

V obdobi od podani Zadosti o podporu do momentu podepsani pravniho aktu o
poskytnuti/pfevodu podpory ma uzivatel resp. Zadatel moznost odvolani Zadosti o podporu.

To znamena, Ze ve kterémkoliv z pozitivnich/neutralnich stavu, které spadaji do vyse
uvedeného rozmezi stavl, ma zadatel moznost odvolat Zadost.o podporu. Ta dale nebude
hodnocena, tj. bude nevratné vyfazena z procesu hodnoceni.”UZivatel je spravce projektu
s pfistupem jako signatar ¢i zmocnénec.

Tento stav je finalni a nevratny. Po stisku tlagitka Odvoelat Zadost je UZivatel potvrdi volbu
tlagitkem OK. Pro zajisténi maximalni ochrany Zadatele, kdy by napfiklad stiskl tlacitko
omylem, je dotazan na dlvod odvolani a opét -musi volbu potvrdit stiskem tladitka OK.
Teprve poté je Zadost o podporu odvolana a‘nevratné stazena z procesu hodnoceni.

Obrazek 180: Tlacitko odvolat zadost
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Obrazek 181: Potvrzujici hlaska
a

Opravdu cheete odvolat Zadost o
o. podporu? Touto volbou bude Zadost
nevratné vyfezena z procesu hodnoceni.

OK || Zrudit

Obrazek 182: Davod odvolani
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7.3. Ukon¢€eni projektu

V obdobi od podpisu'smlouvy do ukoncCeni realizace projektu je Zzadateli umoznéno projekt
ukoncit. To znamena, Ze ve kterémkoliv z pozitivnich/negativnich a neutralnich stavu, které
spadaji do vySe uvedeného rozmezi stavl, ma zZadatel moznost ukoncit projekt. Uzivatel je
spravce projektu s pfistupem jako signatar ¢i zmocnénec.

Stiskem' tlaCitka Ukoncit projekt Zadatel ,podava navrh“ na ukon€eni administrace projektu.
Pro.zajisténi maximalni ochrany Zadatele, kdy by napfiklad stiskl tlacitko omylem, je dotazan
na duvod odvolani a opét musi volbu potvrdit stiskem tlacitka OK.

Uzivatel na stran& Ridiciho organu ma moznost fyzicky pfepnout stav projektu podle navrhu
prijemce. Predtim v8ak zkontroluje, zda jsou splnény vSechny metodické postupy
administrace projektu. Po pfepnuti stavu se projekt dostane do kone€ného stavu, ze kterého
se jiz nemuze vratit.
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Obrazek 183: Tlacitko Ukong¢it projekt
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Obrazek 185: Divod ukonc¢eni administrace
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8. VEREJNE ZAKAZKY V IS KP14+

V ramci instalace nové verze MS2014+ byly od 22.-8. 2017 informace a zalozky obsahuijici
data vefejnych zakazek vyjmuty z formulafe Zadosti o podporu a pfesunuty do samostatného
modulu. Tento modul (resp. zalozka) je pro vSechny projekty zobrazen v levém naviga¢nim
menu v ¢asti "Informovani o realizaci".

Od tohoto data neni mozné vytvofit ‘novy-zaznam vefejnych zakazek, vykazat zménu na
zakazkach stavajicich a zaznamy administrovat mimo nové vytvorené zalozky.

Vefejné zakazky, jejichz pokrok v.administraci uZivatel rozpracoval nebo podal pfed datem
22. 8. 2017 prostfednictvim Z0Z/ZoR/loP projektu, budou doadministrovany touto cestou. Po
schvéleni ze strany Ridiciho organu/zprostfedkujiciho subjektu budou i tyto informace
pfeneseny do nové zalozky Verejné zakazky v horni ¢asti levého menu projektu.

Datové polozky, které se za oblast vefejné zakazky eviduji, je mozné rozdélit dle fazi
pFipravy a realizace vefejné zakazky, pfip. vyskytu dalSich udalosti, které mohou v pribéhu
hodnoceni nabidek nebo realizace vefejné zakazky nastat, konkrétné:
- |.faze: Zamér zadatele realizovat vefejnou zakazku
o Predpokladané udaje o vefejné zakazce
- Il. faze: Zahajeni vefejné zakazky
o Zakladni udaje o zahajeni verejné zakazky
o Plan zahajené vefejné zakazky
- lll. faze: Vybér dodavatele

o Udaje o hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele
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o Udaje o dodavateli
- IV. faze: Realizace vefejné zakazky
o Udaje o smlouvé / dodatku
o Udaje o uhradé
o Sankcni kraceni
- V. faze: Navrhy a podnéty k Uradu pro ochranu hospodarské soutéze (dale UOHS)
o Navrh na UOHS
o Podnét na UOHS

Tabulka 1 zachycuje stavy definované a uzivané pro monitorovani pokroku v realizaci
vefejné zakazky v MS2014+ a je doplnéna o schémata, které zachycuji prechody a
navaznosti mezi jednotlivymi stavy vefejnych zakazek.

Pro realizaci vefejné zakazky jsou stanovena 2 workflow:

- Varianta A — uZSi, které zachycuje realizaci vefejné. zakazky ze strany zadavatele
(zadatele / pfijemce) bez predkladani vybrané dokumentace k vefejné zakazce
k posouzeni (ke kontrole) RO / Z

- Varianta B — SirSi, ktera zachycuje realizaci vefejné zakazky ze strany zadavatele
(Zzadatele / pfijemce) v€etné predkladani vybrané dokumentace k vefejné zakazce
k posouzeni (ke kontrole) RO / ZS, tzn. toto workflow obsahuje navic stavy
.Pfipravena k zahajeni* a ,Pfipravena k zadani®.

Tabulka 1: Nazvy stava verejné zakazky

Nazev stavu VZ Definice

Planovana Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku zatim nebylo
zahajeno.

Zahajena Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zahajeno,
nachazi se v nékteré ze svych procesnich fazi.

Nezahajena Planované zadavaci fizeni na vefejnou zakazku
nebylo zahajeno, vefejna zakazka se neuskuteéni.

Zadana Byla wuzaviena smlouva na realizaci vefejné
zakazky.

Pfedb&zné opatfeni Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS)

nafidil pfed vydanim rozhodnuti ve spravnim Ffizeni
pfedbézné opatieni, kterym pozastavuje zadavaci
fizeni nebo zakazuje uzavfit smlouvu v zadavacim

fizeni.

Zru$ena ze strany UOHS Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruseno
na zakladé rozhodnuti UOHS.

ZruSena ze strany | Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruSeno

zadavatele zadavatelem nebo dodlo ke zruSeni realizace
verejné zakazky vV ramci projektu
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Nazev stavu VZ Definice

spolufinancovaného z ESI fonda.

Splnéna Smlouva na vefejnou zakazku byla splnéna

Castedné splnéna Smlouva na vefejnou zakazku byla spinéna jen
Caste€né, ve zbytku doslo k jejimu ukongeni.

NespInéna Smlouva na vefejnou zakazku byla uzavfena, ale

nebyla realizovana.

Zakaz pInéni smlouvy ze | Rozhodnutim UOHS bylo zakazano plné&ni smlouvy
strany UOHS na vefejnou zakazku.

Obrazek 186: Workflow stavli vefejné zakazky
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Varianta B
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Ridici organ voli jedno z workflow, jakym budou evidovany vefejné zakazky v zadostech o
podporu/projektech v dané vyzvé. Stavy vefejné zakazky pak pfepina Zadatel/pfijemce v IS
KP14+ v zavislosti na fazi pfipravy a realizace vefejné zakazky. Podminky pfechodu stavu
nejsou stanoveny, jedna se o Ciselnik, ze kterého uzivatel vybira pfislusny stav Vefejné
zakazky. To zda byl stav VZ zvolen korektné je tedy v gesci pfislusného zadatele, nasledné
pfipadné kontroly ze strany Ridiciho organu.

Podle zvoleného stavu pak systém nabidne povinné Udaje k vyplnéni a dalsi relevantni.data
souvisejici s danym stavem realizace vefejné zakazky.

Pro ucely administrace vefejné zakazky jsou v MS2014+ od 22.8.2017/zapracovany tzv.
administrativni stavy VZ, které informuji o provedeni pfisluSné akce v ramci administrace VZ,
bud ze strany Zadatele nebo Ridiciho organu/Zprostiedkujiciho subjektu:

Tabulka 2: Administrativni stavy VZ

Rozpracovana Jedna se o stav v MS2014+, ktery znamena,
Ze Zadatel/pfFijemce se zaznamem
pracuje

Finalizovana Jedna se o stav v MS2014+, ktery znamena

Ze Zadatel/pfijemce se zaznamem jiz
nepracuje, ale dosud nedoslo k jeho podani.
PFijemce se zaznamem jiz nemuze pracovat.
Muze ale provést ,Storno finalizace® — stejné
jako tomu je v ramci formulafe Zadosti o
podporu.

Podana Jedna se o stav i MS2014+, ktery znamena
Ze Zadatel/pfijemce predloZil zdznam na
Ridici organ/Zprostredkuijici subjekt.
PFijemce se zadznamem jiz nemuze pracovat.

Vracena Jedna se o stav, kdy pracovnik Ridiciho
organu/Zprostiedkujiciho subjektu vratil
pfijemci zaznam k pfepracovani, se
zaznamem muze pracovat pouze
Zadatel/pfijemce.

Schvalena Jedna se o stav, kdy pracovnik Ridiciho
organu/Zprostifedkujiciho subjektu schvalil
(pfijal) udaje vyplnéné Zadatelem/pfijemcem.
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8.1. Zalozeni vefejné zakazky v ISKP14+

Pokud je na zalozce Projekt zasSkrtnuta moznost Realizace zadavacich fizeni na projektu, je
k zadavani udaju o verejnych zakazkach zpfistupnéna zalozka v ramci datové oblasti
Vefejné zakazky a uzivatel musi v modulu ,,Verejné zakazky“ vytvorit alespon jednu
zakazku.

Obrazek 187: Zalozka VZ
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Po vstupu na zalozku Verfejné zakazky (dale jen VZ) se uzivateli zobrazi obrazovka
s prehledem.(budoucich) VZ a tlagitky Zalozit VZ a Zménit VZ. (toto tladitko je vyuzivano
v dal$i fazi administrace VZ, pokud chce uzivatel ménit nebo aktualizovat udaje na VZ).

Pro Ucely zalozeni VZ uzivatel stiskne tlacitko (zalozku) zalozit VZ.
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Obrazek 188: Zalozeni VZ
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administrativni stav Rozpracovana. Kliknutim na. pfislusny radek urcité VZ uzivatel vstoupi
na konkrétni VZ a mlize editovat data.

Obrazek 189: Nové zalozena VZ
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8.2. Datova oblast VZ

8.2.1. Zahlavi datové oblasti VZ

Zahlavi kazdé Verejné zakazky obsahuje tladitka Smazat, Kontrola, Finalizace a Tisk,
obdobné& jako zahlavi Zadosti o podporu. (Po finalizaci VZ se uzivateli zobrazi rovnéz i
tlacitko Storno finalizace a Podat — obdobné jako pfi administraci Zadosti o podporu).

Obrazek 190: Zahlavi datové oblasti VZ
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Daielsblonl ™ rus [Yre—
e ey - A STy ke sl pasdpey
KA1
A A Bk B i
ey ki . wpra 2017 118735
Lyt o wwliod e dodathu
Uidagr o rabrnitiinch
Fidaky
™ halon e alavw sderrnt e
Coakrvatele M Pl L ] e
Y T T

¢ Smazat — stiskem tlacitka‘dojde ke smazani pfisludné VZ. Smazat |ze pouze VZ,
ktera nebyla nikdy podana. Po 1. podani na Ridici organ/Zprostfedkujici subjekt, Ize
z duvodu zachovani auditni stopy, pouze pokracovat v administraci VZ dle
pfislusného schématu workflow.

e Kontrola — funguje analogicky jako na Zadosti o podporu. Tlagitko Kontrola slouZi
K ovéfeni, zda jsou vyplnény vSechny poZadované udaje. Systém automaticky dle
pfedem definovanych kontrol ovéfi, zda jsou vdechna povinna data vyplnéna, a dale
oVvéfi kontroly na soulad dat a finan¢nich ¢astek. Kontrolu si muzZe Zadatel pribézné
kdykoli spustit b&hem procesu vyplfiovani formulare zadosti o podporu.

¢ Finalizace - Stiskem Finalizace se vefejna zakazka uzamkne a je pfipravena
k podani. BEéhem procesu finalizace jsou spustény pfedem definované kontroly
vyplnéni v8ech povinnych udaji. Tedy i v pfipadé, kdy uZivatel zapomene sam
kontrolu provést stiskem tlaCitka Kontrola, ji automaticky pfi finalizaci provede
systém. Neni tedy mozné finalizovat nekompletni vefejnou zakazku. Po finalizaci se
na horni listé objevi tlaCitka Storno finalizace. Pokud uzivatel potiebuje VZ ve stavu
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Finalizovana ,odemknout” a doplnit napf. jesté néjaky udaje je mozné, stejné jako
v ramci administrace Zadosti o podporu, stiskem tlagitka Storno finalizace miize
editor danou VZ ,odfinalizovat".

Obrazek 191: Informace o finalizaci VZ

IDENTIFIKACE VZ

& STORNOFINALIZACE | ) PODAT =X TISK

Vysledek operace:
Veiejna zakazka byla finalizovana.

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Zpét

o Tisk — stiskem tlacitka tisk systém vygeneruje tiskovou sestavu dané VZ.

Podani — po uspésné finalizaci se uzivateli zobrazi tlaCitko Podat. Samotné podani VZ
probiha pouze a praveé stiskem tlaCitka Podat. Podat Vefejnou zakazku muze uzivatel s roli
editor, signatar nebo zmocnénec. Pro podani VZ neni tfeba VZ elektronicky podepisovat.

Obrazek 192 Informace o podani VZ

IDENTIFIKACE VZ
= TisK

Vysledek operace:
Veiejna zakazka byla podina.
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tagitko mysi)

8.2.2.Identifikace VZ

Na zaloZce Identifikace VZ uzivatel vyplni Pracovni nazev + Nazev VZ. Zalozka dale
obsahuje obecné informace o administrace vefejné zakazky.
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Obrazek 193: Identifikace VZ
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8.2.3. Zalozka Verejné zakazky
o Stav veiejné zakazky

Na zalozce Verfejné zakazky se vypliuji zakladni udaje o vefejné zakazce v zavislosti

na jejim zivotnim cyklu (fazi). Vybérem z Ciselniku uzivatel vybere, v jakém stavu verejnou
zakazku zadava. Uzivatel pak v ramci pokroku administrace vefejné zakazky méni pfislusné
stavy dle toho, v jaké fazi realizace se verejna zakazka nachazi. V zavislosti na zvoleném
stavu VZ se uzivateli nabidnou pfislusné datové polozky, které je potfeba vyplnit. S novym
zaznamem tj. s novou VZ se této VZ.automaticky vygeneruje Hash kod VZ, pod kterym je VZ
v systému MS2014+ evidovana po celou dobu administrace VZ. Po podani VZ se pak
pfisludné VZ vygeneruje i pofadove Cislo.

Pokud je vefejna zakazka ve stavu planovana, zadavaji se pouze pfedpokladané udaje o
vefejné zakazce, ostatni pole jsou neaktivni. UZivatel vyplni kazdému zaznamu zakladni
predpokladané udaje = nazev zakazky, pfedmét zakazky, provede vybéry ze seznamu
hodnot, ¢astky, data./Pfi uloZzeni systém kontroluje, Ze datum zahajeni neni vy3Si nez datum
ukonéeni pro.kazdou dvoijici dat.
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Obrazek 194: Predpokladané udaje VZ

VEREINE ZARAZKY Vybér z &iselniku v jaké fazi
X OSMAT o KWL P D ms realizace se VZ nachazi
POV CI5L0 VIR LI LT 0 ST VERESE TN VDAL CI5L0 VIR TAKAZRY V VT
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[ Je weiepra rakizks endovana v HEW?

Predpekladens odem o veiere rshance
D PRAGINI NATEY VEREME TARATOY 1@ PAEDPLADAMY TP SSTRAKTY ZADYEC IS0 WTRERIVEND RIZENI
[ Piirutha vz ) | a
PAEDFORLADRNY 0 CFY FBERPOSL B4R HATEY [Py 0 FREpe o A pATUN LARLIEHI
: a8 | o
Takladrd idage o weiepe zakicoe
RATT VEREME TaaATEY T¥F diwTRAKTY LAbA TTREMIWEND RIZENI
| Phirueka vz |8
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Udaje zadatel ulozi stiskem tlaCitka Ulozit v dolni ¢asti obrazovky. Po stisku tlacitka Ulozit
dojde k aktivaci pole.Pfedpokladany druh vefejné zakazky v dolni ¢asti obrazovky. Zadatel
vybérem z Ciselnikuvybere pfedpokladany druh vefejné zakazky a stiskem tlacitka UlozZit
potvrdi vybér..V pfipadé zakazek smiSeného druhu se uvadi hlavni pfedmét VZ a dale mize
uzivatel editovat.polozku DalSi pfedmét vefejné zakazky.
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Obrazek 195: Predpokladany druh VZ

Piedpoklidany duh veeiné zakaghy
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T T
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Pokud uZivatel zadava VZ ve vy8Sim stavu (zahajeni, realizace apod.) nabizi se k editaci
dalsi pfislusna pole. Znamena to, Zze pokuddje v dobé vypliiovani Zadosti o podporu vefejna
zakazka jiz vyhlaSena, uzivatel jiz zlogiky véci neuvadi udaje, které se vazi k zaméru
realizovat vefejnou zakazku, ale udaje.o zahajené verejné zakazce.

UZivatel vyplni kazdému zaznamu' zdkladni Udaje — nazev zakazky, pfedmét zakazky,
provede vybéry ze seznamul hodnot, ¢astky, data. Pfi ulozeni systém kontroluje, Zze datum
zahajeni neni vy3si nez datum ukonceni pro kazdou dvojici dat.
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Obrazek 196: Zakladni informace o VZ ve vysSSim stavu
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B BET [P 18 BEZ DY - TPOsanE VITWIE §BPH - TPOSORLE VT

Udaje zadatel ulozi stiskem tlagitka UloZit v dolni &asti obrazovky, poté dojde k aktivaci pole
Druh vefejnézakazky v dolni ¢asti obrazovky.

Zadatel vyb&rem z &iselniku vybere druh vefejné zakazky a stiskem tladitka UlozZit potvrdi
vybér. V pfipadé zakazek smiSeného druhu se uvadi hlavni pfedmét VZ a dale muze uzivatel
editovat polozku DalSi pfedmét vefejné zakazky.
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Obrazek 197: Druh vefrejné zakazky

Dvuh wesdejeet zakizky
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Vybér druhu VZ

e Typ kontraktu zadavaciho/vybérového Fizeni

-V pfipadé ramcové smlouvy €i dynamického nakupniho systému se sleduji udaje o
ramcové smlouvé Ci dynamickém nakupnim systému jako celku a také i jednotlivé
minitendry, které jsou realizovany pod danou ramcovou smlouvou &i dynamickym
nakupnim systémem v ramci daného projektu. Minitendrem se rozumi jednotliva dilCi
zakazka zadavana nazakladé dané ramcové smlouvy €i v ramci daného dynamického
nakupniho systému. U kazdého minitendru jsou evidovany vSechny udaje (s vyjimkou
predpokladanych-udaju o vefejné zakazce), které uvadi Pfiloha 7 MP monitorovani ESI
fond@. Udajé .o minitendru je mozné do systému zadat, pouze pokud je rdmcova
smlouvu €irdynamicky nakupni systém pouze ve stavu ,Zadana“.

-V pfipadé vefejné zakazky rozdélené na Casti se sleduji udaje o verejné zakazce jako
celkua pak i za dilCi ¢asti. U kazdé €asti této vefejné zakazky jsou evidovany vSechny
udaje (s vyjimkou pfedpokladanych udajl o verejné zakazce), ktera uvadi Pfiloha 7 MP
monitorovani ESI fond(. Udaje o diléich astech je mozné do systému zadat, pouze
pokud ,nadfazena“ resp. hlavni VZ jiz od stavu ,planovana“.

Za kazdy ,podtyp“ VZ jsou tedy sledované stejné datové polozky, jako u ,nadfazené* VZ,
kromé:

- Pracovni nazev vefejné zakazky

- Predpokladany typ kontraktu zadavaciho fizeni

- Predpokladané datum zahajeni zadavaciho fizeni
- Typ kontraktu zadavaciho Fizeni
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- Druh zadavaciho fizeni

- Vefejna zakazka dle vySe predpokladané hodnoty
- VZje vyznamna dle §16a ZVZ

- Specifikace druhu zadavatele

Obrazek 198: Podtyp VZ
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Podlimitni | B ossiciceni |@ [1.2m8 |

A T e T I A L oL W T
Uzivatel. zvoli Typ kontraktu zadavaciho fizeni napf. Ramcovou smlouvu a vybér potvrdi
stiskem ‘tlacitka ulozit. Nasledné se na obrazovce zobrazi tladitko Zalozit podtyp VZ.
Uzivatel stiskem tlacitka Zalozit podtyp VZ zalozi pfislusny udaj pod danou VZ.

V seznamu vefejnych zakazek se pod pfisludnou VZ vygeneruje novy zaznam ,podtypu” VZ.
Po podani ,podtypu® VZ se i tomuto zaznamu vygeneruje dalSi automaticka uroven
pofadového Cisla. V ramci vybraného zaznamu pak uzivatel dale vyplni relevantni udaje
k zadavacimu fizeni.
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8.2.4. Udaje o smlouvé/dodatku

Na zaloZce Zadatel vybere z iselniku typ pravniho aktu. Udaje o smlouvé/dodatku jsou
povinné od stavu VZ Zadana.

Obrazek 199: Zalozka udaje o smlouvé/dodatku
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Tlacitkem ulozit potvrdi vybér. Nasledné se-uzivateli zobrazi k vyplnéni dalSi datova pole.
Z Ciselniku ,dodavatel* pak vybira pfisluSného dodavatele ze seznamu dodavatell
pfifazenych k pfislusné VZ. (zadavani dadavatell viz. podpkapitola €. 8.4. ) Pokud se jedna
o Typ pravniho aktu — Dodatek, postupuje uZivatel analogicky jako v pfipadé vkladani dat
v ramci typu pravniho aktu Smlouva:

Obrazek 200: Datové polozky smlodvy
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Obrazek 201: Vybér dodavatele z €iselniku

8.2.5. Etapy

Pokud je projekt etapovy, i pro verejné zakazky ‘muze vznikat povinnost vyplnit udaje za
jednotlivé etapy. To zda se udaje ze VZ pini resp. sleduji i za jednotlivé etapy uruje v ramci
jednotlivych vyzev pfislusny Ridici organ.

Zadatel vybere ze seznamu pfislunou vefejnou zakazku, které nasledné pfifazuje vyb&rem
z Ciselniku pfislusnou etapu. Etapy musi byt vyplnéné na zalozce Etapy projektu, aby se
nasledné nabizely v ¢iselniku na zalozce Verejné zakazky — etapy. Po vybéru pfislusné
etapy uzivatel vypini hodnoty do pfislusnych datovych poli a stiskem tlaCitka UloZit potvrdi.
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Obrazek 202: Zalozka etapy
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8.2.6. Udaje o namitkach

V dolni &asti obrazovky lze vyplnit udaje. k pfipadnym namitkam vznesenym k zadavateli

v ramci vybérového fizeni

Obrazek 203: Zalozka udaje o namitkach

Hawigace - LA JE £ MANITIACH
(lpruce K OBUNT o G PRETES D TER
Vet akariy
Dirteert st P Udaje 0 remithich
[k G vees eardie. Slrimdd Rarwdrach cidemir @ nerehak
\ﬂﬁ!mi Eat
L LI v
Wenilifikace T R ———
Vefrine makarky P Gl ] Pl [ 9 vk 1 1, palalig . 824
et T ST ST ST
Einpy
Ukdagr & namithiich
otk [ L ] L RAATELE § s Y
a
Docanaiels ~ st
- S
- v Fouial mism: RODE L A ) Sl e
] I:':I'I\;l"- -I'.-hr.!lr“iﬂ

149



8.2.7. Navrh/Podnét na UOHS

Informace o navrhu/podnétu na UOHS muzZe Zadatel vioZit v jakékoli fazi Zivotniho cyklu
vefejné zakazky. Pofizovani zaznamU neni zavislé na stavech vefejné zakazky. Tedy
zaznamy smi vznikat v libovolné fazi realizace verejné zakazky.

Na zaloZzce Zzadatel vybere ze seznamu pfisluSsnou vefejnou zakazku (pokud je jich na zadosti o
podporu/projektu vice) a nasledné vlozi stiskem tlacitka Novy zaznam informace o navrhu/podnétu
vznesenym na UOHS. Vyplni pfislu§né udaje a data potvrdi stiskem tlagitka UloZit.

Obrazek 204: Zalozka Navrh/podnét na UOHS
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Podebt na I0HS
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8.2.8. Pfilohy

Na zalozce Pfilohy k:\VVZ. vybira Zzadatel volbou z €iselniku pfedem definované pfilohy, jejichz
povinnost vyplyva jednak z pfislusnych metodik a ze specifickych podminek dané vyzvy, kdy
RO miize svym ZadatelGm/pFijemctm urdit (definovat) jaké pfilohy a v jaké fazi administrace
VZ musi uzivatel v ramci VZ na zadosti o podporu/projektu dolozit. Novou pfilohu zalozi
uzivatel stiskem tlacitka Novy zaznam. Typ pfilohy zvoli z €iselniku pfiloh. Stiskem tlaCitka
Pripojitwvybere pfislusny soubor a pfilohu pfilozi. Pokud podminky vyzvy vyZaduji
elektronicky podpis pfilohy VZ, uZivatel stiskem ikony peceté prfilohu podepiSe. Blize
k podepisovani prostfednictvim kvalifikovaného elektronického podpisu viz kap. 6.
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Obrazek 205 : Pfilohy VZ
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8.3. Vykazani zmény na jiz/existujici VZ

Vykazovani zmén a administrace Zadosti o podporu resp. VZ, patfi tématicky do ptirucky
,oprava a monitorovani operaci‘;-ale vzhledem k tomu, Ze je v této kapitole popisovana
obecné funkcionalita nového modulu VZ, platného od 22.8.2017, povazujeme za vhodné i
do této prirucky ,, Pokyny pro‘vyplnéni formulafe zadosti o podporu® uvést informace tykajici
zmény na jiz existujici VZ.

Vefejné zakazky, jejichz pokrok v administraci uzivatel rozpracoval nebo podal pfed datem
22. 8. 2017 ‘prostiednictvim ZoZ/ZoR/IoP projektu, doadministrovany touto cestou. Po
schvaleni «ze “strany Ridiciho organu/zprostfedkujiciho subjektu budou i tyto informace
prfeneseny.do nové zalozky Verejné zakazky v horni ¢asti levého menu projektu.

Provadét zmény Ize na zakazce, ktera se nachazi v administrativnim stavu Schvalena,
pfipadné Vracena k doplnéni. Pokud je zakazka ve stavu Rozpracovana editace dat probiha
kliknutim na dany Fadek, tak jak bylo popsano v kapitole 8.1. Pokud je VZ ve stavu
Finalizovana nebo Podana, nelze na ni provadét zmény, do doby nez ji RO ze své strany
~potvrdi“ tzn. pfevede VZ bud do stavu Schvalena nebo Vracena k doplnéni.

Vykazat zménu na jiz existujici zakazce lze pomoci zalozky Zménit VZ.
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Obrazek 206 : Tla¢itko Zménit VZ
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Stiskem tlaCitka Zménit VZ se ze seznamu VZ vydefinuji pfislusné VZ, na kterych Ize
provadét zménu. V tomto pfipadé - viz. obrazek vyse - Ize_provadét zménu na obou
zaznamech VZ, vzhledem k tomu, Ze obé VZ jsou ve stavu Schvalena.

Uzivatel zaSkrtne checkbox u pfislusné zakazky, u které chce vykazovat zménu a vybér
potvrdi stiskem tlacitka Vykazat zménu.

Obrazek 207: Vybér VZ k vykazani zmény
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Po korektnim oznaceni napf. prvniho zaznamu VZ a stisku tlacitka Vykazat zménu se
pfislusna VZ prevede do stavu Rozpracovana.
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Obrazek 208: VZ pripravena k vykazani zmény
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Kliknutim na pfislusny fadek VZ jiz maze uzivatel data editovat a pokraCovat v dalSi
administraci VZ. Postup pfi editaci dat je dale analogicky kapitole 8.2.

Po doplnéni vSech udaju a finalizaci VZ je nutné vyplnit davod vykazani zmény, napf. pokrok
v administraci, nebo dopInéni tdajti dle pozadavku RO — vyplni uZivatel dle realného ddvodu
vykazovani zmény.

Obrazek 209: Divod vykazani zmény VZ
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Po uloZeni udaju se informace ulozi do systému. K pfislusné VZ se eviduji v daném
seznamu zaznamy akci v ramci zmén VZ.

V seznamu se rovnéz zobrazuji akce provedené ze strany Ridiciho organu, napf. pokud je
VZ vracena k doplnéni, vypIni pfislusny pracovnik RO diivod vraceni a uvedeny zaznam se
také zobrazi v této zaloZce k nahledu Zadateli.
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Obrazek 210: Ulozeny diivod zmény VZ
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Po provedeni vySe uvedeného je mozné VZ podat prostfednictvim tlaCitka Podat.

Obrazek 211: Podani VZ
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8.4. Zalozka Dodavatelé
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Typ subjektu dodavatel neni od data 22.8.2017 zadavan v ramci zalozky Subjekty projektu,
ale prostfednictvim nového modulu (resp. ZaloZky) Vefejné zakazky — konkrétné zalozky

Dodavatelé, tak aby i pfipadné zmény v ramci evidence dodavatelt bylo mozno flexibilné

vykazovat.

Informace o subjektu typu Dodavatel zalozené pfed datem 22.8.2017 byly systémem
automaticky preneseny do zalozky Dodavatelé. ZpUsob zadavani Uudajl a validace dat se

neméni.
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Do uvedené zaloZky uzivatel tedy zadava subjekty typu Dodavatel, které jsou relevantni pro
danou VZ resp. danou Zadost o podporu a tyto zaznamy jsou automaticky na tuto Zadost o
podporu navazany.

Vkladat nebo editovat data v ramci zalozky Dodavatelé I1ze pouze pro VZ, které se
nachazeji v administrativhim stavu Rozpracovana.

Pokud je v ramci jedné VZ zadan urcity dodavatel je pak tento dodavatel nabizen k vybéru i
u dalich VZ navazanych na danou Zadost o podporu, vzhledem k tomu, Ze v nékterych
vybérovych Fizeni mohou byt dodavatelé stejni. Zadatel tak nemusi zadavat data duplicitné.

8.4.1. Zalozeni nového subjektu typu Dodavatel

Stisknutim tlacitka Novy zaznam uzivatel mize vkladat Udaje.a zalozit typ subjektu typu
Dodavatel. Vzhledem ktomu, Ze vramci této zalozky.je zadavan pouze typ subjektu
dodavatel je v poli Typ subjektu systémem defaultné nastavena polozka Ciselniku ,Vitézny
dodavatel”.

Stejné& jako u Udaju na zaloZce Subjekty v ramci formulafe Zadosti o podporu, je nutné zadat
IC, které Ize stisknutim tlagitka Validace ovéfit-vici Zakladnim registrim. (pfipadné ,obejit*
validaci zadani hesla ROS). U subjektt typu Dodavatel nejsou evidovana data v takovém
rozsahu jako u ostatnich typu subjektu.’Evidovany jsou pouze identifikacni udaje subjektu,
adresa a nepovinné mohou byt zadany Gdaje o €isle uctu daného dodavatele, pokud to
podminky nebo pravidla pfislusného operacniho programu resp. vyzvy vyzaduiji.

Obrazek 212: Novy zaznam’subjektu typu Dodavatel
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Obrazek 213: Zadani IC a validace dat
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Obrazek 215: Dodavatele udaje o adrese

Advasy

[T Hizwe chen Liat abew e Links popnres sedireivs Lo o0 meaini Fad tedrwre ve da v fnriars

| il Tl Ll &4 LAl Y 4 )
. F AR e taomiésishe namesti | 937 1100 Shammisishs namésh 5326, 1100
< >

Movy Hiznam
B uis ETAfy
C7E | el republika | B8
1 oarc EisT omer 1K
Praka | = e Daroméslshd ndmist
S POP
B e 1519 ORIEWTACHI s TATIM VAL TBACE
170 00 ] H ] 532 T, Zaf M7 LT
Typ sy
N r
& A s 4 { Tl T
o Adreza pro dorudend a A Adresa oficidin (adresa sidla organizace)
M AT Frlabel sa drirky 1§ = IS RN S | Folaleh sa drbcky | 1§ * i 1 IR
1:h y1ad1el
Obrazek 216: Dodavatelé udaje o Cisle uctu
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8.4.2) Zneplatnéni zaznamu dodavatele

V nékterych pfipadech mlze dochazet k situaci, kdy dany typ dodavatele jiz neni v ramci
prisludné Zadosti o podporu relevantni, napf. mtze dojit ke zméné IC, zaniku dané pravnické
nebo fyzické osoby apod.

Dodavatele je mozné zneplatnit zaskrtnutim checkboxu Neplatny. Takto oznaceny dodavatel
se jiz nenabizi k vybéru v ramci VZ.

Pokud vSak byl zneplatnény dodavatel v minulosti k nékteré VZ pfifazen a na dané VZ
figuruje, zaznam samoziejmé na dané VZ zUstava k zobrazeni.
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Obrazek 217: Checkbox neplatny dodavatel
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PRILOHA 1: POPIS PROSTREDI MS2014+

Provozni / ostré / produkcéni prostredi

Urcéeni

Je uréeno pro vlastni provoz MS2014+. Sem vstupuji zadatelé o podporu (portal IS KP)
i zastupci fidicich organu pro vykon své Cinnosti (portadl CSSF). Podpora definovanych
uzivatell je FeSena prostifednictvim Service Desku (portal Service Desk).

VSechna vytvofena data budou v systému uchovavana po dobu Zivotnosti MS2014+,
predpokladame nejméné do roku 2032.

Adresy portala

IS KP: mseu.mssf.cz
CSSF: msiu.mssf.cz
Servisni portal: sd.mssf.cz
Portal Bl: bia.mssf.cz

Prihlasovaci udaje

IS KP: ostra registrace

CSSF: ostra registrace s ovéfenim do organizacni struktury

Servisni portal: ostra registrace s ovéfenim do organizacni struktury

Portal Bl: ostra registrace s ovéfenim do organizacni struktury a pfidéleni licence

Provozni podminky

MMR garantuje dostupnost produkéniho prostiedi 365 dni v roce v dobé 4:00 — 24:00 se
smluvné dohodnutou dostupnosti 99% pro hlavni moduly Aplikace MS2014+ a pro Service
Desk. Prufezové moduly maji smluvné dohodnutou dostupnost 92%.

Referencni (sandbox) prostredi

Uréeni

Zde  je instalovana shodna verze Aplikace MS2014+ jako na prostfedi produkénim.
Referencni prostfedi je ureno zejména pro Skoleni uzivateld pofadaném MMR — OSMS ¢&i
fidicimi organy a dalSimi relevantnimi subjekty implementacni struktury. Dale je vhodné
k odzkouSeni funkcionalit a k ovéfovani procest, ke kterym dany uzivatel nema
v produkénim prostfedi pfidélenou roli, nebo tfeba k procviCovani ovladani Aplikace
MS2014+.

Prostfedi primarné neni uréeno k vytvareni a uchovavani dat, nicméné nepredpokladame
pravidelné promazavani dat. K takovému kroku by mohlo dojit pouze tehdy, kdyby objem
uzivatelskych dat narostl nepfiméfenym zplsobem, nebo kdyby se zasadnim zplsobem
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zménila struktura ukladanych dat (pak by promazani bylo provedeno za ucelem udrzeni
integrity databaze).

Adresy portalt

IS KP: mseu-sandbox.mssf.cz
CSSF: msiu-sandbox.mssf.cz
Servisni portal: sd-sandbox.mssf.cz
Portal Bl: neni k dispozici

Prihlasovaci udaje

IS KP: ostra registrace

CSSF: ostra registrace s ovéfenim do organizacni struktury
Servisni portal: ostra registrace s ovéfenim do organizacni struktury
Portal Bl: neni k dispozici

Provozni podminky

Dostupnost tohoto prostfedi je 365 dni v roce v dobé 4:00.—24.00. V pfipadé planovaného
vy$Siho zatizeni nez 10 uzivateld je nutné informovat OSMS MMR.

Testovaci / skolici prostredi

Uréeni

Je ur€eno pro testovani novych funkcionalit, ma tedy shodnou verzi Aplikace MS2014+
s produkéni verzi plus navic implementovany rozvojovy build. Je uréeno pro Skoleni
porfadané primarné MMR — OSMS a gestory RO, které bude zaméfené na nové
funkcionality, které zatim nebyly implementovany do produkéniho prostiedi.

Prostfedi neni uréeno. k wytvafeni a uchovavani jakychkoliv dat. VSechna vytvofena data
budou pravidelné promazavana (s pfedpokladanou frekvenci cca 1xro¢né). Tyka se i dat
o uzivatelich a v§ech testovacich uctu.

Do tohoto .prostfedi nemaiji pfistup bézni uzivatelé (ani zadatelé o podporu), pouze vybrani
zastupci z fad fidicich organu, implementacéni struktury a dalSi vybrani uzivatelé (napfiklad
testefi).

Adresy portalt

IS KP: mseu-test.mssf.cz
CSSF: msiu-test.mssf.cz
Servisni portal: sd-test.mssf.cz
Portal Bl: bia-test.mssf.cz
Prihlasovaci udaje

IS KP: testovaci registrace
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CSSF: testovaci registrace s potvrzenim v testovacim Service Desku

Servisni portal: testovaci registrace s potvrzenim v testovacim Service Desku

Portal Bl: testovaci registrace s potvrzenim v testovacim Service Desku, pouze pro uZivatele,
ktefi maji licenci v produkénim prostfedi

Provozni podminky

Toto prostiedi je primarné ur€eno pro nasazovani novych verzi (na zakladé rozvojovych
pozadavkl, nebo v procesu opravy chyb) a pro Skoleni pofadané OSMS MMR. MMR nijak
negarantuje dostupnost tohoto prostfedi v jinych, nez pfedem definovanych terminech.

Schematicky obrazek

PRIMARNI LOKALITA | ZALOZNINEOKALITA
|

Provoznilinstance

Referencéni instance

Provozni Zalozni DWH
M Provozni
data | data data
I
|
I
Demonstracni | Testovaci DWW i
Testovaci
data data
| data
I s v 7 7
Sandbox / | Testovaci / skolici
I

instance

DODAYATEL

Vyvojova instance
u dodavatele
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PRILOHA 2: NEDOBROVOLNE ODEBRANI PRISTUPU K
PROJEKTU

V nékterych pfipadech v ramci administrace projektu mize dochazet ke sporim v ramci
pristupl k zadosti o podporu/projektu a nutnosti ze strany opravnéného zadatele ménit
osobu, ktera je uvedena jako spravce pfistupu v ramci dot€ené zadosti o podporu/projekt.

V této Casti dokumentu je popsana varianta, kdy Skutecny pfijemce nema vubec pfistup
nebo nema dostateény pfistup k projektu. At uz v pfipadé, Ze k projektu neni nasdileny
vibec, nebo je pouze editorem a potfebuje se stat spravcem pristupl (ar.neni ani
zastupcem).

e ZADANI POZADAVKU PRES PRISLUSNY RIDICi ORGAN

PoZadavek primarné fesi RO/ZS. U tohoto pfislusného subjektu je nutné se domluvit resp.
identifikovat, Ze se opravdu jedna o daného uzivatele, opravnéného k manipulaci se zadosti.
Co RO/ZS bude povaZovat za dostate¢nou identifikaci~je vramci jeho kompetence.
Nasledné pfeda pracovnik Ridiciho organu pozadavek spravci aplikace, Ze je tfeba, aby se
zadany uzivatel v budoucnu stal spravcem pfistup( projektu.

Do pozadavku je tfeba zadat

- jednoznaénou identifikaci projektu (registracni €islo ¢i HASH)
- uzivatelské jméno uzivatele, kterému ma byt pfistup pfidélen/zménén

Mozné varianty:

- Uzivatel nema pfistup-k projektu

- Uzivatel ma pfistup k projektu jako editor

- Uzivatel ma pfistup-k projektu, ale neni editorem projektu (tedy je signataf nebo
Ctenar)

o~ZPRACOVANIi POZADAVKU

K projektu Ize nasdilet pouze uzivatele, ktery je registrovany do aplikace IS KP14+.

Uzivatel nema pristup k projektu

Dodavatel aplikace ovéfi, ze uzivatel je zaregistrovany v aplikaci, nasledné provede
vloZeni zaznamu pfimo do databaze: nastavi, ze je dany uzivatel u pfislusného
projektu editorem a Zze se ma stat v budoucnu spravcem pfistupu. Uzivatel postupuje
stejné jako v pfipadé, Ze by ho k projektu nasdilel spravce pfistupl: nejprve zadost o
podporu pfijme mezi své projekty a poté smi prevzit spravu pfistupu k projektu.
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Uzivatel ma pristup k projektu jako editor
Ze strany dodavatele aplikace bude provedena zména zaznamu sdileni a bude
nastaveno, ze se pfisluSny uzivatel ma v budoucnu stat spravcem pfistupa.

Uzivatel ma pristup k projektu, ale neni editorem projektu

Dodavatel aplikace nejdfive nastavi, ze je pFislusny spravce projektu editorem a ze
zadost nema pro Cteni a poté provede zapis, Ze se pfisluSny uzZivatel ma" stat
v budoucnu spravcem pfistup(.

Zadatel by mé&l byt nasledné pfislusnym pracovnikem RO informovan, Ze si.mdze patfi¢nou
zadost o podporu prevzit.

e DALSIi POSTUP UZIVATELE IS KP14+
Uzivatel (ten, ktery pfijmul sdileni projektu a je oznacen jako budouci spravce pfistupl) na
projektu vstoupi do obrazovky ,Pfistup k projektu®.

V pfipadé, Zze se opravdu chce stat spravcem pristupd, stiskne tlacitko. “Prijmout spravu
pristupu k projektu*

Tlaéitko Ize pouzit jednou. Po provedeni akce jiz nebude vidét.

Systém provede nastaveni tohoto uzivatele jako spravce pfistupl a odebere spravcovstvi
plvodnimu spravci pfistup.

Puvodnimu spravci pfistupt zGstanou ostatni pfistupy k projektu. | ty mu mohou byt novym
spravcem pfistupu'v dalSim kroku zménény &i uplné odebrany. Toto jiz vS8ak administruje
novy spravce pristupt a je tak zcela v jeho kompetenci jak dale nastavi pfistupy k danému
projektu.
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