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Mapa vymezenceho uzemi MAS Dolni Morava

Interni postupy mistni ak¢ni skupiny Dolni Morava, z.S. jsou dokumentem schvalovanym
nejvysSim organem spolku, tedy valnou hromadou a vyborem, definujici postupy
realizace Strategie komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje tzemi Hodoninska a
Bteclavska na obdobi 2014 — 2023.
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1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev nositele SCLLD

Mistni ak¢ni skupina Dolni Morava, z.S.

Prévni forma Zapsany spolek
1C 26667401
Adresa sidla Namésti 177, 691 51 Lanzhot

Adresa kancelare

Masarykovo namésti 27, 695 01 Hodonin

Internetové stranky

www.mas-dolnimorava.cz

NUTS II. Jihovychod
NUTS III. Jihomoravsky kraj
Piedseda Ing. Josef Smetana

tel. 777 382 052, smetana@mas-dolnimorava.cz

Vedouci pracovnik
SCLLD

Ing. Blanka Ptidalova
tel. 775 004 582, pridalova@mas-dolnimorava.cz

Nositelem SCLLD je Mistni ak¢ni skupina Dolni Morava, z.s. (dale MAS DM). Mistni
akéni skupina ma statut zapsaného spolku, nejvyssim rozhodovacim orgdnem je Valna
hromada.

Do hodnoceni a vybéru projektl v ramci PR PRV budou zapojeni: Vybor, Kontrolni
komise, Vyberova komise a Kancelat MAS DM. Jejich pravomoci a odpovédnost
jednotlivych osob a organu jsou uvedeny nize.

1.1. Valna hromada ve vztahu k SCLLD

e Nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostiedkd a provadéni SCLLD
V uzemi pisobnosti MAS DM.

e Schvaluje SCLLD, schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru projektl, zejména
vybérova kritéria pro vybér projekti.

e Voli na funk¢ni obdobi Ctyt let ¢leny vyboru.

e Voli na funk¢ni obdobi jednoho roku ¢leny vyberové komise.

e Voli na funkéni obdobi €tyt let ¢leny Kontrolni komise.

e Rozhoduje o odvolani ¢lent vyboru a ¢lenti vybérové komise a kontrolni komise.

1.2. Vybor ve vztahu k SCLLD

e Vybor je rozhodovacim (statutdrnim) orgdnem spolku a ma 7 ¢lenti véetné
predsedy spolku a mistoptedsedy spolku.
e Ze svého stiedu voli predsedu a mistopiedsedu spolku MAS DM a také je
odvolava.
e Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim
zamestnancem pro realizaci SCLLD.
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e Schvaluje vyzvy k podavani zadosti.

e Vybiré projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zaklad¢ navrhu vybérové
komise.

e Piipravuje Strategii rozvoje izemi Dolni Moravy.

1.3. Kontrolni komise ve vztahu k SCLLD

e Je kontrolnim organem spolku a ma 3 Cleny vcetn¢ piedsedy.

e Funk¢ni obdobi ¢lent kontrolni komise €ini Ctyfi roky.
standardy MAS a CLLD.

o Kontroluje metodiku vybéru projektl a jeji dodrzovani, vcetné vytizovani
odvoléani zadateltl proti vybéru projekti.

e Kontrolni komise mimo pfezkum jednou za rok kontroluje zpiisob vybéru
projekti MAS, zda je v souladu s internimi postupy. V pfipad¢, ze kontrolni
komise zjisti nedodrzovani metodiky vybéru projektti, vyhotovi o tom pisemny
protokol.

e Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada vyboru
ke schvaleni indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

e Vyfizuje Zadosti o ptezkum po hodnoceni Zadosti o podporu.

14. Vybérova komise ve vztahu k SCLLD

e Vybérova komise je vyberovym organem spolku.

e Funk¢ni obdobi ¢lent vybérové komise ¢ini nejvyse jeden rok.

e Piedseda vybérové komise fidi ¢innost vybérové komise a podepisuje vesSkerou
jeji dokumentaci. Je odpovédny za plnéni ukolti ulozenych vyborem.

e Provadi vécné hodnoceni projektd na zakladé objektivnich kritérii — navrhuje
jejich potadi podle poctu bodi, které vyjadiuji pfinos téchto operaci k plnéni
zémeru a cild SCLLD

e Doporucuje vyboru vybér projektii k realizaci a stanoveni vyse alokace

Postaveni a ptisobnost organti spolku je specifikovana ve Stanovach Mistni ak¢ni skupina
Dolni Morava, z.s.

1.5. Kancelar MAS ve vztahu k SCLLD

Kancelai MAS DM je ziizovana vyborem, zabezpeCuje administrativni a technickou
¢innost MAS. Ve vztahu k SCLLD kancelai MAS DM zaméstna jednoho vedouciho
pracovnika pro realizaci SCLLD a déle projektové manazery. Za realizaci SCLLD je
zodpovédny vedouci zaméstnanec pro CLLD, ktery zodpovidé za piipravu vyzev, jejich
zvetejnéni, informovani zadatelt, hodnoceni Zadosti (formalni kritéria a kritéria
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pfijatelnosti), komunikaci s RO, konzultaci projektovych zadosti, zodpovida za
predepsanou archivaci). Pojektovi manaZzefi se pak podili se na piipraveé vyzev, zajistuji
administrativni nalezitosti, konzultuji projektové zadosti a dal§i Cinnosti spojené
S realizaci SCLLD.

Kancelafi vykonava tyto ¢innosti spojené s realizaci SCLLD a vyzvami MAS:
e zabezpeCuje a podili se na tvorbé ¢i aktualizaci internich dokumentt potiebnych
pro jednotlivé vyzvy MAS i pro realizaci SCLLD,
administruje a zabezpecuje vyhlaSeni vyzvy MAS,
k jednotlivym vyzvam poskytuje konzultace v rozsahu stanoveném RO PRV,
provadi skoleni a seminéaie pro zadatele,
provadi hodnoceni formdlnich nélezitosti a pfijatelnosti (dale ,,HFNP*)
jednotlivych zadosti o podporu,
e zodpovida za kontrolu a dodrzovani stanovenych termint a postupt jednotlivych
fazi hodnoceni zadosti o podporu,
e zodpovidd a zabezpecCuje veskeré ndlezitosti a vystupy jednotlivych fazi
hodnoceni zé&dosti o podporu, vcetné zajisténi zvefejnéni a postoupeni
konkrétnich informaci vS§em dotéenym organtiim,
vyporadava stiznosti,
zodpovida za archivaci vSech relevantnich dokumentti
v ptipad¢ potieby spolupracuje s externimi subjekty,
v pfipadé€ vyzadani si i¢asti MAS DM pfi kontrole projektu na misté je Kancelar
MAS zodpovédna za zajisténi kompetentniho zaméstnance (-i1).

2. OSETRENI STRETU ZAJMU

MAS Dolni Morava v ramci hodnoceni a vybéru projektli dodrZzuje transparentni a
nediskriminujici postupy. Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentt
(zékonil, pravidel, metodik, pokynid) vztahujicich se k tématu transparentnosti v
kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich tdaju,
tak aby byl zajistén rovny piistup k informacim pro vSechny bez rozdilu.

Z diuvodu vylouceni stfetu zajmi je vzdy pred kazdou fazi hodnoceni a vybéru projektt
po jednotlivych osobach Kancelate MAS a Clenech organi MAS, ktefi se jakymkoliv
zpusobem Uucastni procesu hodnoceni a vybéru projektd, stejné jako po jednotlivych
externich odbornicich, vyzadovéno podepsat Eticky kodex MAS Dolni Morava (viz
Ptiloha €. 1: Eticky kodex MAS Dolni Morava, z.s. ). Za sttet zajmu se povazuje jakykoliv
zajem, ktery pfinasi nebo by mohl piinést dotéené osobé nebo osobé ji blizké, ptipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zéklad¢é zakona nebo plné
moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

Za kontrolu stfetu zajmia je zodpovédna Kontrolni komise MAS Dolni Morava (viz
kapitola 1.3. Kontrolni komise ve vztahu k SCLLD). Jejim tikolem je mimo jiné dohlizet
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na to, aby Eticky Kodex MAS Dolni Morava podepsaly vSechny osoby, kterych se dana
vece tyka, a provadi také archivaci téchto Etickych kodext. Pfi kontrole stfetu zajma se
uplatiiuji zejména ndsledujici mechanizmy:

* informace o potencialnim stfetu zajml poskytnuté vnéj§imi stranami, které nemaji
zadnou vazbu na situaci, pfi které dany stfet zajmt vznikl,;

= kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu z4jmi, na
zakladé varovnych signalil;

= namatkové kontroly.

Kontrolni komise provéiuje vSechny navrhy na feSeni stfetu zajmi, pfiCemz muize
rozhodnout o vylouceni osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektt, pokud byl
prislusny navrh shledan diivodnym. Z jednani Kontrolni komise se potizuje zapis.

3. PRIPRAVA A VYHLASENI VYZVY MAS

3.1. Druh a specifikace vyzvy

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po
skondeni terminu pro predkladani Zadosti. Zadost musi splnit viechny podminky
stanovené vyzvou, Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020 (dale jen ,,Pravidla®) a
Internimi postupy MAS Dolni Morava a musi projit procesem hodnoceni a vybéru.
Podpora je poskytovana podle vysledkli vécného hodnoceni projekti v potadi od
nejvyssiho poctu ziskanych bodl do vycerpani alokace vyzvy. Podminkou je dosazeni
minimélni bodové hranice.

3.2. VyhlaSeni vyzvy

Vyzva je vyhldSena zvefejnénim na internetovych strankach MAS Dolni Morava
(http://www.mas-dolnimorava.cz/component/content/article/621-vyzva-1-program-
rozvoje-venkova), kde je uveden text vyzvy véetné vSech piiloh a odkazti na prislusné
dokumenty.

Po vyhlaseni vyzvy MAS uspoifadd alesponi jeden informacéni semindi pro potencidlni
zadatele. O konani tohoto seminafe bude MAS informovat na svych internetovych
strankach minimalné jeden tyden pted jeho konanim.

! Priklady varovnych signalti indikujicich situace, pfi nichz dochazi ke stfetu zajmi: (1) predlozené
dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany); (2) ¢lenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné
technické odborné znalosti, aby dokazali vyhodnotit pfedlozené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina
osoba; (3) urcité povinné informace poskytnuté zadatelem se tykaji i lenti vybérové komise (napt. uvadéji
stejnou adresu, telefon, mail); (4) neobvyklé chovani dot€ené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru
projektl, ackoli neni pfedmétem povetena; (5) zaméstnanec zadatele ma piibuzné, kteti pracuji v MAS a
podili se na vybéru nebo schvalovani projektd; (6) podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf.
vyrazné zuzeni nebo zaméfeni na jeden subjekt/skupinu subjektt).
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3.3. Prijem Zadosti o dotaci

Zadost se podava na piedepsaném elektronickém formulafi prostiednictvim Portalu
farmare v terminu stanoveném vyzvou MAS. Podrobnéjsi postup podani zadosti o dotaci
je popsan v Pravidlech.

4. HODNOCENI PROJEKTU

4.1. Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Ptijaté zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (4.
kontrolou obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dal§ich podminek
vztahujicich se k danému projektu. MAS provadi do formulare Zadosti o dotaci zaznamy
o vsech krocich administrace a o dokumentech pftijatych/odeslanych v rdmci procesu
administrace zadosti.

Pti vykonu administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti musi byt uplatnéno pravidlo
Ctyf oci:
e nezavislé hodnoceni minimalné 2 hodnotiteli z fad pracovnikii Kanceldre MAS
Dolni Morava (manazer MAS, projektovi manazeti);
¢ hodnotitelé neprovadéji kontrolu spole¢n¢ ani spole¢n¢ nekonzultuji.

Kfritéria pro administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti mohou ziskavat hodnoceni
splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro ptipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné
si vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro ptipady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje).

Kritéria v rdmci administrativni kontroly jsou zpravidla napravitelnd. V ptipadé€, ze pfi
administrativni kontrole MAS zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
K doplnéni Zadosti a za timto G¢elem stanovi termin pro doplnéni. Kritéria hodnocena
v ramci kontroly pfijatelnosti patfi mezi nenapravitelnd. V pfipadé nesplnéni minimalné
jednoho kritéria oznaceného jako nenapravitelné je Zadost o dotaci automaticky vyfazena
z dalSiho procesu hodnoceni.

Vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti mize nabyvat téchto stavi:

e 7adost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti;
e zadost o dotaci nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfiijatelnosti;
e 7adost o dotaci splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni;
e 7idost o dotaci nesplnila formdlni ndlezitosti a podminky pfijatelnosti po
doplnéni.
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena do 30 kalendainich dnti od
ukonceni piijmu zadosti o dotaci. Lhita se vSak prodluzuje o dobu, kterou Zadatel Cerpal

na doplnéni Zadosti. O vysledku provedenych kontrol MAS informuje Zadatele do 5
pracovnich dnt od ukonceni kontroly vSech zadosti o dotaci piijatych v dané vyzve.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mize zadatel podat Zadost
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0 ptezkum (viz. Kapitola 4.7. Postupy pro odvolani zZadatele).

K dal$i fazi hodnoceni vSech projektii v ramci jedné vyzvy (vécné hodnoceni) je
pfistoupeno az uplynuti doby pro ptezkum, ptipadné po vytizeni vSech zadosti o prezkum.

4.2. Kritéria pro vécné hodnoceni

Hodnotici kritéria slouzi pro hodnoceni zadosti o dotaci v rdmci vyzvy MAS Dolni
Morava. MAS Dolni Morava zajisti, ze navrzena kritéria budou srozumitelna,
transparentni a objektivni. Zasady tvorby kritérii jsou nediskrimina¢ni a transparentni v
souladu s ¢l. 7 a 8 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 a také
ptispivaji k dosazeni cilii a vysledkt pfislusného opatieni a Strategie CLLD. Kritéria musi
byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitdm a piekryvim. To znamen4, Ze tentyz
aspekt projektu se nesmi hodnotit dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava tehdy,
jestliZe urcité kritérium v sob€ zahrnuje jesteé jiné kritérium.

Bodové hodnoceni hodnoticich kritérii bude jednozna¢né a co nejvice objektivni a
transparentni, tj. subjekty budou pfi pfipravé projektu védet, co presné bude v ramci
kritéria posuzovano a jaké bodové hodnoty odpovidaji konkrétnim charakteristikam
projektu. U vSech kritérii je specifikovan zplisob hodnoceni a zdroj informaci, ze kterych
bude hodnotitelem posouzeno splnéni/nesplnéni dané¢ho kritéria.

4.3. Vécné hodnoceni

Zadosti, které usp&sné prosly administrativni kontrolou a kontrolou piijatelnosti postupuji
dale do procesu vécného hodnoceni. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit
kvalitu projektd s ohledem k napliovéani vécnych cili programu a umoznit srovnani
projekti podle jejich kvality. Hodnoceni probiha na zdklad¢ pfedem stanovenych a
vetejne dostupnych hodnoticich kritérii, ktera jsou specifikovéana v kazdé Fichi.

Hodnoceni projektt provadi Vybérova komise MAS Dolni Morava (viz kapitola 1.4.
Vybérova komise ve vztahu k SCLLD). Na svém prvnim zasedani vybere vzdy dva
hodnotitele ke kazdému projektu a sviij vybér potvrdi schvalenim usneseni. Hodnotitelé
musi v souvislosti s hodnocenim konkrétniho projektu podepsat Eticky kodex MAS Dolni
Morava (viz Ptiloha €. 1: Eticky kodex MAS Dolni Morava, z.s. ).

Pfi vécném hodnoceni Vybérovou komisi MAS musi byt dodrzeno pravidlo ¢tyt oci:
e nezavislé hodnoceni 2 hodnotiteli;
¢ hodnotitelé neprovadéji kontrolu spolecné ani spolecné nekonzultuji;
¢ hodnotitelé nesméji v prabehu kontroly komunikovat s zadateli;

e hodnotitel¢ se musi shodnout na bodové hladin€ pfidélené v ramci kazdého
preferen¢niho kritéria.

Cely proces vécného hodnoceni hodnotitelé zaznamenévaji do kontrolniho listu. U
kazdého preferencniho kritéria uvedou zdiivodnéni ptidéleného poctu bodi. V pribéhu
vécného hodnoceni neni mozné pozadovat doplnéni zadosti o dotaci. Body jsou
pridélovany na zéklad€ udaji uvedenych v zadosti a v ptilohach dolozenych spolecné s
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zadosti. V kazdé Fichi bude specifikovana minimalni bodova hranice, jejiz dosazeni je
nutnou podminkou pro splnéni vécného hodnoceni. V ptipad€, ze zadost o dotaci
nedosdhla minimalni bodové hranice, bude vyfazena z dal§iho procesu hodnoceni.

Vécné hodnoceni projekti je zakonceno na druhém zasedani Vybérové komise, které se
musi uskute¢nit nejpozdéji do 45 kalendainich dnd od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly piijatelnosti. V piipadé, ze se budou jednotlivi hodnotitelé v bodovém
hodnoceni jednoho projektu rozchéazet, provede se u téch kritérii, kterych se to tyka,
smir¢i fizeni spocivajici v obhajobé bodového hodnoceni ptid€lené¢ho jednotlivymi
hodnotiteli. Na zaklad¢ slovni obhajoby pfijme Vybérova komise konecné bodové
hodnoceni, které potvrdi schvalenim usneseni.
Z kazdého jednani Vybérové komise je pofizovan zapis, a to minimalné v rozsahu:

e datum a Cas zacatku jednani;

e jmenny seznam ucastnikd véetn¢ uvedeni subjektu, ktery zastupuyji;

e piehled hodnocenych projektt s pfifazenim hodnotiteli (1. jednani);

e bodové hodnoceni jednotlivych projekta (2 jednéni).

Proti vysledku vécného hodnoceni mtize zadatel podat zadost o prezkum (viz kapitola
4.7. Postupy pro odvolani zZadatele)

K dalsi fazi hodnoceni vSech projektii v jedné vyzvy (vybér projektil) je pristoupeno az
uplynuti doby pro pfezkum, ptipadné po vyfizeni vSech zadosti o prezkum.

4.4, Vybér projekti

Vybér projektii se provadi v MAS Dolni Morava po vécném hodnoceni projektu. Cilem
vybéru projektl je vybrat transparentné na zakladé vysledki hodnoceni projekti takové
projekty, které piisp€ji k naplinovani cili SCLLD.

Podminkou zatazeni zadosti o dotaci do procesu vybéru projektli je splnéni podminek
vSech predeslych tazi hodnocent, tj. Zadost musi Gsp&Sné projit administrativni kontrolou,
kontrolou pfiijatelnosti a vécnym hodnocenim projekti. Vybér projektt provadi Vybor
MAS Dolni Morava (viz kapitola 1.2. Vybor ve vztahu k SCLLD).

Vybérova komise (viz kapitola 1.4. Vybérova komise ve vztahu k SCLLD) poskytne
vysledky vécného hodnoceni projektd. Na jejich zakladé provede Vybor MAS Dolni
Morava na svém jednani vybér projekt. Jednotlivé Zadosti o dotaci jsou setfazeny
sestupné dle ziskaného bodového hodnoceni, a to nejpozdé€ji do 20 pracovnich dnti od
provedeni vécného hodnoceni. V piipad€, ze se vyskytuji dva nebo vice projektii se
stejnym poctem bodl, na vysS$i pozici je zafazen projekt, ktery ziskal vyssi bodové
ohodnoceni udélené v ramci preferencniho kritéria “Finan¢ni narocnost projektu®, tedy
projekt, ktery ma niz§i finan¢ni naro¢nost. Pokud ani poté nelze potadi urcit, bude
uprednostnén project, ktery v ramci své realizace vytvoii vétsi pocet pracovnich mist.

Z jednéani Vyboru MAS se poftizuje zapis, jehoz soucasti je rovnéz potadi projektii podle
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jejich bodového hodnoceni. Z potadi musi vyplyvat, které projekty byly vybrany a které
vybrany nebyly. MAS informuje zadatele o vysi piidélenych bodi spolecné se sd€lenim,
zda je jeho zadost o dotaci vybrana ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnti od schvaleni
vybéru projekti.

Po vybéru projekti MAS vybrané zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, piip.
nepovinné prilohy verifikuje a pieda zadateli nejpozdéji 3 pracovni dny pied terminem
registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé MAS. Nevybrané zadosti o dotaci véetné
téch, u kterych byla ukonfena administrace z divodu nesplnéni podminek pfi
administrativni kontrole a kontrole piijatelnosti zasle MAS prostfednictvim Portalu
farmate na RO SZIF nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnli od terminu registrace na RO SZIF.

4.5. Nevycerpana alokace a podpora hrani¢nich projekti

Pocet podpotenych projektt je limitovan vysi alokace na kazdou Fichi v dané vyzvé. To
znamena, ze podpoteny budou projekty do maximalni vySe finan¢ni alokace konkrétni
Fiche. V ptipad¢ projektu, ktery splnil podminky hodnoceni projektii, ale neni mozné jej
financovat z divodu vycerpani finanénich prostiedkt pfidélenych na Fichi, je mozné
finan¢ni alokaci pro tuto Fichi navysit. K navySeni budou pouzity prostfedky z jiné,
soubézné vyhlasené Fiche, u niz nedoSlo k vycerpani stanovené alokace, nebo
rozhodnutim Vyboru spolku se alokace nepfevede a finan¢ni prostiedky budou vyuzity v
dalsi Vyzvé MAS.

Alokace na danou Fichi bude z divodu podpory hrani¢niho projektu (tedy projektu, ktery
je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splituje minimalni stanovenou
vysi bodl) navysena vzdy tak, aby byl hrani¢ni projekt podpofen v plné vysi. Alokace
bude navySena pouze za podminky nevycerpani nebo nedocerpani finanénich prostredkt
v jinych vyhlasenych Fichich. Primarné se bude podporovat jeden projekt z kazdé Fiche
ve vyhlaSené vyzvé, a to takovy, ktery se nachazi bezprostiedné na dalsi pticce za
podpotfenymi projekty (tzv. hranicni projekt). Mezi takovymi projekty bude vybirano
nasledujicim zplisobem:

e Vv prvé fadé€ bude podpoten projekt s vy$§im bodovym ohodnocenim udélenym v

ramci preferencniho kritéria ,,Finan¢ni naro¢nost projektu®;

e v piipadé¢ shodného bodového hodnoceni namisto preferen¢niho kritéria
»Finanéni naroc¢nost projektu”, rozhodne celkové kritérium vys§i pocet
vytvotenych pracovnich mist.

Dojde-li v ramci soubézné vyhlasenych Fichi k podpofeni vSech hrani¢nich projektt a
stale bude zbyvat nevyc€erpand alokovana ¢astka, budou podpoteny zbyvajici projekty,
které splnily podminky hodnoceni projektt, a to nasledujicim zpisobem:

e podpoien bude projekt s nejvyssim bodovym hodnocenim napfic¢ jednotlivymi
Fichemi jedné vyzvy;

e v piipadé shodného celkového bodového hodnoceni rozhodne vyse bodového
hodnoceni ud€leného v radmci preferencniho kritéria ,,Finan¢ni narocnost
projektu‘.

EMAS
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Nevycerpana finan¢ni alokace, kterou neni mozné rozdélit, protoze uz neexistuji zadné
projekty, které by mohly byt podpoieny, bude pfesunuta na dalsi vyzvu, jejiz vyhlaseni
je planovano v budoucnu.

4.6. DoloZeni priloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

Zadatelé piedlozi kompletni dokumentaci ke zrealizovanému vybérovému/zadavacimu
fizeni vCetn¢ aktualizovaného formulare zadosti o dotaci nejdiive na MAS v terminu do
63. kalendainiho dne od findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF
uveden¢ho ve vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné podobg.
Ve vyjimeénych, fadn¢ odivodnénych piipadech mize MAS na pisemnou zadost
zadatele tento termin posunout, avSak maximaln¢ o 7 kalendarnich dnt.

4.7. Postupy pro odvolani Zadatele

7o~

Zadatel mize podat zadost o provéfeni postupu MAS v kazdé ¢asti hodnoceni Zadosti o
dotaci, ve které neuspél. O ptfezkum miize pozadat v kazdé fazi pouze jednou. Jedna se o
pfezkum hodnoceni:

e administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti;
e vécného hodnoceni.

Z4dost se piedkladd na MAS prostiednictvim jednotného formuléaie (viz p¥iloha &. 2 IP
Formuldr pro vyrizovani zddosti o prezkum rozhodnuti) do 21 kalendainich dnt od
provedeni ptislusného ukonu. Zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ast hodnoceni i kritéria,
ke kterym se odvolava, s popisem odivodnéni Zadosti o pfezkum rozhodnuti.

Odvolacim organem provadéjicim prezkum je Kontrolni komise MAS Dolni Morava (viz
kapitola 1.3. Kontrolni komise ve vztahu k SCLLD), ktera zadost posoudi. Z kazdého
jednani Kontrolni komise ohledné Zzadosti o pfezkum hodnoceni a vybéru projektt je
pofizen zapis, a to minimalné v rozsahu:

e (datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnikll jednani;

e strucny popis obsahu zadosti o prezkum, v¢etn¢ identifikace zadosti o dotaci;
e seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum;

e rozhodnuti o zadosti o pfezkum vcetné¢ odiivodnéni.

O vyporadani zadosti o ptrezkum je zadatel informovan do 14 kalendarnich dnd od
doruceni zadosti o pfezkum. Vypotradéani zZadosti o pfezkum musi obsahovat informaci o
zpusobu a zavérech prosSetieni zadosti o pfezkum z Kontrolni komise. To znamena, zda
byla Zadost shleddna divodnou, c¢éastecné divodnou ¢i nedivodnou, véetné
jednoznaéného zdlvodnéni. Zapis z jednani Kontrolnii komise provadéjici prezkum bude
zvefejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdé€ji do 5 pracovnich dnli od data
uskutecnéni prezkumu.
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Bude-li zadost o pfezkum shledana dtivodnou nebo ¢aste¢né divodnou, Kontrolni komise
uvede, ktera kritéria povazuje za nutné pichodnotit. Nasledné¢ bude zadost o dotaci
vracena do predchozi faze schvalovani a totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena
zadost o prezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii. Hodnotitel se musi fidit
zavéry Kontrolni komise vzeSlymi z vypotadani pfipominek. Opétovné hodnoceni
probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhitach jako ptivodni hodnoceni, znovu
zaseda Vybérova komise MAS Dolni Morava. V piipad¢, ze je zadost o prezkum
v nekterém kritériu shleddna nedivodnou, pak neni mozné kritérium opravovat.
V nékterych piipadech muze Kontrolni komise rozhodnout o zpdsobu vyfizeni
vypotadani pfipominek a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni (napt. zjevna
chyba v kritériu).

V ptipadech, kdy zadost o ptezkum bude celkové vyhodnocena jako nediivodnd, nebude
vracena zpét do procesu schvalovani projektii. V takovém piipadé vyda MAS rozhodnuti
o ukonceni administrace zadosti, které¢ bude v souladu se zdkonnymi pozadavky na
dorucovani a v souladu se stanovenymi zpisoby komunikace (viz kapitola 6.
KOMUNIKACE SE ZADATELI) doruéeno zadateli. Rozhodnuti o ukonéeni administrace
zadosti obsahuje minimalné:

e vysledek hodnoceni a vybéru projekti;

e odavodnéni vyfazeni Zadosti o dotaci ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve
kterém uvede divody a podklady pro rozhodnuti, a jak se vypotradala s piipadnym
vyjadienim zadatele k podkladiim rozhodnuti;

o vysledky hodnoceni, které vedly k ukonceni administrace Zadosti o dotaci.

V kolové vyzvé MAS, kde souhrn poZadavkl na dotaci v Zadostech piekracuje alokaci
vyzvy, nelze ukoncit vybér projektt pted dokoncenim vsech prezkumii hodnoceni a vSech
opravnych hodnoceni, pokud alokace pfedlozenych Zadosti o dotaci prekracuje alokaci
Vyzvy.

V ramci urychleni procesu administrace zadosti o dotaci je mozné k dalsi fazi hodnoceni
pristoupit jesté pred uplynutim lhity pro podavani zadosti o ptezkum, a to v ptipade, ze
se vSichni Zadatele pisemn¢ vzdaji prava odvolani.

5. AUDITNi STOPA A ARCHIVACE

Auditni stopa a archivace slouzi k nastaveni postupu pro uchovani originali dokumentt
nebo zaznamil v elektronické podobé¢ a jejich provedenych zmén. MAS Dolni Morava
zajisti uchovani veSkeré relevantni dokumentace souvisejici se Strategii CLLD a jeji
realizaci. Zaroveit MAS na vyzéadani ¢i pfi spolupraci s externimi subjekty poskytuje
informace a dokumentaci vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim ¢i zmocnénciim
poverenych organti:

e Ministerstva pro mistni rozvoje CR;

e Ministerstva financi CR;

EMVIAS

[

12 %< Doini Morava




EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova

Evropa investuje do venkovskych oblasti 8
Program rozvoje venkova

e Evropské komise;

e Evropského tcetniho dvora;

e Nejvyssiho kontrolniho Gfadu;

e auditniho organu;

e platebniho a certifikacniho organu;

e pfislusného organu financ¢ni spravy;

e dalSich opravnénych organti statni spravy.

MAS veskerou relevantni dokumentaci, vztahujici se k SCLLD a jeji realizaci, archivuje
minimélné do roku 2030 (v ptipadé dokumentace, ktera dle pravnich predpistt CR a EU
vyzaduje delsi archivaci, bude dokumentace archivovana i po roce 2030). Nize je uveden
seznam jednotlivych dokumentii, které budou archivovany, véetné typu a formatu

archivace.

Typ dokumentace Zpusob archivace

Vyzva MAS Dolni Morava

fyzickd/elektronicka*

Format dokumentu

papirovy/soubor pdf

Interni postupy MAS Dolni Morava

elektronicka

soubor pdf

Pozvanka na seminar pro Zadatele

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Prezentace ze seminare pro Zadatele

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Zadost o dotaci

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Seznam pfijatych Zadosti o dotaci

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Etické kodexy

fyzicka

papirovy

Hodnoceni projektt

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Zadost o provéreni postupu MAS

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Vysledek prezkumu hodnoceni a vybéru projektt

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Podezfeni na nesrovnalost

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

Zapisy z jednani prislusnych organt MAS Dolni Morava | fyzicka papirovy
Prezencni listiny z jednani organd MAS Dolni Morava | fyzicka papirovy
Komunikace se Zadateli elektronicka soubor pdf

*Dle zpiisobu podant ¢i zdpisu bude archivace fyzicka, nebo elektronicka.
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Veskeré dokumenty uchovavané ve fyzické podobé jsou ulozeny v misté archivu MAS
Dolni Morava Vv pfisluSnych slozkach. Veskeré dokumenty uchovavané v elektronické
verzi jsou ulozeny na serverovém ulozisti MAS Dolni Morava, zarovein jsou z téchto
ulozist’ pravidelné (jedenkrat v mésici) vytvaireny zalohy na externi ulozisté dat, ktera
jsou rovnéz uchovévana v misté archivu MAS Dolni Morava. Portdl farmare ma
zabezpecenou vlastni archivaci veskeré dokumentace, kterd byla do systému nahrana. Pro
pfipadnou kontrolu orgént nemajicich pfistup na Portal farmare je ve vySe zminénych
piipadech potiebna dokumentace rovnéz uloZena a archivovana v archivu MAS dle typu
archivace (fyzicka ¢i elektronickd).
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Po uplynuti nutné doby archivace budou jednotlivé dokumenty a spisy archivované ve
fyzické podobé skartovany a znehodnoceny, dokumenty v elektronické podob¢ budou po
uplynuti doby vymazany a odstranény. Pokud si uchovani dokumentid a spisti vyzada
zmeéna pravnich piedpisi €i jina nafizeni, budou vSechny dokumenty a spisy archivovany
a nedojde k jejich skartaci ¢i odstranéni.

Za auditni stopu a archivaci zodpovida ucetni a administrativni pracovnice MAS Dolni
Morava.

6. KOMUNIKACE SE ZADATELI
Pracovnici MAS poskytuji osobni konzultace v prostorach pracovist¢ MAS Doloni
Morava (viz kapitola 1. IDENTIFIKACE MAS). Konzultace jsou poskytovany bezplatné
k ptipravé projektu a k navrhovanym podstatnym zménam projektt. Z divodu zamezeni
stietu z4jma nemohou pracovnici MAS na konzulta¢nich schiizkach zpracovavat zadosti,
povinné piilohy, dokumentaci k vybérovym a zad4vacim fizenim, Zadosti o platbu,
hlaSeni o zménach apod.

Vsechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou blize
specifikovany v konkrétni vyzvé MAS, zaroven je kontakt na MAS Doni Morava uveden
v kapitole 1 IDENTIFIKACE MAS.

7. SKOLENI PRO ZADATELE A PRIJEMCE

Pracovnici MAS Dolni Morava budou organizovat minimalné€ 1 Skoleni ke kazdé vyzvé
MAS. Skoleni bude pro zadatele o dotaci probihat po vyhlaseni vyzvy MAS. Skoleni
bude primarné zaméteno na podani zadosti o dotaci a na detailni poskytnuti informaci ke
konkrétni vyhlaSené vyzvé.

Pokud nebudou poskytnuté informace na Skolenich pro jednotlivé u€astniky dostatecné
¢i Uplné, budou informovéani o mozZnostech dalSich konzultaci (viz vySe) s pracovniky
MAS Dolni Morava. Ptipadné dotazy, které pracovnici MAS nebudou schopni
zodpovédét, budou konzultovany s nadiizenymi orgadny nebo budou Zadatelim a
prijemctim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky fidicich organd.

8. SPOLUPRACE S EXTERNIMU SUBJEKTY

MAS na vyzadani ¢i spolupraci s externimi subjekty poskytuje informace a dokumentaci,
vztahujici se k SCLLD, zaméstnanctim ¢i zmocnénciim povéfenych organti:

e Ministerstva pro mistni rozvoje CR;
e Ministerstva financi CR;

e Evropské komise;

e Evropského tcetniho dvora;

e Nejvyssiho kontrolniho ufadu;
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e auditniho organu;

e platebniho a certifikacniho orgéanu;

e pfislusného organu finan¢ni spravy;

e dalsich opravnénych organt statni spravy.

Zaroven, pokud jsou pracovnici ¢i orgdny MAS vyzvani ke spolupraci v priib¢hu kontroly
vyse zminénymi subjekty &i RO PRV (organy pozaduji pracovniky/organ MAS G&ast na
provadéné kontrole), je MAS povinna zajistit i¢ast pracovnikii ¢i organti. Rovnéz je MAS
povinna o zahajeni a vysledku kontrol informovat RO PRV. Za tyto povinnosti zodpovida
manazer MAS Dolni Morava.

9. NESROVNALOSTI A STIZNOSTI
Tato kapitola se nezabyva zddostmi o pfezkum hodnoceni a vybéru projekti. V ptipadé
potieby podani zadosti o prezkum jsou urcujici pravidla v kapitole 4.7. Postupy pro
odvolani Zadatele Internich postuptt MAS Dolni Morava. Za vyfizovani nesrovnalosti a
stiznosti na ¢innost MAS je zodpovédna Kontrolni komise MAS Dolni Morava.

Kazdy podnét na ovéfeni fadného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho
postupu musi MAS Dolni Morava prosetiit. Pokud se jednd o stiznost spojenou
s projektem financovanym ze zdroji PRV, jsou veSkeré¢ informace o stiznosti zaloZeny
ve slozce projektu. V ostatnich pripadech je zalozen vlastni spis.

Nesrovnalosti je chidpano upozornéni na mirné nedostatky, drobna kriticka sdéleni
tykajici se ¢innosti MAS a jednani jejich pracovnikti a ¢lent. MiiZe se také jednat o navrh
na zlepSeni. StiZnosti je chapano kritické podani, kdy stéZovatel ma zajem znat prubeh,
vysledky Setfeni a pfijata opatieni.

Stiznost lze podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zaru¢enym
elektronickym podpisem). VesSkeré informovani stéZovatele je provedeno stejnym
zpusobem, jakym byla stiznost podana. O Gstni ¢i telefonické stiznosti, kterd nelze vytidit
pii jejich podani, musi byt sepsan zdznam. RovnéZ v piipad¢ informovani stéZzovatele
ustni ¢i telefonické formou. Z obsahu zdznamu i pisemné ¢i elektronické stiznosti musi
byt jasné patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co v ni navrhuje. Pokud tyto informace
schézeji, je stéZovatel vyzvan k doplnéni ve stanovené lhité a taktéz je poucen, Ze pokud
informace ve stanovené lhiité nebudou doplnény, stiznost bude odlozena. O odlozeni
stiznosti s odivodnénim je zaloZeno do slozky projektu.

Stiznost je podavana u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i Cinnosti je zameéfena.
V ostatnich ptipadech je bezodkladné postoupena piislusnému organu, nicméné je u
podaného orgénu zaregistrovana. O postoupeni je stézovatel informovan.

Anonymni stiznosti jsou proSetfovany pouze tehdy, jsou-li vécné. Rozhodnuti o
neproSetfeni anonymni stiznosti se zakladd do projektové slozky ¢i spisu. Pokud je
rozhodnuto o proSetieni, postupuje se stejnym zptisobem jako u Gplnych stiznosti.

Stiznost je vyfizena v co nejkratsi dobe, maximalné do 60 kalendéainich dnii od podani.

EMVIAS
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Stanovenou lhlitu je mozné prodlouzit v ptipadech, ze nelze zajistit v tomto terminu
potfebné podklady pro vytizeni (stéZzovatel je o prodlouzeni informovan). Vysledkem
vyfizeni stiznosti je vyrozumeéni, kde je uvedeno, zda stiznost je divodnd, castecné
divodna ¢1 nediivodna a to u vSech bodu stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni provedl a kterymi
postupy se pifi posuzovani stiznosti fidil. V odivodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni piedpisy se opird a uvede informace o opatienich ptijatych k naprave.
Byla-li stiznost shledana diivodnou nebo ¢aste¢né diivodnou, u¢ini nezbytna opatieni k
naprave. O vysledku Setieni a opatfenich, piijatych k naprave, ucini zdznam do spisu. Za
vyfizenou stiznost diivodnou ¢i ¢asteCné diivodnou je povazovana, pokud byla uc¢inéna
opatieni potiebnd k odstranéni nedostatku. StéZzovatel je v obou piipadech vyrozumén.
Neduvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim.

MAS Dolni Morava neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud
neobsahuji nové skutecnosti, které¢ nebyly v dobé¢ Setfeni znamé a mohly by mit vliv na
vyfizeni plvodni stiznosti. Pokud dojde k podani opakované stiznosti bez novych
skutecnosti, piipadn¢ bude rozhodnuto, ze nové skutecnosti byly znamé pti predchozi
stiznosti ¢i nemohly nijak ovlivnit pivodni stiZnost, nebude stiZnost vyfizovana. O
vysledku bude vytvoten zapis a stézovatel bude informovan.

Ptilohy:
Piiloha €. 1: Eticky kodex

A4

Piiloha €. 2: Formular Zadosti o prezkum hodnoceni

Tyto interni postupy schvalila Valna hromada MAS Dolni Morava dne 14.12.2017.
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